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Este Manual es creado por el Departamento de Educacion de Puerto Rico (DEPR) y la Secretaria
Asociada de Educacion Especial para dirigir los procesos relacionados con la prestacion de
servicios del programa de educacion especial. El mismo esta disponible a través de la pagina de
internet www.de.pr.gov, asi como en las Oficinas Regionales Educativas (ORE), Centros de
Servicios de Educacion Especial (CSEE), Oficinas Satélites de Educacion Especial y en la propia
Secretaria Asociada de Educacion Especial (SAEE). Cualquier persona que requiera una
explicacién sobre lo aqui dispuesto, puede pasar por las Unidades de servicios al estudiante,
padres y comunidad adscritas a las ORE y sus CSEE o directamente en la SAEE.

Para propdésitos de caracter legal en relacion con la Ley de Derechos Civiles de 1964, el uso de
los términos estudiante, hijo, maestro, nifio, joven, director, superintendente, proveedor,
encargado, facilitador, representante, padre, administrador, persona, funcionario y cualquier otro
gue pueda hacer referencia a ambos sexos, incluye tanto el género masculino como el femenino.
De igual manera, el término padres incluye tanto a las madres, a los padres y a los encargados
de los estudiantes con discapacidad.

Este documento esta creado para proporcionar orientaciéon y direccion al personal administrativo
y docente sobre los procesos relacionados con el programa de educacion especial. Nada en este
documento tiene por objeto crear, disminuir o alterar ningan derecho, recurso u obligacion
vigente. Siendo esto un Manual, no constituye una creacion de nuevos derechos, sino una
interpretacion de estos. El que un funcionario del DEPR obvie alguna disposicion de este proceso
no conlleva la concesion de derechos a ninguna de las partes, ni excusa de cumplimiento
posterior. Las directrices aqui establecidas entran en vigor inmediatamente después de su
publicacion y revoca cualquier otra directriz anterior que entre en conflicto con lo dispuesto.

Aprobado el 20 de julio de 2020, en San Juan, Puerto Rico.

/e

s 7/ ;
Dr. Eligio Hernandez Pérez L:c‘i%lezer Ra arés
Secretario de Educacién Segrétario Asociado de Educacion Especial
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INTRODUCCION

La prestacion de servicios educativos y relacionados apropiados a la poblacion con
discapacidades en las edades de 3-21 afios, inclusive, es responsabilidad del
Departamento de Educacion de Puerto Rico (DEPR). Para desempefiar las funciones
relacionadas con esta obligacion, en armonia con la Ley 51-1996, segun enmendada,
conocida como Ley de Servicios Educativos Integrales para personas con Impedimentos
y la Ley Publica 108-446, findividuals with Disabilities Education Improvement Actodel 3
de diciembre de 2004, segun enmendada (IDEIA, por sus siglas en inglés), el DEPR ha
establecido una Secretaria Asociada de Educacion Especial (SAEE), adscrita a la Oficina
del Secretario de Educacion. Esta Secretaria es denominada en la Ley 51-1996 como la
Secretaria Auxiliar de Servicios Educativos Integrales para Personas con Impedimentos.
En virtud de la autonomia administrativa, fiscal y docente que le concede la Ley 51-1996,
la SAEE ha desarrollado una estructura administrativa con componentes operacionales
en los diferentes niveles del Sistema.

En el nivel central, la SAEE es responsable de establecer interpretar la legislacion federal
y estatal disponible para desarrollar la politica publica que se requiera que permitan la
prestacion de servicios de educacion especial. Para ello, solicita y utiliza los fondos
estatales y federales asignados a estos fines. Ademas, investiga y promueve las mejores
practicas en la ensefianza a la poblacion con discapacidades, enmarcandolas en las
tendencias innovadoras e inclusivas en la educacion del nifio o joven, y realiza estudios
de necesidades para el desarrollo profesional continuo de todo el personal.

La SAEE esta compuesta por las siguientes Unidades:
1 Administracién y transportacion
9 Asistencia técnica y apoyo docente
1 Servicio al estudiante, los padres y la comunidad
1 Monitoria, cumplimiento y analisis relacionados
1 Recursos humanos

7 Divisién legal de la SAEE

En armonia con los propoésitos de descentralizacién del DEPR, la SAEE ha establecido
Centros de Servicios de Educacion Especial (CSEE) en las Oficinas Regionales
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Educativas (ORE). Estos centros estan ubicados en los pueblos de Arecibo, Bayamén,
Caguas, Humacao, Ponce, Mayaglez y San Juan, y centros satélites ubicados en
Aguada, Fajardo, Morovis y San German. La SAEE se reserva la prerrogativa de afadir,
reducir o modificar centros de acuerdo con las necesidades identificadas en las
diferentes ORE.

Estos Centros de Servicios tienen el propoésito de:

1 Agilizar y mejorar los servicios de educacion especial, promoviendo una
comunicacion directa entre la escuela, la ORE, el CSEE y la SAEE.

1 Establecer el uso de la tecnologia con una base de informacion actualizada y
accesible de cada estudiante.

1 Dar seguimiento al cumplimiento con la provision de los servicios recomendados
a la poblacion escolar elegible para servicios de educacién especial.

Los CSEE estan constituidos, entre otras, por las siguientes Unidades:

Orientacion y Registro Continuo (UORC)

Coordinaci -n de Servicios (fAiCall Center o)
Asistencia Tecnoldgica (AT)

Servicios al Estudiante, los Padres y la Comunidad

Determinacion de Elegibilidad

Evaluacion y Terapia

Area Programatica y Docencia

Unidad de Querellas

Finanzas

= =4 =4 =4 -4 A4 -4 A - -2

Sistemas y Andlisis de Datos
9 Servicios Generales

El componente de educacion especial en las Oficina Regionales Educativas (ORE)
continla dando énfasis al area de la docencia, en especial a la asistencia a los maestros,
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coordinacion de adiestramientos, preparacion del Programa Educativo Individualizado
(PEI) y Planes de Servicios y la ubicacion de los estudiantes que sean elegibles a los
servicios de educacion especial. Ademas, se da especial atencion a los estudiantes en
ubicaciones no publicas tales como: infantes en hogar, centros de cuido, centros Head
Start, escuelas privadas, homeschooling e instituciones correccionales. De igual manera,
algunos CSEE tienen disponibles oficinas satélites ubicadas en escuelas que se
encargan de ofrecer servicio directo a la poblacion de educacion especial
correspondiente a esos municipios.

La implementacion de la legislacion estatal y federal vigente relacionada con la provision
de servicios a la poblacién escolar con discapacidades tiene como resultado, elaborar y
establecer procedimientos operacionales. Este Manual de Procedimientos de Educacion
Especial contiene las politicas publicas que han de servir de guia a los funcionarios del
DEPR, a los proveedores de servicios, a los padres y a todo funcionario publico y privado
gue impacte o trabaje con los servicios del programa de educacion especial. La SAEE
se reserva la prerrogativa de aclarar, ampliar o modificar dicha politica publica cuando
asi se entienda necesario. Esto con el propdésito de garantizar el cumplimiento de la
legislacion federal y estatal vigentes mediante enmiendas a este Manual o mediante
memorandos dirigidos a dicho fin.
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Seccion 1| BASE LEGAL

Ley Puablica 108-446 del 3 de diciembre de 2004, c onoci dndividoats with i
Disabilities Education Improvement Acto (I.D.E.ILA. por sus siglas en inglés). Esta Ley
enmienda la Ley Publica 105-17 del 4 de junio de 1997 y establece el derecho de todos

los estudiantes con discapacidades a una educacion publica, gratuita y apropiada, en el
ambiente menos restrictivo posible.

Ley 51- 1996, segun enmendada, conocida como lafiLey de Servicios E
Integrales para Personas con Impedimentos. desta Ley garantiza la prestacion de

servicios educativos integrales para personas con impedimentos, crea la Secretaria

Auxiliar de Servicios Educativos Integrales para Personas con Impedimentos y otorga

poderes y facultades para coordinar la prestacion de servicios de las agencias ejecutivas.

Ademas, establece las responsabilidades de las agencias ejecutivas, reautoriza el

Comité Consultivo, redefine su composicion, sus funciones y deberes, y dispone sobre

la asignacion de fondos estatales.

Ley 85-2018, segun enmendada, conocida como fiLey de Reforma Educativa de Puerto
Ricoa Esta ley fija la nueva politica publica del Gobierno de Puerto Rico en el area de
educacion, establece un Sistema de Educacién Publica descentralizado con la Oficina
Regional Educativa, establece las Escuelas Publicas Alianza. Ademas, establece un
presupuesto basado en el costo promedio por estudiante para garantizar que cada uno
reciba la misma inversion de recursos en su educacion. Esta ley, ademas, establece el
derecho de todo estudiante que posea algun impedimento a recibir una educacion
publica, gratuita y apropiada conforme a la legislacion federal y estatal vigente. En el
Articulo 10.08 establece un diploma modificado o alterno a estudiantes que no puedan
alcanzar un diploma regular.

Ley Publica 109-270, del 12 de agosto de 2006, co n o c i d a Ley @GanhD. Pérkins
Career and Techni cal Edyteretlipropdsid de desapollar lase me n t
destrezas académicas, vocacionales y técnicas de los estudiantes que participan en los
programas de educacion vocacional y tecnoldgica, incluyendo los estudiantes con
impedimentos. Esta ley garantiza la igualdad de acceso a los servicios educativos y de

apoyo; ofrecidos en la alternativa menos restrictiva.

Ley Publica 101-336, de 1990 conocida como fAmericans with Disabilites Acto ( A. D. A. ,
por sus siglas en inglés). Protege a las personas con impedimentos contra el discrimen,
tanto en el lugar de empleo como en los lugares de acomodo y servicio publico;
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garantizando asi la proteccién de los derechos civiles de las personas con impedimentos
en el territorio americano.

Ley Publica 93-112, de 1973, conocidacomoiRehabi | it at D@NU.SXCct of
792), segun enmendada. Esta ley autoriza fondos federales para que los Estados
provean los servicios de rehabilitacion vocacional como un programa de elegibilidad. Se

facilita la prestacion de estos servicios a personas con impedimentos severos, promueve

una participacion del consumidor en la planificacién de sus servicios y en la preparacién

de un Plan Individualizado de Rehabilitacion para Empleo (PIRE) y/o un Plan
Individualizo para el Empleo (PIPE). A través de las enmiendas, se ha aumentado la
colaboracion entre los consejeros en rehabilitacion vocacional y el Sistema Publico de
Educacién. La Seccién 504 de esta ley se conoce como la Seccion de los Derechos

Civiles del Ciudadano con Impedimentos. EsSt a secci -n dispone que:
con una discapacidad, segun definida en la seccion 706 (8) de este titulo, sera excluido
Unicamente por razones de su discapacidad de participar en, ni sera negado de los
beneficios de, o sera sujeto a trato discriminatorio bajo ningin programa o actividad que

reciba asistencia financiera federal o. Las di

y oportunidades de empleo y vivienda, al igual que al acceso fisico o cualquiera de las
instrumentalidades cubiertas por la seccion, las cuales pueden ser de naturaleza publica
0 privada, siempre que cuenten para su funcionamiento o pago de facilidades con alguna
aportacion que provenga del gobierno federal.

Ley Publica 108-364 del 2004 conocida como fMAssistive Technology Act of 22004 0
U.S.C 3001). Esta ley provee ayuda econdémica a los Estados para asistir en el desarrollo

e implementacion de programas de ayuda relacionados con la tecnologia para personas

con impedimentos de todas las edades. Los programas van dirigidos a desarrollar
conciencia de la necesidad y utilidad de estos equipos y facilitar la identificacion de los

recursos disponibles para proveerlos.

Ley Num. 246-2011, segun enmendada, conocida como la fiLey para la Seguridad,
Bienestar y Proteccidon de Menoreso La misma considera un delito de la persona
encargada del bienestar del menor, el dejar de proveerle servicios adecuados de salud
o educacion. Le impone, ademas, sanciones por abuso fisico contra el menor que esté
bajo su custodia. La responsabilidad de implementar esta ley corresponde al
Departamento de la Familia que debera llevar ante los tribunales a aquellas personas
encargadas del bienestar del menor que, previa investigacion al efecto, hayan incurrido
en cualquiera de las causas que sanciona la ley.
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Ley Num. 38-2017, conoci HeygdedPmeedimignto Administrativo Uniforme del
Gobierno de Puerto Ricoa Esta ley declara, como politica publica del Estado, el alentar
la solucion informal de las controversias administrativas, de manera que resulte
innecesaria la solucion formal de los asuntos sometidos ante la Agencia. Ademas,
establece el procedimiento a llevar por las Agencias para adoptar reglamentos.

Ley NUum. 238-2004, segun enmendada, conocida como i Cart a de Derechos
Personas con Impedimentosa Esta ley ratifica la politica publica del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico a favor del ejercicio mas amplio de los derechos de las personas

con impedimentos estableciendo tales derechos y los deberes del Estado, entre otros

fines. En la misma, se reconoce que la poblacion con impedimentos debe disfrutar y tener

acceso en igualdad de condiciones a los servicios publicos, incluyendo servicios de

salud, educacién y rehabilitacion, entre otros.

Ley Num. 263-2006, segun enmendada, conocidacomo laii L e y irstéuir al servicio
de evaluacion vocacional y de carrera como un derecho para los estudiantes con
i mpedi ment os de e.dAsicestablecidmeste depeeho, seaghrantiza a los
estudiantes de educacion especial su desarrollo pleno integrandoles al mundo del trabajo
en sus respectivas comunidades.

Ley Puablica 114-95, de 2015, segun enmendada, conocida como fEvery Student
Succeeds Acto (ESSA por sus siglas en inglés). El propésito principal de ESSA es
asegurar que las escuelas publicas ofrezcan una educacion de calidad a todos los
estudiantes. Esta ley proporciona a los Estados mas libertad en lo que respecta a como
las escuelas reportan el rendimiento de los estudiantes, incluyendo aquellos en
desventaja. Estos estudiantes pueden pertenecer a uno de cuatro grupos principales: (1)
estudiantes en situacion de pobreza; (2) minorias; (3) estudiantes que reciben educacion
especial; y (4) estudiantes que hablan y entienden poco o nada del idioma espaiiol.
Segun ESSA, los Estados deciden los planes de educacion para sus escuelas dentro del
marco proporcionado por el gobierno federal. La Ley también ofrece a los padres y
madres la oportunidad de opinar acerca de esos planes. Y establece el uso del Disefio
Universal para todos los estudiantes, incluyendo los estudiantes de educacion especial.

Ley Num. 220-2012, segun enmendada, conocida como la i L ey p Bienastare |
Integracion y Desarrollo de las personas con Autismoo(Ley BIDA). Esta ley, tiene como
propésito establecer la politica publica del Gobierno de Puerto Rico relacionada con la
poblacién con desordenes dentro del continuo del autismo de Puerto Rico. Promueve la
identificacion temprana, diagnostico e intervencidn con este desorden; dispone la
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creacion de un Programa de Apoyo a la Familia; establece educacion continua
especializada de los profesionales de la salud que laboren con personas con este
desorden; provee para cubierta médica obligatoria a la poblacién con desérdenes dentro
del continuo del autismo; crea un Comité Timon para evaluar la funcion de esta politica
publica y dispone para su implementacion; y establece penalidades.

Ley Num. 250-2012, segun enmendada, conocida como fLey del Pasaporte
Postsecundario d e A c omo d o RRranoavala traasicion de estudiantes con
discapacidades o discapacidad funcional de la educacién secundaria a la post
secundaria.

Ley Nam. 53-2016, conocida como fiLey para la Certificacion de Destrezas Académicas
Funcionales y de Pre-Empleo para Estudiantes con Impedimentoso. Esta ley establece
el derecho a obtener la certificacion de destrezas académicas funcionales y de pre-
empleo para estudiantes con impedimentos que no obtengan su diploma de Escuela
Superior. Establece, ademas, las responsabilidades de los estudiantes y del personal
docente y no docente de las escuelas publicas y autoriza al Secretario de Educacion a
formular, enmendar e implementar reglamentos, procedimientos y el Manual de
Procedimientos de Educacion Especial, para incluir la expedicién de este certificado.

Ley Publica 113-128 de 2014 conocida como AWorkforce Innovation & Opportunity Acto
(WIOA, por sus siglas en inglés) establece la provision de servicios de transicion de
preempleo para que los estudiantes con discapacidad descubran sus intereses de
carrera y obtengan experiencias en un ambiente de trabajo real y competitivo e integrado.
Esta ley enfatiza la prestacion de servicios de preempleo (PRE-ETS) para los estudiantes
con discapacidad que reciben servicios del programa de educacion especial y para los
estudiantes elegibles bajo la Seccion 504 de la Ley de Rehabilitacion.
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Seccion 2| LOCALIZACION Y REGISTRO

2.1 Localizacioén

1.

El Departamento de Educacién (DEPR) tiene como meta el proveer oportunidades
educativas plenas a estudiantes con discapacidades. La Ley estatal nUmero 51-1996
y la Ley Federal IDEIA requieren que se realicen esfuerzos para localizar a niios y
jovenes con necesidades de una educacion especial. Esto incluye identificar,
localizar y evaluar a todos los que residen en Puerto Rico, incluyendo aquellos sin
hogar, los que se encuentran bajo la custodia del Estado, aquellos de familias
migrantes y a los que asisten a escuelas publicas y privadas. Ademas, establecen el
derecho de todo nifio y joven con discapacidad de 3 a 21 afios, inclusive, a recibir
una educacioén publica, gratuita y apropiada.

La localizacion de estos nifios y jovenes es dirigida por el DEPR y el Departamento
de Salud (DS) con el apoyo de otras agencias responsables, segun la Ley 51. Tanto
el DS como el DEPR cuentan con procedimientos y mecanismos para divulgar los
criterios de elegibilidad, disponibilidad de servicios y formas de lograr acceso a los
mismos. Ambas agencias colaboran estrechamente, segun lo acordado en el
convenio interagencial, para lograr este proposito y comparten informacion sobre el
namero de nifios y jovenes localizados y elegibles conforme al conteo anual.

Las demas agencias del gobierno incluidas en la Ley 51 también estan llamadas a
colaborar en la divulgacion de los servicios disponibles y en el referido de nifios y
jovenes con posibles discapacidades, como parte de su esfuerzo para la localizacion
e identificacibn de estos, en armonia con sus responsabilidades. Las agencias
vinculadas, ademas del DS y el DEPR son:

a. Departamento de la Familia

b. Departamento de Correccidon y Rehabilitaciéon
C. Departamento del Trabajo
d. Departamento de Recreacion y Deportes

e. Universidad de Puerto Rico

f. Administracion de Servicios de Salud Mental y Contra la Adiccion
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4. Estas agencias colaboran mediante actividades de divulgacion que incluyen el
desarrollo y distribucion de material impreso, orientaciones sobre la Ley 51 en
actividades celebradas por las agencias, entre otras. Ademas, colaboran mediante
el referido de nifios o jovenes al Departamento de Salud o al de Educacion, segun
corresponda, cuando sospechan que éstos tienen discapacidades, asi como otras
acciones que resulten apropiadas.

5. Anualmente, el DEPR lleva a cabo un conteo de los estudiantes que reciben servicios
de educacion especial. Al hacerlo, considera la informacion recopilada y provista a
través de las escuelas publicas del Sistema, las escuelas privadas, el Programa
Head Start y otras instituciones u organizaciones que ofrecen servicios a la matricula
elegible. Esta informacion esta disponible a otras agencias y al publico en general,
segun lo soliciten, a través de la SAEE.

6. EI DS, por su parte, recopila informacion sobre el nUmero de infantes y andarines
gue reciben servicios de intervencion temprana. Ambas agencias comparten la
informacion recopilada y hacen disponible estos datos a otras entidades del gobierno
y al publico en general, segun se solicite. La recopilacion y el uso de la informacién
de la localizaciébn de nifios y jévenes con discapacidades esta sujeta a las
disposiciones de confidencialidad descritas en este manual y conforme a la
legislacion vigente.

Responsabilidad de los niveles operacionales del Departamento de Educacién en
los esfuerzos de localizacién.

Escuela

1. Cada escuela del sistema publico de ensefianza tiene la responsabilidad de divulgar
la disponibilidad de servicios de educacién especial para estudiantes con
discapacidades. Con este propésito, incluird en su plan de trabajo anual aquellos
objetivos y actividades que le permitan cumplir con este requisito. Las actividades de
divulgacién planificadas deberan contemplar la manera de hacer llegar la informacion
a lugares publicos localizados en la comunidad donde esta ubicada la escuela. Estas
actividades incluirdn la preparacion y distribucion de material impreso, el
adiestramiento sobre procedimientos de registro al personal escolar y la divulgacion
sobre los servicios, logros y actividades especiales. La SAEE podra requerir evidencia
de las actividades de divulgacion realizadas por las escuelas del sistema publico de
ensefianza, por lo que sera responsabilidad de cada escuela mantener evidencia de
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cada actividad de divulgacion que lleve a cabo.

2. La escuela sera también responsable de llevar a cabo un proceso de observacion,
cernimiento y diagnéstico educativo. Este proceso permitird identificar posibles
candidatos para recibir los servicios de registro y evaluacion formal con el propdsito
de descartar o confirmar la presencia de discapacidades.

Oficina Regional Educativa (ORE)

1. La ORE sera responsable de proveer informacion a las escuelas e instituciones
publicas y privadas relacionada con los servicios de educacién especial que ofrece
el sistema publico, las leyes y los procedimientos de educacién especial, asi como
la informacién necesaria para registrar un estudiante como parte del registro
continuo de educacion especial.

2. Las ORE y la SAEE desarrollaran actividades de divulgacion anuales, a través de
los medios de comunicacion y otras fuentes, para contribuir a la localizacién de los
nifos y jévenes que necesitan servicios de educacion especial. Estas actividades
proveeran informacién sobre la manera de solicitar los servicios necesarios. Previo
a cualquier actividad general de localizacion, registro o evaluacion, el DEPR
notificara al publico mediante el uso de periddicos, otro medio 0 ambos, con
circulacién adecuada para informar sobre esta actividad a los padres a través de
todo Puerto Rico. El proceso de localizacién de estudiantes sera de naturaleza
continua e incluird nifios y jévenes en escuelas publicas, privadas y en la
comunidad en general a partir de los 3 afios hasta los 21 aflos y 11 meses.

3. ElI DEPR monitoreara, a través de los diferentes niveles operacionales, el
cumplimiento con el proceso de localizacion y requerira anualmente informacion
relacionada con el nimero de nifios y jévenes por categoria de discapacidad que
hayan sido localizados y evaluados en los CSEE. Se llevaran a cabo actividades
de validacion para asegurar que la informacion recopilada sea precisa. Ademas, se
recopilara informacion adecuada para evaluar la efectividad de los mecanismos
establecidos utilizando un procedimiento uniforme de compilacion de datos.

Localizaciéon y registro de infantes y andarines

1. EnlalLey51-1996 se establece que el Departamento de Salud (DS) es la agencia
lider para la prestacion y coordinacion de los servicios de intervencion temprana
(Parte C de la Ley IDEIA.) para los infantes y andarines desde su nacimiento hasta
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los 2 afios y 7 meses.

El DS determina la elegibilidad de un infante para servicios bajo la Parte C de la
Ley IDEIA. Los padres pueden solicitar que su nifio sea incluido en el Registro
Central Continuo que mantendra el DEPR. Esto ocurrird luego de que la Parte C
refiera el caso, no antes de 90 dias y no después de 30 dias con el propésito de
gue el andarin reciba los servicios en o antes de cumplir los 36 meses de edad (3
afos). Para hacerlo, los padres traeran copia de aquellos documentos y
certificaciones que establecen la elegibilidad para la Parte C al Centro de Servicios
de Educacion Especial de su area de residencia.

El incluir un infante en el Registro Central Continuo del DEPR no representa una
determinacion de elegibilidad para servicios bajo la Parte B de la Ley IDEIA y de la
Ley 51-1996, una vez el niflo alcance los tres afios. La elegibilidad para recibir
servicios de educacion especial a partir de los 3 afios debe ser determinada como
parte del proceso de transicion del infante de los servicios de la Parte C a los de la
Parte B.

2.2 Registro

1.

La Ley 51-1996, segun enmendada, le confiere a la SAEE la autonomia
administrativa, fiscal y docente necesaria para establecer estructuras y procesos
administrativos que le permitan agilizar la prestacién de los servicios requeridos
para personas con discapacidades hasta los 21 afios y 11 meses. A tono con el
poder que le confiere dicha ley, la SAEE cuenta con la Unidad de Orientacion y
Registro Continuo (UORC) en cada CSEE como alternativa que facilite el logro de
un proceso de registro:

a. continuo, que opere durante los dias laborables del afio?;

b. gue responda a las necesidades de orientacion y apoyo de los padres que
solicitan el servicio por primera vez;

C. informado, que cumpla con el objetivo de orientar a los padres sobre los

! No se consideraran como interrupciones aquellos recesos cortos decretados por el Secretario de Educacion como parte del
funcionamiento de la Agencia. Esto incluye el receso durante el periodo de Navidad.
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derechos que los cobijan bajo las leyes vigentes, asi como los servicios
disponibles para estudiantes con discapacidades;

d. con un trdmite mecanizado, que facilite la evaluacion inicial del estudiante
dentro del tiempo reglamentario; y

e. con un enfoque especializado que asegure que el personal que labora en
esta tarea cuenta con las destrezas y actitudes necesarias para garantizar
la prestacién de un servicio de orientacidn y registro de maxima calidad.

2. Las funciones de la UORC se concentrarén en las areas de:
a. Orientacion
b. Divulgacion
c. Registro
d. Referidoy Coordinacion
e. Sistema de informacion

3. Las UORC de los CSEE tendran como mision el facilitar que los servicios de registro
se provean de forma &gil y que los padres reciban el apoyo necesario, asi como
informacion relacionada con sus derechos y con los servicios que se ofrecen a
nifos y jovenes con discapacidades, de conformidad con la legislacion vigente.

4. Al considerar las caracteristicas particulares de cada ORE, se podran utilizar otras
estrategias para hacer accesibles los servicios de orientacion y registro en
determinadas &reas geogréficas. Los esfuerzos deben estar dirigidos a ampliar las
oportunidades para ofrecer los servicios y no sustituirdn el proceso de orientacion
y registro del nivel regional, segun contemplado en este Manual.

2.3 Procedimiento para registro

Previo al reqgistro

1. Niflos y jévenes con posibles discapacidades que asisten a escuelas publicas

a. El registro oficial de los estudiantes en educacién especial requiere que se
hayan llevado a cabo actividades dirigidas a localizarlos y referirlos para recibir
los servicios. Estos estudiantes se pueden localizar utilizando como criterios
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los resultados de observaciones del maestro, pruebas de aprovechamiento,
pruebas de cernimiento de vision y audicion, historiales de desarrollo y de
salud, observaciones de los padres y cualquiera otra informacion disponible.

Cuando los maestros y otro personal de la escuela consideran que un
estudiante estd confrontando dificultades en su funcionamiento
académico/escolar y entienden que dichas dificultades deben ser discutidas
con los padres, el director procedera a invitarlos a la escuela para evaluar las
necesidades educativas del estudiante utilizando el formulario SAEE-00
Invitacion para evaluar las necesidades educativas del estudiante.

Previo a la reunion, el director solicitar4 a los maestros del estudiante que
cumplimenten el formulario SAEE-O1 Informe sobre el funcionamiento
escolar o académico para recopilar las necesidades académicas que
presenta el estudiante. Estas evidencias serviran de base para la discusion del
caso en la reunion. Ademas, los maestros someteran al director escolar toda
aguella evidencia que sustente la educacion diferenciada otorgada previo al
referido, evidencia de acomodos razonables y/o toda aquella informacién que
evidencie las necesidades del estudiante aun con la provisién de apoyos y
estrategias educativas.

En la reunién con los maestros y el director, los padres recibiran informacion y
orientacion sobre el desempefio del estudiante y como parte del analisis, se
discutird la posible necesidad de servicios de educacion especial.

Si los padres aceptan registrar a su hijo, el director escolar o funcionario
designado:

i. solicitara al trabajador social de la escuela que complete el formulario
TSE-00 Historial socioemocional y del desarrollo inicial del
estudiante y el TSE-HS-Anejo 2 Entrevista al estudiante, recopile los
documentos necesarios y ofrezca seguimiento al caso;

ii. solicitard a los maestros que ofrecen servicios al estudiante que
cumplimenten el formulario SAEE-Ola Observaciones del maestro
regular de edad escolar y para los estudiantes preescolar, se utilizara
el formulario SAEE-0O1b Observaciones del proveedor de edad
preescolar. Ademas, les solicitara que recopilen y hagan disponibles
muestras de trabajos realizados por este que puedan aportar
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f.

informacion sobre el desempefio educativo y las necesidades del
estudiante;

iii. llenara el formulario SAEE-01c Notificacion sobre referido a registro
y el formulario SAEE-01d Evidencia de entrega de documentos para
registro; y

iv. orientara a los padres sobre el proceso de registro y la ubicacion del
CSEE que le corresponde, incluyendo ofrecerle la direccion fisica y los
teléfonos. Lo exhortard a visitarlo para solicitar el registro oficial del
estudiante, una vez se hayan cumplimentado los documentos
necesarios, y le entregara los formularios SAEE-O1c y SAEE-01d.

La escuela conservara copia de todos los documentos entregados a los
padres, asi como el acuse de recibo firmado por éstos. Los padres de
estudiantes con posibles discapacidades podran acudir a la UORC del CSEE
correspondiente a la region educativa de su residencia para solicitar el registro
y servicios de evaluacion inicial.

2. Nifios y jévenes con posibles discapacidades que asisten a escuelas privadas
y otros centros de servicios

a.

El personal de los CSEE en las ORE seran responsables de ofrecer
informacion sobre los servicios disponibles para estudiantes con
discapacidades, asi como de las leyes y procedimientos aplicables a las
escuelas privadas y otros centros de servicios de su jurisdiccion. Esto incluira
el proveer informacion escrita sobre la manera de solicitar servicios de
educacion especial y la ubicacion del CSEE de la ORE correspondiente.

El referido para registro de los estudiantes que reciben servicios del programa
Head Start, vendra acompafnado de aquellos documentos requeridos, segun
se establece en el Acuerdo Colaborativo entre el Departamento de Educacion
y el Programa de Early Head Start y Head Start. En aquellos casos que
proceda de un centro de Early Head Start y el andarin sea menor de 36 meses,
se llevara a cabo el proceso de transicidén, segun el Acuerdo Interagencial entre
el Departamento de Educacién y el Departamento de Salud.

Cuando un estudiante ubicado en una escuela privada necesite servicios de
educacion especial, la escuela seguira un procedimiento similar al establecido
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en la seccion anterior sobre nifios y jovenes que asisten a las escuelas
publicas. Antes de referir a los padres al CSEE, el (los) maestro(s) de la
escuela privada completara(n) los formularios: SAEE-00 Invitacién para
evaluar las necesidades educativas del estudiante, SAEE-01 Informe
sobre el funcionamiento escolar o académico, SAEE-Ola Observaciones
del maestro regular para determinar elegibilidad o el SAEE-Olb
Observaciones del proveedor de edad preescolar, SAEE-0O1c Notificacién
sobre referido a registro y el SAEE-1d Evidencia de entrega de
documentos para registro. El formulario TSE-00 Historial socioemocional
y del desarrollo inicial del estudiante y el TSE-HS-Anejo-2 Entrevista al
estudiante de los estudiantes ubicados en escuelas privadas u
homeschooling se llenard en la UORC del CSEE. Una vez los padres visiten
el CSEE, se seguira el procedimiento descrito anteriormente.

3. Niflos y jévenes con posibles discapacidades que se reinstalan a la escuela

a.

En aquellos casos de estudiantes que se reinstalan a una escuela publica del
pais el personal de la UORC solicitara a la escuela a la que asistié por ultima
vez que provea toda la informacion disponible en el expediente sobre el
funcionamiento escolar de este.

La UORC podra solicitar a dicha escuela o a otra que se considere apropiada,
gue evalue el funcionamiento educativo presente del estudiante y colabore en
la preparacion de los documentos necesarios.

La UORC velara por la agilidad de los procesos y tendra la libertad y obligacion
de utilizar todos sus recursos para asegurarse de que los estudiantes con
posibles discapacidades que estan fuera de la escuela sean registrados y
referidos para evaluacion inicial sin dilacidn. Esto incluye a los estudiantes que
se trasladan con frecuencia, los migrantes o sin hogar (homeless).

4. Nifios y jévenes con posibles discapacidades que nunca han asistido a la
escuela

a.

Los nifilos con posibles discapacidades que estan fuera de la escuela y nunca
han asistido a una escuela publica del pais pueden registrarse en la UORC del
CSEE de la ORE correspondiente al area de su residencia.

El personal de la UORC ofrecera orientacion a los padres que solicitan el
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registro y prepararan los documentos necesarios para registro y evaluacion.

5. Nifios y jovenes con posibles discapacidades identificados por sus padres o
encargados

a. Cuando los padres sospechen que su hijo tiene alguna discapacidad que esta
interfiriendo con su capacidad para progresar académicamente, podra solicitar
al director de la escuela que inicie los procedimientos para registrar al
estudiante en el programa de educacién especial.

b. La solicitud de los padres conllevara que el personal escolar se relna con este
para evaluar el funcionamiento educativo del estudiante y su posible necesidad
de servicios de educacién especial.

c. En estos casos se llevara a cabo un procedimiento igual al establecido para
referir a los estudiantes que han sido identificados por el personal escolar.

6. Nifios y jovenes con posibles discapacidades que estan bajo la custodia del
Departamento de Correccion y Rehabilitacion (DCR)

a. Cuando un menor esta bajo la custodia del DCR y se sospeche que tiene
alguna discapacidad que esté interfiriendo con su capacidad para progresar
académicamente, la institucion juvenil completara los procedimientos para
registrar al estudiante en el programa de educacion especial igual que se
realiza con los estudiantes ubicados en escuelas publicas.

b. En este caso, el DCR establecerd quién sera el tutor que fungira como
encargado del menor.

c. El proceso de registro se llevara a cabo en el CSEE donde esta ubicado la
institucion correccional.

7. Nifios y jévenes con posibles discapacidades que estan ubicados por sus
padres en escuelas, centros preescolares y centros de cuido adscritos al
Departamento de la Defensa de los Estados Unidos (DoDEA)

a. Cuando un menor recibe servicios de intervencién temprana, educacion
temprana o cursa estudios escolares en alguna institucion adscrita al DoDEA,
el proceso de localizacion, registro, elegibilidad, los servicios educativos o
relacionados le corresponde al departamento educativo de la institucién militar
y no, al Departamento de Educacion de Puerto Rico.
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b. En estos casos, los padres deberan pasar por el area correspondiente en la
base militar para completar el proceso de registro, bajo los parametros
establecidos por la institucion militar.

c. En aquellos casos donde los padres no son militares y los nifios y jovenes con
posible discapacidad reciben servicios de intervencion temprana, educaciéon
temprana y servicios educativos en una DoDEA, estos completaran el proceso
de registro y localizacion en el DEPR vy los servicios, de ser elegible, seran
provistos por dicha agencia.

Registro en el CSEE

1. Los padres de los nifios o jévenes con posibles discapacidades acudiran a la UORC
del CSEE correspondiente a su area de residencia para solicitar el registro y los
servicios de evaluacion inicial. El proceso de registro se llevard a cabo en la
plataforma Mi Portal Especial (MIPE).

2. El personal de la UORC procedera a:
a. orientar a los padres con relacién a:
i. los servicios que ofrece el programa de educacion especial,

ii. labase legal que sustenta el ofrecimiento de dichos servicios (Ley IDEIA
y Ley 51-1996),

iii. los derechos de éstos y de los estudiantes elegibles para recibir
educacion especial en virtud de las leyes vigentes, y

iv. las responsabilidades que le corresponden de ser elegible a los
servicios.

b. completar el formulario SAEE-02 Planilla de registro de forma electronica a
través de la plataforma MIPE;

c. solicitar consentimiento informado para llevar a cabo la(s) evaluacién(es)
necesaria(s) a través del formulario SAEE- 03 Referido para evaluacién o
terapia. Si los padres se rehlUsan a dar su consentimiento para iniciar el
proceso de evaluacion inicial, el DEPR puede solicitar una reunion de
mediacion previa o presentar una querella para lograr la evaluacion inicial;

d. coordinar las fechas para las evaluaciones necesarias con las corporaciones

Manual de Procedimientos de Educacién Especial | Pagina



DEPARTAMENTO DE

= EDUCACION

- GOBIERNO DE PUERTO RICO

ylo especialistas de acuerdo con la categoria de discapacidad que se
sospecha utilizando el formulario SAEE-03 Referido para evaluacion o
terapia e indicarles a los padres la fecha para dicha(s) evaluacion(es). La(s)
misma(s) debe(n) ser considerada(s) dentro del término de 30 dias calendario
a partir de la fecha de registro;

e. completar el formulario SAEE-06 Invitacién para reunién con el COMPU
donde se analizaré la elegibilidad del estudiante;

3. De existir alguna situacion de transportacion que dificulte la asistencia al proceso de
evaluacion inicial, el CSEE coordinara dicho servicio para garantizar que el mismo se
lleve a cabo.

4. Al completar el proceso, el funcionario de la UORC:
a. abrird un expediente fisico y digital al estudiante registrado;

b. entregard& a los padres una copia de los documentos Derechos vy
responsabilidades de los padres y el Manual de educacion especial para
madres, padres y encargados y guardara copia del certificado de recibo de
estos documentos;

c. entregara copia a los padres de los formularios Planilla de registro (SAEE-
02), cita de evaluacion(es) inicial(es) e Invitacion para reunion con el
COMPU (SAEE-06).

2.4 Registro bajo circunstancias especiales

1. En aquellos casos excepcionales donde exista evidencia de que los padres, por
razones significativas de salud, incapacidad u otra razon valida, esta imposibilitado
de visitar el CSEE de su ORE se procedera a completar el proceso de registro bajo
circunstancias especiales. Para ello:

a. Siel nino o joven estad en una escuela:

i. Laescuelallevara a cabo todos los procedimientos de registro descritos
en la seccion anterior.

ii. Los padres llenaran una solicitud utilizando el formulario SAEE-Ole
Solicitud de registro bajo circunstancias especiales y el formulario
SAEE-01f Informacion personal del solicitante.
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iii. Los padres proveeran aquella evidencia razonable que esté disponible
para justificar su solicitud. El director incluira copia de todo documento
presentado por los padres.

iv. El director, trabajador social o funcionario a cargo de la escuela
certificard la necesidad del registro bajo circunstancias especiales, de
acuerdo con la evidencia presentada.

v. El director de la escuela serad responsable de hacer llegar los
documentos y la solicitud del registro bajo circunstancias especial al
CSEE. Este guardara copia de los documentos entregados al CSEE,
asi como copia de la hoja de tramite firmada y dara seguimiento al
tramite posterior.

vi. El personal de la UORC asignado para atender las solicitudes del
registro bajo circunstancias especiales, llevard a cabo el analisis
correspondiente para evaluar la solicitud. Este se comunicara con el
solicitante y con los funcionarios de la ORE para acordar la fecha y lugar
en que se llevard a cabo el proceso de registro.

b. Si el nifo, o joven esta fuera de la escuela:

i. Los padres se comunicaran via teléfono o correo electronico al CSEE
correspondiente a su lugar de residencia para solicitar se complete el
formulario SAEE-Ole Solicitud de registro bajo circunstancias
especiales y el formulario SAEE-01f Informacion personal del
solicitante.

ii. El personal de la UORC se comunicara con el solicitante y con los
funcionarios de la ORE para acordar la fechay el lugar en que se llevara
a cabo el proceso de registro.
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Seccion 3| PROCESO DE EVALUACION INICIAL

3.1 Descripcién del proceso de evaluacién inicial

1.

Todo estudiante con un posible impedimento debe ser evaluado por un equipo
multidisciplinario con el propdsito de determinar su elegibilidad para recibir servicios
de educacion especial.

La evaluacion inicial del nifio o joven debe llevarse a cabo en un periodo de 30 dias
calendarios subsiguientes a la fecha del registro.

El término evaluacién inicial se refiere a un conglomerado de diversas pruebas,
observaciones, cernimientos y otros instrumentos que se utilizan para recopilar
informacion relacionada con el estudiante. Esta informacion permitira determinar si el
estudiante es elegible o no a los servicios del programa de educacién especial.

3.2 Proceso de evaluacion inicial

A. Evaluaciones minimas requeridas

1.

2.

Para recibir servicios de educacion especial se requiere llevar a cabo una evaluaciéon
de todas las areas relacionadas con el posible impedimento que se sospecha
incluyendo, segun sea apropiado, salud, vision, audicién, estatus social y emocional,
inteligencia general, ejecucion académica, estatus comunicolégico y habilidades
motoras. El proposito de la evaluacion es determinar si el nifio o joven tiene un
impedimento cualificado, como este le afecta o podria afectarle en su progreso
académico, y a causa de ambos, requiera de una educacion especial.

La evaluacion inicial del estudiante debe incluir:

a. El formulario TSE-00 Historial socioemocional y del desarrollo inicial del
estudiante y el formulario TSE-HS-Anejo 2 Entrevista al estudiante i Esta
evaluacion la realiza el trabajador social mediante una entrevista a los padres
y se utiliza para descartar que las dificultades académicas del estudiante son
un posible efecto de factores sociales, culturales, del desarrollo, ambientales
o0 de salud.

b. El formulario SAEE- 01 Informe sobre el funcionamiento escolar o
académico y el formulario SAEE-01a Observaciones del maestro regular
de edad escolar o el SAEE-01b Observaciones del proveedor de servicios
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preescolar acompafado de evidencia de evaluaciones educativas, muestras
de trabajo e informe de notas realizada por el(los) maestro(s) regular(es) que
atiende(n) al estudiante i se utiliza para identificar las fortalezas y
necesidades, asi como el nivel de funcionamiento general del estudiante, visto
desde una perspectiva educativa.

En el caso donde aplique, se requerira el Informe con los resultados de la
medicion del estado en la que participé el estudiante.

La evaluacion formal especializada se recomienda, segun la categoria de
discapacidad que se sospecha. La misma se utiliza para conformar si la
sospecha de la falta de progreso académico se debe a una condicion, trastorno
o retraso, y también determina el nivel de gravedad. La evaluacién basica que
se utiliza para confirmar la presencia de una discapacidad es:

Categoria de discapacidad Evaluacion(es) recomendada(s)

Disturbios Emocionales Social Emocional o Médica (Psiquiatrica)

Problemas Especificos del | Psicométrica, Psicoeducativa
Aprendizaje

Sordociego Audiolégica y Oftalmolégica?

Sordo Audiolégica

Problemas de Audicion Audiologica

Discapacidad Intelectual Psicométrica

Impedimentos Multiples Evaluacion requerida para cada categoria

gue se sospecha

Impedimentos Ortopédicos Fisica, Ortopédica o Médica (Pediatrica)

2 Se requieren ambas.
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Categoria de discapacidad Evaluacion(es) recomendada(s)

Problemas de Salud Médica (Pediatrica, Neurologica, entre
otras) o Psicométrica

Problemas del Habla Habla y Lenguaje

Vision Oftalmoldégica

Autismo Autismo, Autismo Infantil, Pediétrica,
Psicométrica

Dafio Cerebral por Trauma Médica (Pediatrica), Neuroldgica

3. El proceso evaluativo puede incluir otras evaluaciones informales, muestras de
trabajo, observaciones de los padres y de profesionales, segun se considere
apropiado.

4. Para los estudiantes donde se considera un posible problema especifico de
aprendizaje (PEA), ademéas de la informacion antes mencionada, se requiere:

a. Evidencia de la evaluacion de la ensefianza de la mecanica de lectura,
escrituray matematica i se utiliza para descartar que el bajo aprovechamiento
del estudiante no es resultado de la falta de instruccion apropiada en lectura o
matematicas. Para esto se considerara aquella informacion o datos que
demuestren que el estudiante recibid instruccion apropiada en el ambiente
educativo regular por personal cualificado y aquellos documentos de
evaluaciones periodicas realizadas en intervalos razonables que reflejen la
evaluacion formal del progreso del estudiante durante dicha instruccion.

b. Entrevista con los padres i para descartar otras posibles discapacidades o
dominio limitado del idioma espafiol.

c. Evidencia de la instruccion diferenciada ofrecida i que le permitieran al
estudiante recibir intervenciones efectivas. De igual manera, si el estudiante
recibi6 acomodos razonables bajo seccion 504 o a través del programa de
aprendices en el espafiol, de haber sido elegible.
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Otros instrumentos, cernimientos o pruebas formales e informales i que
aporten informacién sobre las habilidades del estudiante en las siguientes
areas:

i. Expresion oral
ii. Expresion escrita
iii. Compresion auditiva
iv. Destrezas basicas de lectura
v. Fluidez en la lectura
vi. Comprensioén de lo leido
vii. Célculos matematicos
viii. Razonamiento aritmético

Observaciones del estudiante en su ambiente educativo (incluyendo el salon
de clases regular) i que permitan para documentar su ejecucion académica y
su conducta en las areas de dificultad. La observacion en el ambiente
educativo puede llevarse a cabo antes o luego del referido para evaluacion,
una vez se obtenga el consentimiento de los padres. Estas observaciones las
realizard un maestro u otro profesional que no ofrezca, directamente, servicios
al estudiante y deberan documentarse en el formulario SAEE-01 Informe
sobre el funcionamiento escolar o académico y el SAEE-Ola
Observaciones del maestro regular para edad escolar. La observacion de
aguel estudiante que no esta en la escuela se llevara a cabo por un miembro
del COMPU en un ambiente apropiado, conforme a su edad. Si es un
preescolar, se documentara en el formulario SAEE-01b Observaciones del
proveedor de servicios preescolar.

5. Para los estudiantes que se sospeche algun disturbio emocional o que presente
dificultades conductuales, ademas de la informacién antes mencionada, se le
completara el formulario SAEE-14 Evaluacion funcional de la conducta que como
minimo contenga el cernimiento Escala para la evaluacion de la conducta i la cual
permitira identificar posibles areas sociales emocionales que requieran ser atendidas.
Este documento sera completado por los maestros regulares que atienden al
estudiante en consenso o donde el estudiante muestre su dificultad de conductual.
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B. Procedimiento para solicitar evaluaciones estandarizadas

1. Una vez los padres del estudiante solicitan registro en el CSEE de la ORE de su area
de residencia, el personal de dicho centro procedera a:

a. solicitar consentimiento para realizar el proceso de evaluacion inicial. Dicho
consentimiento debe ser informado y voluntario y podra ser revocado por los
padres. Este consentimiento se incluye en el formulario SAEE-03 Referido
para evaluacion o terapia. Si los padres no responden o rehulsa prestar su
consentimiento, el DEPR puede solicitar una mediacion previa o realizar una
querella para obtener la evaluacion.

b. coordinar las evaluaciones en todas las areas de necesidad sospechadas,
utilizando el formulario SAEE-03 Referido para evaluacién o terapia. Dichas
evaluaciones seran provistas por psicélogos, patdlogos de habla y lenguaje,
terapistas ocupacionales, fisiatras, entre otros, de acuerdo con la necesidad
del estudiante

2. El director del CSEE gestionaré las evaluaciones con los recursos disponibles en el
DEPR o a través de especialistas bajo contrato. En el caso de que se necesite un
especialista y no esté disponible en su centro o bajo contrato, el director del CSEE
solicitara la colaboracion a otras regiones para identificar el recurso requerido. De no
lograr identificarse, podra solicitarlo por remedio provisional para garantizar que el
servicio se ofrezca en el término establecido

3. El proceso de evaluacion inicial debe completarse dentro de un término de 30 dias
calendario posterior al consentimiento de los padres.

4. Cuando se tenga conocimiento de que previamente, otras agencias publicas o
privadas han evaluado al estudiante con posible discapacidad, el DEPR les solicitara
autorizacion escrita a los padres a través del formulario SAEE-03a Autorizacion para
solicitar informacion a agencias publicas y privadas para que estas provean la
informacion que tengan disponible, conducente a facilitar el proceso de evaluacion.

5. El personal de la UORC del CSEE, notificara a los padres la(s) fecha(s) para la(s)
evaluacion(es). Esta notificacion deberd hacerse el mismo dia que se obtiene el
consentimiento para evaluacion. Si, por alguna razoén, el personal no tiene fecha
disponible, la notificacion no debe exceder los cinco dias calendario, a partir del
momento en que se obtiene el consentimiento. La notificacion se hara mediante
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llamada telefénica, carta o correo electrénico, segin sea apropiado, y la gestion debe
ser documentada en el expediente fisico y electronico del estudiante.

6. En el caso de que existan evaluaciones privadas previas, el personal de la UORC
podra recibir aquellas que estime necesarias para facilitar y agilizar el proceso de
evaluacion. La informacion existente serd analizada por el equipo multidisciplinario
del CSEE para identificar la necesidad de llevar a cabo evaluaciones adicionales a
los fines de determinar la elegibilidad. El andlisis de la informacion existente podra
llevarse a cabo sin que se requiera una reunidon. Tampoco sera necesario otro
proceso evaluativo, si el equipo multidisciplinario asi lo determina.

7. Cada especialista llevard a cabo las pruebas que se requieran, dentro de su
especialidad, para la evaluacion del estudiante con posible impedimento de acuerdo
con la categoria de discapacidad sospechada.

8. Los especialistas rendiran un informe de los resultados de las evaluaciones
realizadas al estudiante con posibles discapacidades dentro de diez dias calendarios
subsiguientes a la fecha de la evaluacion, a tenor con los siguientes requisitos:

a. estar redactado en forma legible, clara y precisa con un minimo de términos
técnicos;

b. describir el nivel de funcionamiento actual del estudiante evaluado, en términos
de fortalezas y necesidades;

c. expresar si los resultados de la evaluacion reflejan o no la presencia de un
impedimento; y

d. de identificar un impedimento, la evaluacion debe ofrecer una impresion
diagndstica con una posible categoria de discapacidad, asi como
observaciones y recomendaciones que faciliten la comprension de las
implicaciones educativas del impedimento identificado.

9. Una vez sea completado el proceso de evaluacion, el personal de la UORC enviara
el expediente a la Unidad de Determinacion y Elegibilidad (UDE)

3.3 Proceso de preubicacién

1. En aquellos casos en que, antes del proceso de evaluacién y determinacién de
elegibilidad, se cuente con evidencia de la necesidad de ofrecer una educacion
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especial para que el estudiante tenga acceso a la educacion, el personal del CSEE
podré llevar a cabo una preubicacién mediante acuerdo con los padres, utilizando el
formulario SAEE-04 Notificacion previa para una preubicacion.

2. La preubicacion se hara con el propésito de proveer servicios al estudiante mientras
se completa el proceso de evaluacion y preparacion del Programa Educativo
Individualizado (PEI), conforme a los términos de tiempo establecidos para estos
propasitos.

3. La preubicacion se realizard por un periodo de tiempo limitado. El padre sera
responsable de realizar las gestiones necesarias en cada uno de los procesos que
permitan la ubicacion formal, dentro del periodo de tiempo limitado. La seleccion de
la alternativa de ubicacion y su localizacion se realizara basado en la evidencia que
se tiene disponible. El que un estudiante sea preubicado en una alternativa de
ubicacion en una localizacion publica, no significa que, una vez se complete el PEI,
el COMPU podra establecer una ubicacion mas apropiada y/u otra localizacion.

3.4 Disposiciones generales en torno al proceso de evaluacién inicial

1. Debe obtenerse el consentimiento informado de los padres del estudiante para ser
evaluado. Esto significa que a los padres se le ha provisto toda la informacion
relevante sobre el proceso de evaluacion para el cual se le solicita consentimiento,
en su lenguaje nativo o por otro medio de comunicacion, de ser necesario y que el
mismo esté de acuerdo en brindar el consentimiento para la evaluacion inicial.

2. Silos padres no autorizan a evaluar a su hijo, el DEPR puede solicitar la celebracion
de una reunién de mediacién o vista administrativa para obtener la evaluacion.

3. En el proceso de evaluacion inicial se garantizara que:

a. seaun proceso de evaluacién completo e individualizado, en el idioma materno
del estudiante u otro medio de comunicacion apropiado que refleje lo que este
sabe y puede hacer en términos del desarrollo, académicos y funcional,

b. tenga pruebas, instrumentos y procedimientos de evaluacibn que no
discriminen por razén de origen cultural, raza o por razén del impedimento.

c. tenga una variedad de instrumentos que permitan recopilar informacién del
funcionamiento académico, el desarrollo del estudiante y su progreso en el
curriculo general.
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d.

no se utilizara un soélo criterio para determinar la elegibilidad de un estudiante
con el propdsito de que reciba servicios de educacion especial o para
determinar un programa educativo apropiado para este

4. Los instrumentos que se utilizaran para el proceso de evaluacion:

a.

seran administrados conforme a las instrucciones provistas para estas. Si un
instrumento se administra en forma modificada, el evaluador debera describir
en su informe en qué consistio la(s) modificacion(es).

seran administrados por profesionales o especialistas debidamente
certificados.

deben aportar informacién relevante para determinar las necesidades
educativas del estudiante sin limitarse a proveer informacion sobre el cociente
intelectual general.

para los estudiantes con limitaciones linglisticas seran seleccionados y
administrados asegurandose que éstos midan si existe un impedimento y si
hay necesidad de educacion especial, y no las destrezas que posee en el
idioma espafiol.

para los estudiantes con dificultades en destrezas sensoriales, manipulativas
o del habla deben reflejar las aptitudes o nivel de aprovechamiento o cualquier
otro factor que la prueba pretenda medir y no el impedimento que presenta el
estudiante en tales areas, a no ser que esto se pretenda medir a través de la
prueba que se administra.

5. El proceso de evaluacion de personas con posibles discapacidades que asisten a
escuelas privadas o que estan fuera de la escuela sera el mismo procedimiento
explicado anteriormente.

6. Una evaluacion pediatrica o de otra indole, por si sola, no constituira razén suficiente
para determinar que otras evaluaciones especializadas no sean necesarias para
aquellos estudiantes que se sospecha presentan problemas especificos de
aprendizaje, disturbios emocionales, discapacidad intelectual o problemas de vision
y audicion.

7. Cuando un problema de transportacion interfiera con la prestacion del servicio de
evaluacion, los padres notificaran al mismo al personal de la UORC o de la ORE y
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estos tomaran las medidas necesarias para garantizar que la evaluacién pueda
llevarse a cabo, dentro de los términos correspondientes.

3.5 Uso de seguros médicos publicos o privados

1.

El DEPR es la agencia responsable de la prestacion de servicios educativos y
relacionados que un estudiante requiera para progresar en el curriculo general. El
Programa podra solicitarles a los padres que se utilice su seguro médico, publico o
privado, para proveer servicios de evaluacibn o tratamiento que pueda estar
relacionado directa o indirectamente con su educacion.

El seguro médico privado de los padres puede ser utilizado para proveer un servicio
requerido como parte de la evaluacién o tratamiento de un estudiante, soélo si los
padres han prestado su consentimiento informado libre y voluntario por escrito, ante
la solicitud del DEPR. Esto significa que el padre entiende la accién que se va a llevar
a cabo, que esta de acuerdo con la misma, que conoce que su consentimiento es
voluntario y que puede revocarlo en cualquier momento.

Cuando los padres presten su consentimiento para el uso de su seguro médico con
el propoésito de evaluar a su hijo para determinar su elegibilidad para servicios de
educacién especial, y esto conlleva el pago de un deducible, el DEPR podria utilizar
fondos de la Parte B de IDEIA 2004 para reembolsar dicho gasto.

Los padres deberan asesorarse con su aseguradora sobre si su consentimiento
afecta o limita sus servicios futuros.

El no autorizar el uso del plan médico privado no implica que el servicio pueda ser
denegado por las agencias, si este es requerido para que el estudiante reciba una
educacion apropiada.
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Seccion 4| PROCESO DE DETERMINACION DE ELEGIBILIDAD

4.1 Descripcién del proceso de determinacién de elegibilidad

1.

La determinacion de elegibilidad es el proceso mediante el cual se analiza toda la
informacion recopilada durante el proceso de registro y evaluacion con el fin de
determinar si el estudiante tiene o no una discapacidad y que, debido a ello, necesita
de una educacion especialmente disefiada que le permita progresar en el curriculo
general.

La determinacién de si un estudiante es 0 no elegible a los servicios lo establece el
Comité de Programacion y Ubicacién (COMPU) basado en las observaciones de los
especialistas, los maestros y los padres.

4.2 Criterios de elegibilidad para educacidon especial

1.

Un estudiante es elegible para recibir servicios de educacion especial cuando se
determina que:
a. el niflo o joven tiene una condicion, trastorno o rezago que causa una
discapacidad, segun es definido por la legislacién federal y estatal aplicable;
b. la discapacidad limite negativamente su educacion y progreso académico, en
nifos de edad escolar; o su desarrollo y participacion en actividades propias
de su edad en nifios de edad preescolar; y

c. por tal razén, necesita una educacion especialmente disefiada.

4.3 Categorias de discapacidad

1. Una vez se identifica que un estudiante presenta una discapacidad que le limita su

educacion y progreso académico, el COMPU identificara bajo qué categoria de
discapacidad el estudiante recibira servicios especializados.

Una categoria de discapacidad conlleva una serie de caracteristicas que definen a
cada una y son las que determinan el programa de servicios a utilizar. Por tal, el
COMPU debera identificar, con la informaciéon recopilada durante el proceso de
evaluacion, en cudl categoria de discapacidad el estudiante cumple con el mayor
ndmero de criterios.

Los criterios que el COMPU utilizara para determinar la categoria de discapacidad
son:
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Categoria

Criterios de elegibilidad

Disturbios emocionales

(Debe cumplir con los cinco criterios)

El estudiante presenta, en dos o0 mas
documentos disponibles en el expediente:

1. Una o mas de las siguientes caracteristicas:

a.

dificultad para aprender que no puede
explicarse por factores socioculturales,
intelectuales, sensoriales o de salud;

dificultad para establecer o mantener
relaciones interpersonales satisfactorias
con sus comparieros y maestros;

tipos inapropiados de conducta o
sentimientos bajo circunstancias
normales;

estado general de tristeza o depresion

tendencia a desarrollar sintomas fisicos o
miedos asociados con problemas
personales o escolares.

tiene un diagnéstico de esquizofrenia,
bipolaridad, trastorno de ansiedad u otra
condicion mental que resulta en un
disturbio emocional®.

2. estas conductas por un largo periodo tiempo,

3. estas conductas en un grado o intensidad
marcada,

3 Los estudiantes que presentan una condicion mental el funcionamiento académico deben evaluarse
posterior al uso del tratamiento de salud establecido por su médico primario.
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Categoria

Criterios de elegibilidad

4. estas conductas aun cuando recibe
intervenciones para satisfacer sus necesidades
sociales-emocionales.

5. un desempefio educativo limitado (o que podria
verse limitado) negativamente por la condicion.

Nota: En esta categoria no se incluyen a personas
con desajuste social, a menos que se determine
gue éstos tienen un disturbio emocional.

Sordoceguera

(Debe cumplir con los tres criterios)

El estudiante presenta:

1. una pérdida auditiva severa
2. una pérdida visual severa

3. necesidades en el area de comunicacion,
desarrollo y aprendizaje, de tal naturaleza que
no pueden ser atendidas en programas
especializados disefiados Unicamente para
personas con impedimentos auditivos o
impedimentos visuales.

Sordo

(Debe cumplir con los tres criterios)

El estudiante presenta ya sea permanente o
fluctuante:

1. una pérdida auditiva que cumple con uno o mas
de los siguientes criterios:

a. Pérdida auditiva promedio de tono puro
en el rango del habla (500Hz, 1000Hz y
2000Hz) de al menos 25dB en el mejor
oido

b. Pérdida auditiva promedio de tonos puros
en el rango de alta frecuencia (2000Hz,
4000Hz y 6000Hz) de al menos 45dB en
el mejor oido
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Categoria

Criterios de elegibilidad

c. pérdida auditiva unilateral promedio de
tonos puros en el rango del habla (500Hz,
1000Hz y 2000Hz) de al menos 60dB en
el oido deteriorado

dificultades para identificar informacion

lingUistica a través de la audicion.

un desemperio educativo limitado (o0 que podria
verse limitado) negativamente por la condicion.

Problemas especificos de

aprendizaje (PEA)

(Debe cumplir con los tres criterios)

Esta categoria no incluye a estudiantes
que presentan problemas en el
aprendizaje que son el resultado de
impedimentos visuales, auditivos o
motores, discapacidad intelectual,
disturbios emocionales o por factores
socioculturales, ambientales o]
econdémicos.

El estudiante presenta en dos o0 mas evidencias:

1.

dificultades académicas aun cuando se le
proveyd de asistencia educativa basada en
intervenciones cientificamente probadas dentro
del salon de clases y una educacion formal y
alineada a los estandares del grado.

gue no logra alcanzar las expectativas del grado
evidenciado en mas de un documento en las
areas de expresion oral, comprension auditiva,
escritura, lectura, fluidez para la lectura,
comprension  de lectura, razonamiento
matematico y/o calculos matematicos.

un desempefio educativo limitado (o que podria
verse limitado) negativamente por la condicion.

El COMPU debe hacer referencia a la seccion 4.2
de este Manual para ver en detalle los criterios que
se utilizan para determinar elegibilidad bajo esta
categoria de discapacidad.

Discapacidad Intelectual

(Debe cumplir con los tres criterios)

El estudiante presenta en dos o mas evidencias:

1.

un funcionamiento cognitivo significativamente
por debajo de la media y clasificado como un
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Categoria Criterios de elegibilidad
nivel de gravedad de leve, moderado, grave o
profundo.
2. un comportamiento adaptativo

significativamente por debajo de la norma.

3. un déficit en el rendimiento académico general,
incluida la adquisicion, la retencién y la
aplicacion de conocimiento.

Impedimentos multiples El estudiante presenta en dos o mas evidencias:

(Debe cumplir con los dos criterios) 1. una manifestacion simultinea de varios
impedimentos en conjunto

2. necesidades educativas de tal naturaleza que
no pueden ser atendidas en un programa de
educacion especial para nifios que presentan
uno solo de dichos impedimentos.

Nota: La categoria no incluye a estudiantes sordos-
ciegos.

Impedimentos ortopédicos El estudiante presenta:

(Debe cumplir con los dos requisitos) | 1. un impedimento ortopédico grave que es
causado por uno o mas de los siguientes:

a. anomalia congénita como pie zambo o
ausencia de algun miembro

b. enfermedad como la poliomielitis o la
tuberculosis 6sea

c. otras causas como pardlisis cerebral,
amputaciones, fracturas o quemaduras
gue causan contracturas

2. un desempefio educativo limitado (o que podria
verse limitado) negativamente por la condicion.
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Categoria

Criterios de elegibilidad

Otros impedimentos de salud | El estudiante presenta en dos o0 mas evidencias:

(Debe cumplir con los dos requisitos) 1. La existencia de:

a. un deterioro de la salud causado por

problemas de salud crénicos o agudos,
como sindrome de inmunodeficiencia
adquirida, asma, trastorno por déficit de
atencion, trastorno por déficit de atencién e
hiperactividad, diabetes, epilepsia, una
afeccion cardiaca, hemofilia,
envenenamiento por plomo, leucemia,
nefritis,  fiebre  reumética, = anemia
falciforme, sindrome de Tourette o
tuberculosis.

un problema de salud crénico o agudo, que
le limita la fuerza, vitalidad o atencion
(incluyendo un nivel de atencién excesivo a
estimulos del ambiente que conlleva una
limitacion de la atencion al ambiente
educativo)

2. un desempefio educativo limitado (o0 que podria
verse limitado) negativamente por la condicion.

Problemas del habla o | Elestudiante presentaen dos o mas evidencias:

lenguaje

1. Un trastorno de la comunicacion en uno o mas

(Debe cumplir con los dos requisitos) de los siguientes:

a. ausencia de lenguaje
b. adquisicion tardia de lenguaje
c. articulacién deteriorada

d. trastorno del lenguaje
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Categoria

Criterios de elegibilidad

e. tartamudeo
f. discapacidad de la voz

2. un desempefio educativo limitado (o que podria
verse limitado) negativamente por la condicién.

Impedimento visual,
incluyendo ceguera

(Debe cumplir con los tres criterios)

El estudiante presenta en dos o mas evidencias:
1. una de estas:

a. ciego parcial tiene una agudeza visual de
20/70 o menos luego de la correccion en
su mejor ojo (ciego parcial).

b. ciego legal tiene una agudeza visual de
20/200 o menos luego de la correccion en
SuU mejor 0j0 0 que su campo visual sea
menos de 20 grados o menos (ciego
legal).

c. ciego total tiene inhabilidad para percibir
luz.

d. discapacidad visual cortical condicion
de ceguera cortical diagnosticada
médicamente o pérdida funcional de
vision.

2. necesidad de materiales especializados e
instruccion en:

a. orientaciéon y movilidad

b. braille

c. eficiencia visual

d. exploracion tactil
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Categoria

Criterios de elegibilidad

3.

e. letra agrandada

un desempefio educativo limitado (o que podria
verse limitado) negativamente por la condicion.

Autismo

(Debe cumplir con los tres criterios)

El estudiante presenta en dos o mas evidencias:

1.

que tiene una discapacidad del desarrollo
generalmente evidente antes de los 3 afios, que
le afecta significativamente:

a. la comunicacién verbal y no verbal
b. la interaccion social.

sus déficits no son principalmente el resultado
de una discapacidad emocional-conductual.

un desempefio educativo limitado (o que podria
verse limitado) negativamente por la condicion.

Dafio cerebral por trauma

(Debe cumplir con los dos criterios)

El estudiante presenta en multiples evidencias:

1.

una lesion adquirida en el cerebro causado por
una fuerza fisica externa, que resulta en una
discapacidad funcional total o parcial o
impedimentos psicosociales o ambos. Esta es
una lesion en la cabeza abierta o cerrada resulta
en un impedimento en uno 0 mas en las areas
de, cognicién, juicio, idioma, resolucién de
problemas, memoria, sensorial, perceptual y
motor, habilidades, atencion, razonamiento,
comportamiento psicosocial, funciones fisicas.,
pensamiento abstracto, procesamiento de
informacion y habla.

un desempefio educativo limitado (o que podria
verse limitado) negativamente por la condicion.
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Determinacion de elegibilidad bajo Problemas Especificos de Aprendizaje (PEA)

1. Para la elegibilidad bajo problemas especificos de aprendizaje (PEA) deben
considerarse ademas de lo anterior, los siguientes requisitos especiales:

a. El COMPU que determinara la elegibilidad del estudiante bajo la categoria de
PEA incluira a su maestro regular y al menos, un profesional cualificado para
llevar a cabo exdmenes diagndsticos individuales, por ejemplo, sicélogo,
patologo de habla y lenguaje u otro. Cuando el estudiante no tenga asignado
un maestro regular, se incluird a uno que esté cualificado para ensefiar a nifios
o jovenes de igual edad. Cuando la participacién del maestro regular no pueda
ser presencial en el proceso de determinacion de elegibilidad, su intervencién
se gestionara por medios alternos tales como informes escritos, videollamadas
o llamadas telefénicas.

b. No necesariamente tiene que evidenciarse una discrepancia significativa entre
la habilidad intelectual y el aprovechamiento del estudiante para determinar
gue este tiene un problema especifico de aprendizaje.

c. Para determinar la elegibilidad bajo PEA, es necesario evidenciar que la falta
de progreso del estudiante no es el resultado de:

i. falta de instruccidén apropiada en las areas de lectura y matematicas
ii. discapacidad intelectual
lii. factores ambientales
iv. factores culturales
v. desventaja econdémica
vi. dominio limitado del espafiol
vii. impedimentos visuales, auditivos o motores
viii. disturbios emocionales

d. Para descartar que el bajo aprovechamiento del estudiante no se debe a la
falta de instruccién apropiada en lectura o mateméticas, el grupo que
determina la elegibilidad considerara:
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i. informacién o datos que demuestren que previamente, o0 como parte del
proceso de referido, el estudiante recibid instruccion apropiada en el
ambiente educativo regular por personal cualificado y;

ii. aquella documentacion de evaluaciones periddicas que reflejen la
evaluacion formal del progreso del estudiante durante dicha instruccién
y que haya sido presentada a los padres.

e. Ademas, es necesario que el estudiante sea observado en su ambiente

f.

educativo, incluyendo el salén de clases regular, para documentar su ejecucion
académica y conducta en las areas de dificultad. La observacion en la sala de
clases puede llevarse a cabo antes o después del referido para evaluacion,
una vez se obtenga el consentimiento de los padres. La observacion realizada
a los estudiantes que se sospecha tiene problemas especificos de aprendizaje
se documentara completando los formularios SAEE-01 y SAEE-01b para
estudiantes de 3 a 5 afios o los formularios SAEE-01 y SAEE-Ola, para
estudiantes que estan en la escuela.

La observacion de un estudiante que no esta en la escuela debe llevarse a
cabo en algun ambiente apropiado, conforme a su edad.

g. Se puede determinar que un estudiante es elegible para los servicios de

educacién especial bajo PEA cuando;

I. a pesar de haber recibido experiencias educativas e instruccion
apropiada para su edad, este no progresa adecuadamente para su edad
0 no logra alcanzar los estandares estatales establecidos para su grado
cuando se utiliza un proceso de evaluacion basado en una intervencion
cientifica que mida la respuesta del estudiante en una o mas de las
siguientes areas:

1) expresion oral

2) comprensién auditiva

3) expresion escrita

4) destrezas basicas de lectura

5) fluidez en la lectura
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6) comprension de lectura

7) célculo matematico
8) solucién de problemas matematicos
9) factores sensoriales 0 motores

ii. Exhibe un patrén de fortalezas y necesidades en su ejecucion,
aprovechamiento, o ambos, que son relevantes para la identificacion de
algun problema especifico de aprendizaje al considerar las
evaluaciones apropiadas realizadas conforme a los requisitos
establecidos para los procedimientos de evaluacion bajo IDEIA.

h. Para los casos en que se considere que el estudiante podria ser elegible bajo
la categoria de PEA, ademas de la SAEE-07, se le completara el formulario
SAEE-05a Elegibilidad bajo problemas especificos de aprendizaje (PEA)
donde se incluye una declaracion que indica:

i. si el estudiante tiene o no un problema especifico de aprendizaje;

ii. las bases para dicha determinacion, incluyendo los factores
descartados (falta de instruccion apropiada, dominio limitado del
espafol, retardacion mental, factores sociales o culturales y otros
previamente indicados) y la determinacién del grupo relacionada con
los efectos de los factores descartados en el nivel de aprovechamiento
del nifio;

iii. si se determino alguna conducta relevante durante la observacion y su
relacion con el funcionamiento del estudiante;

iv. hallazgos médicos relevantes al proceso educativo;

v. si el estudiante no logra lo esperado para su edad y no muestra
progreso suficiente para alcanzar los estandares del grado;

vi. si el estudiante exhibe un patron de fortalezas y necesidades en su
ejecucion, aprovechamiento o ambos (respecto a los estandares
establecidos para su edad o grado o en su desarrollo intelectual) que
son relevantes a la identificacion de un PEA,;
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vii. si el estudiante participd de una intervencion con base cientifica previo
al referido a registro y de haber sido asi, debera expresar las estrategias
utilizadas, los datos recopilados, la documentacion a los padres,
incluyendo evidencia de haberles notificado su derecho a solicitar que
el estudiante fuera evaluado para determinar su elegibilidad;

viii. que el informe de determinacion de elegibilidad refleja la conclusion de
cada uno de los miembros del grupo cualificado que ha participado en
esta decision y de no ser asi, el miembro del grupo que difiere debera
someter una declaracion separada expresando su conclusion.

2. En el caso donde sospeche un impedimento visual, sordoceguera o impedimento
auditivo, la Unidad de determinacion de elegibilidad, analizara el caso, segun los
criterios que apliquen.

4.4 Procedimiento para determinacion de elegibilidad inicial

Una vez el expediente se entrega a la UDE:

1. La UDE convocara a los padres para reunién con el Comité de Programacion y
Ubicacién (COMPU) utilizando el formulario SAEE-06 Invitacidén para reunién con
el COMPU con el proposito de analizar la elegibilidad al programa. Esta reunion se
llevard a cabo dentro de un término de 30 dias calendario a partir de realizada la
evaluacion de la discapacidad.

2. Si al momento de la citacion para reunion el UDE tiene disponible los resultados de
las evaluaciones que se utilizaran para analizar la elegibilidad del estudiante, se les
entregard una copia a los padres. Si los resultados de las evaluaciones llegan
posterior a la citacién, la UDE se comunicara con los padres para establecer la forma
en que se compartiran los resultados, previo a la reunién, ya sea, a través de correo
electronico, otro medio electrénico o que este se presencie a la UDE para recogerlos.

3. Sila UDE o los padres, al revisar los resultados de la evaluacién tiene alguna duda,
inquietud u observacion, se comunicara con el especialista para discusion del informe
escrito. Esta consulta serda documentada en el formulario SAEE-08a Hoja de
participacion alterna y podra ser utilizada como una participacion del especialista
en la reunion con el COMPU. En aquellos casos donde el UDE entienda que el
especialista debe participar de forma presencial en la reunién con el COMPU le
solicitara al director del CSEE su comparecencia.
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4. EI COMPU de la UDE serad compuesto segun se establece en la seccion 6. En
aguellos casos donde los integrantes de la escuela no puedan estar de forma
presencial, para el proceso de determinacion de elegibilidad, podran utilizar el
formulario SAEE-Ola Observacién del maestro regular de edad escolar o el
formulario SAEE-01b Observacion del proveedor de edad preescolar seguin sea
el caso, o participar a través de conferencia telefénica o videollamada.

5. Enla reunién con el COMPU:

a.

se analizaran los resultados de todas las pruebas administradas y determinar
si el estudiante presenta una discapacidad y a causa de ella, su progreso
académico se ve o se puede ver limitado por lo que requiere de una educacion
especialmente disefiada. Para ello, se utilizara el formulario SAEE-05c
Analisis de lainformacion para determinar elegibilidad.

se tomara una determinacion a base de la informacion disponible. La
determinacién de la reunién sera documentada en el formulario SAEE-05
Determinacion de elegibilidad.

uno de los funcionarios del DEPR completaran el formulario SAEE-03c
Certificacién de discusion de evaluacion. Los padres podran aceptar o
rechazar una parte o en su totalidad una evaluacién realizada por el DEPR. En
el caso que se rechace una parte o la totalidad de una evaluacion, el anotador
del COMPU documentara en el formulario SAEE-08 Minuta de reunién la
postura de los padres y la postura del DEPR. Por otra parte, los padres podran
solicitar una evaluacion independiente segun se dispone en la seccion 10.2.D.

Todos los asuntos discutidos y los acuerdos tomados durante la reunién seran
documentados en el formulario SAEE-08 Minuta de reunion.

Los padres recibiran copia del formulario SAEE-05 Determinacion de
elegibilidad y de la minuta (SAEE-08). Ademas, seran orientados sobre sus
derechos relacionados con la determinacion.

6. Si el estudiante resulta elegible a los servicios del programa, el personal del comité
de determinacion de elegibilidad orientard a los padres sobre su derecho a que se
proceda con la redaccion del programa educativo individualizado (PEI) para la
provision de los servicios necesarios.

7. Si el estudiante ya esta ubicado en una escuela publica,
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a. el personal de la UDE:

i. se comunicara de inmediato a través de llamada telefénica y/o correo
electronico con el director de la escuela para:

1) notificar la decision sobre elegibilidad.

2) coordinar la fecha en que se reunird el COMPU para la
preparacion del PEI Inicial. La coordinacion se hara en presencia
de los padres con el fin de asegurar su disponibilidad y
participacion y no excedera de un término de 30 dias calendario
a partir de realizada la evaluacion inicial.

3) informar sobre la disponibilidad del expediente digital y la
notificacion del envio del expediente fisico.

ii. completara el formulario SAEE-06 Invitacion para reunién con el
COMPU con la fecha de la reunién para desarrollar el PEI y se la
entregara a los padres junto con una copia del documento fDerechos
de los padreso.

ii. enviara copia de la SAEE-06 a la escuela a través del correo
electronico.

iv. ofrecera orientacion a los padres sobre sus derechos en relacién con la
redaccion del PEI.

v. orientara a los padres sobre la oportunidad de participar en la reunion
del COMPU para la preparacion del PElI mediante llamada telefénica
individual o en conferencia, cuando no le sea posible asistir
personalmente a la reunion convocada.

vi. explicara a los padres los proximos pasos que dard el DEPR para
proveer servicios a su hijo o hija y lo que éstos deben esperar.

vii. proveerd a los padres un numero de teléfono al cual puedan
comunicarse con la Unidad de Asistencia a Padres en el CSEE en caso
de requerir asistencia durante el proceso en la escuela.

viii. actualizara los datos relacionados con la determinacion de elegibilidad
en el expediente electronico del estudiante.
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ix. dara seguimiento a la labor del director escolar o su representante para
obtener la evidencia de la reunién del PEI, segun fue programado, y los
acuerdos correspondientes.

b. El director de la escuela o su representante:

i. proveera la fecha de la reunion con el COMPU en el momento en que
se recibe la llamada del representante del CSEE.

ii. imprimiré el formulario SAEE-06 que le enviaran por correo electrénico
la UDE.

iii. entregara copia del formulario SAEE-06 a los integrantes del COMPU
de su escuela; y

iv. establecera con el maestro de educacién especial, que participara de la
reunién, el plan de accién para prepararse antes de la fecha de la
convocatoria.

8. Si el estudiante no esta ubicado en una escuela publica y resulta elegible a los
servicios de educacién especial, el personal de la UDE:

a. redactara el plan educativo individualizado (PEI) o plan de servicios (PS) del
estudiante en el MIiPE (si los padres rechazan la ubicacién publica).

b. Se asegurara que el COMPU esté debidamente constituido, segun se establece
en la seccion 6.

c. coordinard los servicios relacionados, de ser necesarios, a través del MiPE.

d. enviara el expediente fisico del estudiante a la al CSEE correspondiente a su
residencia.

e. ofrecera orientacion a los padres sobre sus derechos en relacion con la
redaccion del PEI o PS.

f. explicara a los padres los proximos pasos que dara el DEPR para proveer
servicios a su hijo y lo que éstos deben esperar.

g. proveera a los padres un numero de teléfono al cual puedan comunicarse con
la Unidad de Asistencia a Padres en el CSEE en caso de requerir asistencia
con los procesos.
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h. actualizara los datos relacionados con la determinacion de elegibilidad en el
expediente electronico del estudiante.

i. De ser necesario, podran solicitar la participacion del facilitador docente de
educacion especial IV de la ORE para conocer el ofrecimiento de alternativas
de ubicacion. Esta participacion puede ser presencial o mediante la utilizacion
de métodos alternos, permitidos en la legislacion vigente.

9. Si el estudiante esta ubicado en una escuela privada, el personal de la UDE:

a. orientara a los padres que, para que el estudiante reciba todos los servicios
del programa que requiere, el DEPR le realizara un PEI, el cual contendra un
ofrecimiento para que el estudiante sea ubicado en una escuela publica.
Ademas, lo orientara de que, si este decidiera dejar al estudiante en una
escuela privada el estudiante solo tendra derecho a los servicios establecidos
en la Politica Publica para el ofrecimiento de servicios del programa de
educacién especial de estudiantes ubicados en escuela privada y
homeschooling (servicios equitativos).

b. le entregara al padre el formulario SAEE-O7a Aceptacién o rechazo de
ubicacién publica para que notifique al DEPR cudl sera su determinacion
final.

C. se comunicara con el director de la escuela privada y con el facilitador docente
de educacion especial 1l de la ORE a cargo del pueblo de residencia para
coordinar:

i. una reunion con el COMPU del estudiante

ii. la participacion presencial o por participacion alterna del funcionario de
la institucidon que representara a los maestros regulares en la reunion.
De determinar que la participacion sera alterna, los maestros regulares
de la escuela privada completaran el formulario SAEE-06d
Observacion de los maestros de escuela privada.

d. completara el formulario SAEE-06c Invitacion para reunién con el COMPU
con la fecha de la reunion y la entregara junto con una copia del documento
fDerechos de los padreso.
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e. si el padre notifica a través del formulario SAEE-O7a que mantendra al
estudiante en una escuela privada, se procedera a realizar un PS. Si el padre
notifica que desea un ofrecimiento publico, se procedera a completar una
propuesta de PEI.

10. Si el estudiante es elegible y esta bajo la custodia del Departamento de Correccion
y Rehabilitacién (DCR) el personal de la UDE:

a. redactara el plan educativo individualizado (PEI) del estudiante en el MiPE.

b. se asegurara que el COMPU esté debidamente constituido segun se establece
en la seccién 6.

c. coordinard los servicios relacionados, de ser necesarios, a través del MiPE.

d. preparara una copia del expediente fisico del estudiante con toda la informacion
disponible en este.

e. acordara con el Coordinador de Educaciéon Especial de Instituciones Juveniles
la fecha y el lugar de entrega de la copia del expediente fisico del estudiante.

f. ofrecerd orientacion al encargado sobre sus derechos en relacion con la
redaccion del PEL.

g. explicara al encargado los proximos pasos que dard el DEPR para proveer
servicios al estudiante, segun esta establecido en el acuerdo interagencial
entre el DEPR y el Departamento de Correccion y Rehabilitacion (DCR).

h. proveera al encargado un numero de teléfono al cual puedan comunicarse con
la Unidad de Asistencia a Padres en el CSEE en caso de requerir asistencia
con los procesos.

i. actualizara los datos relacionados con la determinacion de elegibilidad en el
expediente electronico del estudiante.

j. notificara por escrito a través del correo electrénico al trabajador social y al
facilitador de educacién especial Ill de la ORE asignado al pueblo de
residencia del estudiante la elegibilidad y coordinara el recogido del expediente
fisico del menor.
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11.Si el estudiante no resulta elegible para recibir servicios bajo la Ley IDEIA, pero si
resulta elegible para recibir acomodos razonables y/o servicios bajo la Seccion 504
de la Ley de Rehabilitacion Vocacional:

a. se orientard a los padres sobre sus derechos bajo esta seccion.

b. el personal del CSEE se comunicarda inmediatamente a través de llamada
telefonica o correo electronico con el director de la escuela a la que asiste el
estudiante para informar la decision y coordinar el envio del expediente fisico
gue sera parte del plan de servicios de acuerdo con la Seccién 504.

12.Si un estudiante no resulta elegible para servicios bajo ley IDEIA, ni bajo la seccién
504 de la Ley de Rehabilitacion:

a. se enviara el expediente del estudiante a la escuela de procedencia del
estudiante (si esta en una ubicacién publica) o la Unidad de servicios al
estudiante de la ORE (si esta en una ubicacién no publica) correspondiente
con toda la informacion recopilada y los documentos utilizados en el proceso
de determinacion de elegibilidad para archivo en el area de inactivos.

b. el personal designado en la ORE custodiara el expediente del estudiante no
elegible. Si se considerara una posible reactivacion el expediente debera ser
enviado al CSEE para realizar el proceso.

c. se orientara a los padres sobre su derecho a utilizar los procedimientos de
mediacién previa o querella administrativa para atender la controversia.

d. sidurante el proceso de querella administrativa, se determina que el estudiante
es elegible, el personal de la ORE entregara el expediente y la copia de la
resolucion al equipo encargado de la determinacion de elegibilidad en el
CSEE. Esto con propésito de la continuidad del procedimiento establecido para
estudiantes elegibles.

4.5 Disposiciones generales sobre la determinacion de elegibilidad

1. La determinacion de elegibilidad para recibir servicios de educacion especial es de
naturaleza individualizada.

2. Una sola evaluacion, procedimiento o prueba no se considerard suficiente para
determinar elegibilidad a los servicios de educacion especial. Esta determinacion
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10.

se basara en informacion obtenida de varias fuentes, incluyendo diferentes
herramientas y estrategias de avallo, entre estas, evaluaciones especializadas,
evaluaciones informales, muestras de trabajo, observaciones de los padres,
profesionales y las pruebas de medicion. Ademas, se considerard el historial social
y otras fuentes de informacién sobre la condicion fisica, trasfondo social, cultural y
de conducta adaptativa. Estos son criterios validos que seran documentados en la
plataforma electronica de la SAEE y cuidadosamente considerados al momento de
decidir la elegibilidad.

Los padres deben haber tenido la oportunidad de examinar los resultados de las
evaluaciones realizadas por el DEPR y de hacer preguntas al respecto antes de
participar en el proceso de determinacion de elegibilidad, de manera que se
garantice su derecho a aceptar o rechazar los resultados de esta.

El nivel de inteligencia de la persona evaluada por si sélo no lo descalifica o califica
para recibir servicios de educacion especial.

Un estudiante puede ser elegible para servicios de educacion especial, aunque esté
logrando promoverse de grado en grado o cuando sus notas sean sobresalientes.

La elegibilidad del estudiante no debe ser establecida utilizando como factores
determinantes la falta de instruccion apropiada en lectura y matematicas o el
dominio limitado del idioma espafiol.

La recomendacion de un servicio de terapia, por si sola, no representa elegibilidad
para recibir servicios de educacion especial bajo la legislacion vigente.

La determinacién de elegibilidad estara basada en la consideracion individual de las
necesidades del estudiante desde una perspectiva educativa.

Los padres tienen derecho a diferir de la determinacion de elegibilidad utilizando los
procedimientos establecidos para la resolucién de controversias del Programa de
Educacion Especial.

Los estudiantes con discapacidades que no necesitan servicios de educacién
especial y que por lo tanto no son elegibles, pudieran necesitar otros servicios de
apoyo y/o acomodos que tienen que ser provistos en cumplimiento con leyes
federales y estatales aplicables, incluyendo y sin limitarse, a la Secciéon 504 de la
Ley de Rehabilitacién.
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11.

12.

13.

Toda determinacion de elegibilidad sera reevaluada de cada tres afios, o antes de
ser necesario, con el proposito de dar de alta de los servicios al estudiante o en
aguellos casos donde no se ha logrado la independencia requerida para que el
estudiante progrese, continuar con los servicios del programa.

Si los padres se ausentan a la primera reunion con el COMPU en la cual se
determinara la elegibilidad de su hijo(a), se levantara una minuta (formulario SAEE-
08) donde se documente la ausencia, la nueva gestion que se realizar4 para
contactar al padre y se completara el formulario SAEE-06 con la nueva fecha, hora
y lugar de reunién propuesta por el DEPR.

A partir de la primera ausencia, el DEPR realizara dos gestiones adicionales para
lograr su participacion en la reunion. Cada gestion sera evidenciada y documentada
en el enlace de comentario disponible en el médulo de estudiante en MIPE vy,
ademas, en el formulario SAEE-08 Minuta de reunion y en la SAEE-06, asi como
los resultados de estas gestiones. La tercera cita se documentara en el formulario
SAEE-06b Invitacion de apercibimiento. Si no se logra la asistencia a la reunion
de los padres, ya sea de forma presencial o a través de un método alterno, el DEPR
documentard la ausencia como no interés de los padres en que el estudiante reciba
servicios del programa en una minuta (formulario SAEE-08) y sera inactivado del
programa y se documentara en el expediente digital y fisico.
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Seccion 5| REVALUACION DE LA ELEGIBILIDAD

5.1 Descripcién del proceso de revaluacion trianual

1.

3.

Una vez el estudiante es elegible a los servicios del programa de educacion especial,
este recibira los mismos por un periodo de tres afios 0 menos, de ser determinado
por el COMPU.

Un afio antes de cumplirse ese término, el DEPR realizara un proceso de analisis de
las evaluaciones disponibles en el expediente, los logros del estudiante, su progreso
académico y funcional y el nivel de independencia alcanzado para determinar si aun
cumple con los criterios de elegibilidad dispuestos en la Ley IDEA. Este proceso se
realiza para determinar que, con la evidencia recopilada, el estudiante:

a. alcanzo las metas propuestas por el programa por tal, puede ser dado de alta
de los servicios;

b. aun presenta la misma discapacidad por la cual fue elegible, y ain necesita de
una educacion especial para progresar en el curriculo general, por tal debe
continuar con los servicios como estan siendo provistos; o

c. tuvo cambios sustanciales que requieren una nueva evaluacion para
determinar, la categoria de discapacidad, el nivel de gravedad o
funcionamiento o para disefiar un nuevo programa de servicios.

La determinacion final es realizada por el COMPU del estudiante.

5.2 Procedimiento para revaluar la elegibilidad

1.

Una vez se cumplan los dos afios de vigencia de la ultima determinacion de
elegibilidad, el representante del DEPR convocara a reunion al COMPU segun se
establece en la seccion 6 para comenzar un proceso de reevaluar la informacion
recopilada durante el tiempo que se le ha provisto de servicios.

. Antes de la reunion, los funcionarios del DEPR se asegurardn de que tengan

disponible evidencia de:
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Criterio de elegibilidad Evidencia que sustenta

Presencia de una | Evaluacién que diagnostica el (los)
condicion, retraso o | impedimento(s).
trastorno que resulte en

. : Observaciones de los maestros, proveedores de
una discapacidad

servicios y padres.

Cbémo la discapacidad le | pruebas diagnosticas en las areas de lectura,
limita negativamente en | escritura y matematica.

el area académica que lo
hace  necesitar una
educacion
especialmente disefada.

otras evaluaciones en las areas educativas, como
informe de notas, examenes, tareas de
desempeiio donde evidencian sus fortalezas y
necesidades.

resultados de pruebas de medicién del estado, si
corresponde.

evaluaciones adicionales disponibles en el
expediente.

Historial Social

3. En la reunién con el COMPU, analizardn todas las evaluaciones disponibles, los
informes de progreso de los servicios prestados, los resultados de evaluaciones
académicas y pruebas de medicidén, observaciones de los maestros y padres y los
informes de progreso del PEI.

4. Con las evidencias antes descritas y la informacion disponible determinaran que:
a. existe suficiente informacién para evidenciar que el estudiante:

I. no es elegible a los servicios del programa de educacion especial
porque:

1) continta presentando una discapacidad, pero esta no lo
limita académicamente (ya sea porque con los acomodos
razonables se atienden sus necesidades individuales):
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a. se orientara a los padres sobre los criterios de elegibilidad
del programa, las evidencias que sustentan el cambio de
elegibilidad y el proceso de alta del servicio;

b. se completara el formulario SAEE-05b Anélisis de la
informacion para determinar elegibilidad y el SAEE-05
Determinacion de elegibilidad en su totalidad;

c. se documentard el alta en el MiPE;

d. se documentarad en el formulario SAEE-08 Minuta de
reunion los documentos evaluados, la determinacién del
COMPU vy la orientacion a los padres; y

e. de requerirlo, se referira al Comité de Seccion 504 de la
escuela para que se garantice la continuidad de sus
acomodos razonables.

2) no presenta una discapacidad.

a. se orientara a los padres sobre los criterios de elegibilidad
del programa, las evidencias que sustentan la
descategorizacion y el proceso de alta del servicio;

b. se completara el formulario SAEE-05b Analisis de la
informacion para determinar elegibilidad y el SAEE-05
Determinacion de elegibilidad en su totalidad,

c. se documentaré el alta en el MiPE; y

d. se documentard en el formulario SAEE-08 Minuta de
reuniéon los documentos evaluados, la determinacién del
COMPU vy la orientacion a los padres.

ii. es elegible a los servicios del programa de educacidn especial porque:

1) aun contintia presentando la misma discapacidad por el cual
fue elegible y por ello, requiere de una educacién
especialmente disefiada (Aun cumple con ambos criterios):

a. se orientard a los padres sobre la continuidad de los
servicios. En este caso no es necesario revaluar en el area
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de discapacidad, a menos que los padres lo soliciten,
segun se dispone en la seccion 300.305(d) de la Ley
IDEA;

b. se completara el formulario SAEE-05b Anélisis de la
informacion para determinar elegibilidad y el SAEE-05
Determinacion de elegibilidad en su totalidad;

c. se documentard la elegibilidad en el MiPE; y

d. se documentarad en el formulario SAEE-08 Minuta de
reunion los documentos evaluados, la determinacién del
COMPU vy la orientacion a los padres.

b. no existe suficiente informacién para:

i. establecer que el estudiante continlia presentando una discapacidad o
gue contintda bajo la misma discapacidad. En este caso, se:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

orientara al padre sobre las observaciones y la evidencia que se
tiene disponible que sustentan la observacion;

completara el formulario SAEE-05b Analisis de la informacién
para determinar elegibilidad;

completara el formulario SAEE-03 Referido a evaluacion o
terapia, con la(s) evaluacion o reevaluacion que se requiere para
comprobar las observaciones del COMPU;

gestionara la evaluacién o reevaluacién a través del MiPE; y

se documentara en el formulario SAEE-08 Minuta de reunion
los documentos evaluados, la recomendacion del COMPU vy la
orientacion a los padres.

El DEPR gestionara la evaluacion dentro un término de 30 dias
calendario y notificara al padre la cita para la evaluacion.

Una vez se reciba la evaluacién, el COMPU se reunira segun se
establece en la seccion 6 para analizar nuevamente la
informacion existente. En esta reunién, se completara el
formulario SAEE-03c Certificacion de discusion de
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evaluacion y se iniciara el proceso a partir del parrafo 3 de esta
seccion.

ii. La discapacidad es igual, pero no las fortalezas y necesidades
académicas del estudiante han cambiado. En este caso, se:

1) orientara a los padres sobre las observaciones y las evidencias
gue sustentan las mismas;

2) completara el formulario SAEE-05b Anélisis de la informacion
para determinar elegibilidad;

3) si la informacién que se requiere va a ser administrada por
funcionario del DEPR (areas académicas, nivel académico, para
el proceso de transicion postsecundario o el area social) se
documentar4d en el formulario SAEE-O5b la persona que
administrara el instrumento;

4) en el caso de que considere evaluacion en uno de los servicios
relacionados que atiende aspectos académicos, se completara
el formulario SAEE-03 Referido a evaluacion o terapia, con
la(s) evaluacion o reevaluacion que se requiere para comprobar
las observaciones del COMPU y se gestionara a través del MiPE;

5) se les notificara a los padres que dentro de un término de 30 dias
se le llamara para notificarle la fecha de la evaluacion;

6) se notificar4 a los integrantes del COMPU que la reunion se
pospone hasta se tenga la evaluacion disponible para ser
analizada;

7) se documentara en el formulario SAEE-08 Minuta de reunién
los documentos evaluados, la determinacion del COMPU vy la
orientacioén a los padres; y

8) una vez se tenga(n) disponible(s) el(los) resultado(s) de la(s)
evaluaciones solicitada(s), se iniciarda el proceso a partir del
parrafo 3 de esta seccion.
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5.3 Disposiciones generales sobre el proceso de revaluacion trianual

1. No sera necesario revaluar un estudiante con discapacidades por razén de que este
egresa de los servicios debido a graduacion de escuela superior con diploma o
porque haya alcanzado la edad maxima para recibir servicios. En estos casos, el
COMPU se reunira para notificar a los padres y al estudiante sobre su egreso.

2. Si en el proceso de andlisis de la informacion el COMPU entiende que las metas y
objetivos de un servicio relacionado activo deben ser reevaluadas, solicitaran una
consulta con el especialista que ofrece el servicio a través del CSEE o directamente
con el especialista, de estar ubicado en el plantel escolar. Los funcionarios del DEPR
o los padres pueden solicitar la participacion presencial o alterna en la reunién con el
COMPU para realizar la consulta o podran solicitarlo previo a la reunion. De surgir la
necesidad de consultar durante la reunion, la consulta debera ser discutida durante
una proxima reunion.

3. Siluego de presentar las evidencias, los padres objetan que se realice la revaluacion
de la elegibilidad, la revaluacion que determina el impedimento o no estan de acuerdo
con la determinacion de la mayoria de los integrantes del COMPU, esto se
considerara una controversia por lo que:

a. el anotador documentard la objecién de los padres en el formulario SAEE-08
Minuta de reunién;y

b. los funcionarios del DEPR o los padres podran solicitar que se lleve a cabo
una mediacion previa o una querella administrativa para solucionar la
controversia. En este caso, la reunion sera pospuesta hasta que se lleve a
cabo el proceso concerniente.

4. Si el COMPU convoca a los padres para revaluar la elegibilidad del estudiante, y a
pesar de haberle notificado apropiadamente y de haber hecho repetidos esfuerzos,
este no responde o reacciona a la peticion:

a. en el MIiPE se documentara cada reunién pautada, la ausencia de los padres
y la accién que realizara el DEPR para citarlo nuevamente. Las evidencias de
los esfuerzos para obtener la autorizacion de los padres se mantendran en el
expediente fisico del estudiante.

b. en la tercera convocatoria si el padre se ausenta sin justificacion alguna, los
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integrantes del COMPU presentes:

i. completaran el formulario SAEE-05b Andlisis de la informacién para
determinar elegibilidad, y

ii. convocaran a los padres a reunion por cuarta ocasion utilizando el
formulario SAEE-06b Invitacién de apercibimiento.

c. Siaun asi los padres no asisten a la reunion:

i. se referira el caso al Trabajador Social Escolar para la atencion
pertinente; y

ii. se procedera a egresar al estudiante por falta de interés de los padres
a los servicios del programa.
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Seccion 6 | COMITE DE PROGRAMACION Y UBICACION

6.1Descripcion del COMPU

1. Las decisiones sobre los servicios que el programa de educacion especial le ofrecera
a un estudiante son determinadas por un grupo de profesionales que tienen
conocimiento sobre las necesidades académicas y funcionales que presenta el
estudiante y/o experiencia en como estas pueden minimizarse en el ambiente escolar.
En Puerto Rico, este grupo de profesionales se denomina Comité de Programacién y
Ubicacion (COMPU).

2. En la seccion 1414(d)(1) de la Ley IDEA, se establece que, para que el mismo esté
debidamente constituido, sus integrantes seran:

a. un representante del DEPR que:

i. esté calificado para proporcionar o supervisar la provisibn de la
instruccion especialmente disefiada dirigida a satisfacer las
necesidades Unicas de los nifios con discapacidades;

ii. tenga conocimiento sobre el curriculo general; y
ii. conozca la disponibilidad de recursos de la region educativa.

b. al menos un maestro de educacion regular del estudiante (solo para aquellos
casos en que el estudiante participa o participara de un salén regular).

c. al menos un maestro de educacion especial o, cuando corresponda, al menos
un proveedor de servicios de educacion especial

d. una persona que pueda interpretar las implicaciones educativas de los
resultados de las evaluaciones (puede ser uno de los funcionarios del DEPR
antes mencionados).

e. el padre, madre o encargado legal del estudiante con discapacidad

f. el estudiante con discapacidad, siempre que sea apropiado. No obstante, para
los estudiantes de 16 afios 0 antes de ser necesario, su participacion en las
reuniones es obligatoria. De no estar presente, el COMPU debe utilizar otras
estrategias para garantizar que sus intereses y preferencias fueron tomadas
en consideracion.
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g. a discrecion de los padres y el DEPR, otras personas con conocimiento o
experiencia especial con respecto al estudiante tales como: proveedor de
servicios relacionados, intercesor, facilitador docente de educacion especial,
entre otros.

h. representantes de otras agencias que proveen o proveeran servicios, cuando
los padres hayan consentido para que se les invite, tales como:

I. trabajador social del Departamento de la Familia (para aquellos
estudiantes que el Estado tiene su custodia)

ii. coordinador del programa Head Start, quien representara a los
maestros de HS que atienden al estudiante

iii. coordinador de Parte C del Departamento de Salud (para aquellos
estudiantes de cumplen 2.8 afios y seran registrados en el programa)

iv. coordinador de servicios de transicion de la Administracion de
Rehabilitacion Vocacional (para los estudiantes de 16 afios que inician
la fase Il del proceso de transicion)

V. otras agencias que pudieran ofrecer servicios, una vez el estudiante
complete sus estudios secundarios.

3. En el caso de los estudiantes:

a. que estan en compra de servicios (sea por pago directo o reembolso), los
funcionarios de la ORE convocaran a la institucion donde esta ubicado el
menor y estos enviaran a al menos un maestro regular que atienda al
estudiante (en el caso de estar en un programa regular) y/o al menos, a un
maestro de educacidn especial que represente(n) a la institucion. Si el
representante no puede asistir, la ORE utilizara otros métodos de participacion.

b. ubicados en escuelas privadas por sus padres (servicios equitativos), los
funcionarios de la ORE convocaran a un representante de la escuela privada
Si el representante no puede asistir, la ORE utilizard otros métodos de
participacion (seccién 300.137, IDEA).

4. Cuando los padres o los funcionarios del DEPR indiquen o se presenten a una reunion
con la presencia de una persona perito o con representacion legal, la otra parte podra
solicitar tener representacion igualitaria en la reunion.
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5. Siuna de las partes notifica a la otra la presencia de un perito o representante legal,
con anticipacion, la otra parte debera hacer las gestiones pertinentes antes de la
reunion con el COMPU para solicitar representacion igualitaria. Si esa parte requiere
de mas tiempo para la busqueda del perito o de la representacion legal, notificara a
la otra parte para coordinar una fecha de reunién que cuente con la aprobacién
comdan.

6. Siuna de las partes no notifica la presencia de un perito o de la representacion legal,
el dia de la reunion con el COMPU, la otra parte podré solicitar que no se lleve a cabo
la reunién hasta tanto pueda coordinar su representacion igualitaria. La otra parte no
se puede negar a la posposicion de la reunion.

7. Cuando sean los padres quienes asistan a la reunién con el COMPU acompafiado de
un perito, intercesor o representacion legal, los funcionarios del DEPR podran solicitar
asistencia de la ORE para coordinar su representacion igualitaria. Esta gestion se
realizara a través del FDEE 1V, con copia al director del CSEE.

8. Este proceso NO podré ser utilizado, por ninguna de las partes para retrasar un
proceso requerido para el estudiante.

6.2 Asistencia a reuniones de los integrantes del COMPU

1. Todo integrante del COMPU debe hacer las gestiones necesarias para estar
presente en toda reunion al que es convocado.

2. No se requerira la asistencia de un integrante del COMPU, en su totalidad o en
parte, si los padres y el DEPR acuerdan que la asistencia de dicho integrante no es
necesaria porque el area o servicios no se revisara o se discutira en la reunion.

3. Un integrante del COMPU puede ser excusado de asistir a una reunion en su
totalidad o parcialmente, cuando la reunion impliqgue una modificacién o revision del
PEI, si:

a. los padres y el DEPR aceptan la excusa; y

b. el integrante presenta, por escrito, a los padres y al COMPU sus aportes para
el desarrollo del PEI antes de la reunion. Para esto se utilizara el formulario
SAEE-08a Hoja de participacién alterna.
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4.

Los padres, los funcionarios del DEPR u otros miembros del COMPU pueden acordar
utilizar métodos alternos para participar de la reunién (seccion 300.328, IDEA)
tales como:

a. llamada en conferencia
b. videollamadas

c. informe o documento escrito

6.3 Convocatoria del COMPU y notificacion previa escrita

1.

En la ley IDEA se requiere que el DEPR tome medidas para asegurar la participacion
de los padres o encargados del estudiante con discapacidad en la reunion con el
COMPU, ya sea para la preparacion del PEI, como en cualquier otro asunto.

La fecha, hora y lugar de la reunion con el COMPU sera acordada entre los padres y
el funcionario del DEPR asignado para ello.

La notificacion de reunidn, tanto para los padres como para el resto de los integrantes
del COMPU se realizara por escrito y se utilizara el formulario SAEE-06 Invitacion
parareunién con el COMPU.

La invitacion para reunion con el COMPU (SAEE-06) se enviard con 5 dias de
anticipacion si_ se acordo con los padres la fecha, hora y lugar de reunién. Si no
se logré contactar a los padres, la notificacion de reunion sera enviada con 10 dias
de anticipacion.

La invitacion para reunién con el COMPU (SAEE-06) incluira la fecha, hora, lugar, el
propésito y los participantes del DEPR que seran convocados (incluyendo aquellos
gue participaran a través de un método alterno). Ademas, notificara a los padres que
tienen derecho a:

a. traer a otras personas con conocimiento o con experiencia especial sobre el
estudiante quienes, con sus recomendaciones, pueden contribuir al desarrollo
del PEIl o para el propdsito convocado que redunden para beneficio del
estudiante.

b. solicitar que se le provea un intérprete o traductor en el caso de que uno de
los padres sea sordo o no comprenda el idioma espafiol.
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6. Los padres devolveran a la escuela o al personal de la ORE la boleta provista en la
SAEE-06 donde:

a. acepta la fecha, hora, lugar de la reunion y/o los participantes que el DEPR
invitara y notifica que participara de forma presencial o a través de un método
alterno, tales como: llamada telefénica individual o en conferencia o
videoconferencia (34 CFR § 300.328); o

b. rechaza la fecha, hora y/o lugar de reunién (todas o una de ellas). En este
caso, los padres proveeran tres fechas, mejor hora y/o lugar sugerido para
llevar a cabo la reunién. De tener alguna objecién u observacion con los
participantes o su forma de participacion en la reunion, se documentara en la
misma hoja.

7. Una vez confirmada la reunidon con los padres, el funcionario del DEPR entregara
copia de la SAEE-06 a los deméas integrantes del COMPU que seran convocados.
Cada integrante firmara en una copia que sera archivada en el expediente fisico junto
con la boleta de aceptacion o rechazo de los padres.

8. En aquellos COMPU que se requiera la participacion interagencial se trabajara la
invitacion completando el formulario SAEE-06e Invitacion a otras Agencias. Es
importante que en este formulario se documenten todas las gestiones realizadas por
el DEPR para lograr la participacion por parte de la Agencia invitada.

9. Sialgun integrante participa de la reunion de forma alterna, a través de videollamada
o llamada en conferencia, el anotador seleccionado por el COMPU documentara el
meétodo utilizado en la minuta. En estos casos, se le podra enviar el documento de
forma digital para firma electronica. Los integrantes que participen de la reunion a
través de un documento escrito no firmaran los documentos. En el caso de sean los
padres quienes participen de forma alterna, se documentara de igual manera en la
minuta y los padres podran seleccionar firmar los documentos de forma digital o
posterior a la reunion, firmarlos.

10.En caso de que los padres se ausenten a la primera reunion pautada, el DEPR
levantard una minuta de reunion (SAEE-08) donde documentara:
a. la ausencia (en caso de ser justificada, la explicacion de los padres para su
ausencia);

b. la nueva gestion que se realizara para coordinar la reunion y lograr su
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participacion (que puede ser a traves de llamadas telefonicas, copia de cartas,
visitas al hogar, entre otros);

c. la nueva fecha, hora y lugar propuesto por el DEPR descritos en el formulario
SAEE-06;y

d. los integrantes del COMPU que asistieron a la reunion.

11.EIl DEPR realizar4, como minimo, dos gestiones adicionales, a partir de la primera
fecha de reunion para lograr la participacion de los padres. Por cada gestion realizada
se documentard en una minuta de reunion (SAEE-08), una explicacién de la(s)
gestion(es) realizada(s) y el resultado de la(s) misma(s); y se guardara junto con
todas las evidencias en el expediente fisico del estudiante. Ademas, se documentara
la reunidon convocada en el enlace de comentarios del modulo estudiante en el MiPE.

12.En la tercera convocatoria los padres serdn convocados con el formulario SAEE-06b
Invitacion de apercibimiento. Silos padres no asisten a esta reunion y no presentan
una justificacion, en el caso de que la reunién sea para:

a. determinacién de elegibilidad inicial, revision de elegibilidad trianual,
para la redaccion del PEl inicial se interpretard como no interés de parte de
los padres en los servicios que ofrece el programa. El COMPU, debidamente
constituido, documentaré en la minuta de reunion (SAEE-08) el no interés de
los padres en los servicios, las fechas de las reuniones pasadas y las gestiones
realizadas para convocarlo y procedera a inactivarlo. ElI DEPR no sera
responsable de hacer el PEI ni de ofrecer servicios de educacion especial, ya
gue no se cuenta con el consentimiento de los padres para la prestacion inicial
de servicios.

b. revision de planes de servicios (PS), la tercera ausencia del padre sin
justificacion se interpretara como no interés de parte de estos. E| COMPU,
debidamente constituido, documentara en la minuta de reunion (SAEE-08) el
no interés de los padres en los servicios, las fechas de las reuniones pasadas
y las gestiones realizadas para convocarlo y procedera a egresarlo.

c. revision de PEl,

i. se preparara y revisara el PEI sin contar con la participacion de los
padres. Para ello, en la minuta de reunion (SAEE-08) se detallaran
todas las gestiones realizadas y sus resultados, la discusion de las
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partes del PEI y sus recomendaciones y los participantes presenciales
firmaran ambos documentos (el PEI y la minuta). Ademas, se creara un
comentario en el médulo de estudiante con las fechas, gestiones y
resultados en el expediente digital y se adjuntara esta minuta a la
propuesta de PEI en el MiPE. El nuevo PEI se mantendra en estatus
completado. Los estudiantes con un PEl en estatus completado
recibiran servicios conforme al tltimo PEI firmado.

ii. Unaveziniciado el mes de agosto, los funcionarios del DEPR realizaran
un esfuerzo adicional para lograr que los padres asistan a la reunion
para revisar el PEIl. Para ello, convocaran a los padres utilizando el
formulario SAEE-062 Invitacién para aprobacion o desaprobacién
del PEL.

iii. Si los padres no asisten a la cuarta cita, el anotador del COMPU
levantara la minuta de reunion donde especificara la gestion que se
realizo para convocarlos y la ausencia de estos. Ademas, documentara
gue el DEPR realizard un esfuerzo mas por lograr su asistencia y
sefialara la fecha, hora y lugar de la quinta convocatoria de reunion.
Para estos casos, el formulario que se utilizara sera el formulario SAEE-
06b Invitacion de apercibimiento donde se le notifica a los padres
gue, de no comparecer a la quinta convocatoria a reunion se entendera
gue rechaza los servicios de educacion especial lo que podria conllevar
a que se proceda con el egreso del estudiante

6.4 Acta de reuniones (minuta de reunion)

1. Una de las funciones del COMPU es destinar a un integrante como anotador quien
sera el responsable de completar la minuta de la reunién. Para ello, se utilizara el
formulario SAEE-08 Minuta de reunion.

2. ElI'miembro del COMPU gue haya sido designado como anotador redactara, de forma
clara e inteligible, los asuntos discutidos y los acuerdos alcanzados.

3. La minuta es un documento que recoge las posturas de los integrantes del COMPU
ante los asuntos discutidos, mas no es una reproduccion literal de lo que cada
persona verbaliza en la reunion.

4. La minuta sera redactada en forma de bosquejo donde se utilicen niumeros para

Manual de Procedimientos de Educacién Especial | Pagina



DEPARTAMENTO DE
= EDUCACION
B cosicrRNO DE PUERTO RICO

documentar los asuntos discutidos y letras para documentar lo discutido y acordado
en cada asunto. De igual manera, se utilizardn numeros para documentar los
acuerdos tomados durante la reunion.

5. De haber controversia en alguno de los asuntos se haré constar un resumen de sus
posturas. De llegar a un acuerdo, asi se documentard. De no llegar a un acuerdo,
los padres o los funcionarios del DEPR podran solicitar una mediacién previa o
guerella administrativa para atender la controversia.

6. Los funcionarios del DEPR se aseguraran de que los padres comprendan los
acuerdos que se vayan anotando en el formulario, y de ser necesario, se le
explicaran aquellos términos o conceptos sobre los que surjan dudas.

7. Sialguno de los integrantes del COMPU, durante la reunion, solicita se le excuse del
restante de esta y todos los miembros estan de acuerdo, procedera a firmar la minuta
y el anotador documentara la salida del integrante.

8. Una vez documentado los asuntos discutidos y los acuerdos tomados la minuta sera
firmada por todos los participantes que estén presentes.

9. Ningun integrante del COMPU gque no haya estado presente en la reunién, ya sea
de forma presencial o alterna, podra firmar la minuta.

6.5 Grabaciones en las reuniones con el COMPU

1. Como norma general, no se permitira la grabacion de las reuniones del COMPU.

2. Sin embargo, se podra grabar la reunion del COMPU cuando ocurra alguna de las
siguientes excepciones:

a. todas las partes estan de acuerdo y se garantiza la confidencialidad exigida
por ley;

b. los padres del estudiante no dominan el espafiol, inglés o cualquier otro
lenguaje utilizado en la reunion del COMPU; o

c. los padres tienen una discapacidad, permanente o temporera, que puede
interferir con su capacidad para entender o tomar notas durante la reunion.
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Cuando ocurra una de las excepciones que permiten la grabacion de una reunion del
COMPU, el audio sera preservado por el DEPR y se considerara como parte del
expediente educativo del estudiante.

La grabacion estara sujeta a las disposiciones de confidencialidad, segun
establecido en la Ley Federal sobre los Derechos Educativos de Familia y Privacidad
(FERPA, por sus siglas en inglés, 20 USC 1232g). En su consecuencia, la
divulgaciéon del contenido de estas grabaciones se limitard a procedimientos
académicos, administrativos o judiciales relacionados con el estudiante. Ningun
integrante del COMPU, incluyendo y sin limitarse a los funcionarios del DEPR,
utilizaran o divulgaran el contenido de estas grabaciones para cualquier otro
propdésito que no sea uno de los anteriormente mencionados.

El récord oficial de la reunién y de los acuerdos alcanzados entre las partes sera el
documento preparado y firmado por todos los participantes del COMPU.

6.6 Transferencia de derechos

1.

Segun la legislacion estatal, cuando un estudiante cumple sus 21 afios se
considera mayor de edad. A partir de esta fecha los derechos que cobijan a los
padres le serén transferidos al joven. Ante ello:

a. Al menos 1 afio antes de que el estudiante cumpla la mayoria de edad (21
afos), se orientara al estudiante y sus padres sobre este derecho;

b. Los padresy el estudiante firmaran en el PEI esta transferencia; y

c. Los padres podran objetar la transferencia de derechos si presentan al
COMPU una evidencia legal donde se establezca que, por la complejidad de
la discapacidad del estudiante, los padres seguiran siendo sus tutores
legales.

6.7 Flexibilidad en las reuniones de COMPU

1.

Si durante el afo de vigencia del PEI es necesario hacer alguna enmienda, los
padres y el DEPR pueden acordar, por escrito, que no serd requerido convocar al
COMPU.

La enmienda realizada bajo estas circunstancias debera ser notificada a los
integrantes del COMPU en un término de 5 dias escolares a partir del cambio.
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Seccion 7| PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEl)

7.1 Descripcion del PEI

1.

El Programa Educativo Individualizado (PEI) es el documento donde se establecen
las necesidades académicas y funcionales del estudiante y como seran minimizadas
a través de los servicios que el programa de educacion especial ofrece con el
propdsito de garantizar que el estudiante reciba una educacion publica, gratuita y
apropiada conocida como FAPE, por sus siglas en inglés.

Es un documento que recoge los acuerdos de los servicios educativos, relacionados
y suplementarios que el DEPR se compromete a ofrecerle al estudiante.

El PEI es un documento oficial que contiene servicios cobijados por legislacion
federal y estatal. Se revisa al menos una vez al afio y se enmienda todas las veces
gue sea necesario.

El DEPR ha establecido que el documento se completara a través de la plataforma
MIPE.

La descripcion detallada de cada una de las partes, asi como normativas sobre el
documento se recogen en la fiGuia para el desarrollo del PEI o PSoo0 en la fPolitica
Publica para la redaccion del PEI o PSQ cual sea el documento mas reciente.

Las partes del PEI son las siguientes:

Parte del PEI Descripcién

Parte | Una descripcion de la informacion béasica del estudiante

Parte Il Una descripcién de las evaluaciones realizadas

Parte llI Una descripcién del funcionamiento del estudiante donde se
detalla:

1. el nivel actual de aprovechamiento académico vy
ejecucion funcional del estudiante. Para estudiantes
preescolares, una descripcion del funcionamiento general
de este en actividades propias de su edad
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Parte del PEI Descripcién

2. cémo el impedimento afecta su participacion y progreso en
el curriculo

3. una descripcion de las conductas inapropiadas que
presenta y el plan de modificacibn conductual a
implementarse

4. la visién postsecundaria del estudiante a partir de su
cumpleafos 16 o antes de ser requerido.

Parte IV Un desglose de las areas académicas y funcionales que se
desarrollardn en el PEI

Parte V Una descripcion del programa de servicios donde se detallan:

1. las metas y objetivos anuales medibles, incluyendo metas
académicas y funcionales disefiadas para satisfacer las
necesidades que surgen a consecuencia del impedimento
del estudiante para permitir que este participe y progrese en
el curriculo regular,

2. el método de evaluacion del progreso del estudiante hacia
el logro de las metas anuales y en qué medida dicho
progreso es suficiente para permitir que alcance las metas
establecidas al final del afio escolar.

3. la escala de evaluacién que se utilizard para medir el
progreso del estudiante en las metas y objetivos trazados.

4. cuando se proveeran informes periddicos del progreso.

Parte VI Otras consideraciones donde se detalla:
1. Elgrado en que participara el estudiante

2. Las éareas académicas en las que participara en el
salon regular
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Parte del PEI

Descripcién

3. Las actividades extracurriculares y/o cursos
complementarios en los que participara.

4. Los acomodos razonables que recibira en el area
académica y en la evaluacion de las clases.

5. El programa de medicion del estado en el que
participara y los acomodos razonables que recibira, de
ser necesarios.

6. Las necesidades de apoyo que seran atendidas dentro
del saldn de clases.

7. Las modificaciones que requiere la organizacion
escolar para atender sus necesidades particulares.

8. La asistenciatecnoldgica que requiera para aumentar
su nivel de independencia y acceso al material
académico.

Parte VII

Una descripcion de los servicios, frecuencia, metas y objetivos
gue se trabajaran si el estudiante requiere que se le extienda
el afo escolar.

Parte VI

La alternativa de ubicacién donde el estudiante recibira su
educacion y un desglose de las alternativas consideradas y
descartadas. Las fechas proyectadas para el inicio de los
servicios y la frecuencia, lugar y duracion anticipada de los
MisMos.

Parte IX

Una descripcion de cémo la familia y otras agencias
participaran de la implementacion del PEI.

Parte X

Una descripcion de como se notificara el progreso a los
padres.

Parte Xl

La fecha proyectada para en que se revisara el PEI
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Parte del PEI Descripcién

Parte Xl Una declaracion de transferencia de derechos para los
estudiantes que cumplen mayoria de edad.

Parte Xl El nombre, fecha y firma de los miembros del COMPU que
participaron de la redacciéon del documento, ya sea de forma
presencial o alterna.

7. A medida que el PEI o PS se trabaja sera identificado en tres estatus: borrador,
completado o firmado. En el caso del estatus firmado, se podra tener dos instancias
mas, firmado en controversia o firmado en espera de fondos. La descripcion de cada
estatus es la siguiente:

Estatus Descripcion

Borrador Documento que esta creado por el DEPR y no ha sido discutido en
reunién con el COMPU ni presentado a los padres.

Completado | Documento que fue presentado al COMPU y a los padres para su
evaluacion, pero aun no se terminado la discusion de este.

Firmado Documento que fue discutido y aprobado, en su totalidad, por el
COMPU vy los padres.

Firmado en | Documento que fue discutido en reunion con el COMPU, pero en una

controversia | 0 mas partes existe controversia entre el DEPR y los padres.
Documento que esta en espera de una vista administrativa o una
reunion con el COMPU para solucionar la controversia.

Firmado en | Documento que fue discutido con el COMPU y los padres notificaron
esperade que rechazaba la alternativa de ubicacion y localizacion ofrecida por

fondos el DEPR vy los servicios estan en espera de que se asignen fondos
para atender estudiantes bajo participacion equitativa.

7.2 Procedimiento para la preparacion del PEl inicial

1. Todo estudiante con discapacidades elegible para recibir servicios de educaciéon
especial debe contar con un PEI vigente para iniciar servicios.
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2. El PEl inicial se preparara dentro de un término de 60 dias calendario a partir de la
fecha de registro o 30 dias a partir de la fecha de la determinacion de elegibilidad.

3. Este documento debe ser revisado, minimo una vez durante cada afio escolar y
enmendado todas las veces que sea requerido.

4. Antes de la redaccion del PEI inicial, el COMPU recopilara todas las evidencias que
sustenten las necesidades que presenta el estudiante a causa de su discapacidad y
cémo le afectan o podrian afectar su progreso académico. Para ello, como minimo,
se utilizaran los siguientes documentos formales e informales:

a. SAEE 011 Informe sobre el funcionamiento escolar o académico y el SAEE-
0la o el SAEE-0O1b.

b. Resultados de las evaluaciones relacionadas y sus recomendaciones.
c. Preocupaciones de los padres sobre cémo mejorar el progreso del estudiante.
d. Cuando aplique:

i. Resultados de las evaluaciones educativas (diagnéstica, formativas y
sumativas) administradas por el maestro regular (en caso de que el
estudiante esté ubicado en un salén regular) o el informe de progreso
preescolar para aquellos ubicados en Head Start.

ii. Informes de progreso (de tener servicios activos) de servicios
relacionados o de salud privados.

iii. Resultados de las pruebas de medicion del estado

iv. Observaciones y/o resultados de intervenciones, acomodos razonables
o0 estrategias utilizadas en el salon regular, centro de cuido, centro Head
Start para propiciar el progreso académico del estudiante.

e. En caso de identificarse un estudiante con:

i. problemas conductuales que afectan su progreso acadéemico, se
debe completar el formulario SAEE-14 Evaluacion funcional de la
conducta y presentar sus resultados y/o tener disponible todas
aquellas observaciones donde se detalle(n) la(s) conducta(s)
presentada(s), su intensidad, su(s) detonante(s) y las estrategias
utilizadas para minimizar las mismas.
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ii. problemas de movilidad, se debe considerar el tipo de limitacién que
presenta y las necesidades relacionadas que podria encontrarse en el
ambiente escolar.

lii. dominio limitado del espafiol, se debe considerar las necesidades de
lenguaje vy referir al programa de aprendices del espafol o de tenerla
disponible, utilizar los resultados de la evaluacién(es) realizada(s) bajo
ese programa.

iv. problemas de vision o ciegos, se debe gestionar, a través de un
maestro especialista en ciegos, una evaluacion diagnéstica de lectura y
escritura para determinar el medio principal de lectura y el nivel de
apresto de escritura y lectura; y una evaluacién diagnostica de
destrezas de orientacion y movilidad para los estudiantes ciegos legales
y totales.

v. problemas de audicion o sordos, se debe gestionar, a través de un
maestro especialista en sordos, una evaluacion diagndstica que mida
su expresion oral y escrita para determinar el lenguaje principal y su
nivel de dominio o gestionar una evaluacion del habla y lenguaje.

vi. impedimento cognoscitivo significativo, se debe gestionar, a través
de un maestro de educacién especial, una evaluacion diagnéstica que
mida su expresion oral y escrita para determinar el nivel de
comunicacion del estudiante.

5. Si a los padres les interesa que los resultados de una evaluacion privada sean
considerados para la redaccion del PEI inicial, debera entregar copia de los informes,
con al menos cinco dias de antelacion a la fecha de la reunion convocada para la
preparacion del PEI. No obstante, si los padres no proveen copia de los resultados
de las evaluaciones previas, su accion no sera motivo de dilacion en el proceso de
preparacion del PEI, la ubicacién del estudiante y la prestacion de servicios. Para
ello, el COMPU puede determinar que los resultados de las evaluaciones privadas
presentadas en el mismo dia de la reunién podran discutirse en una préxima reuniéon
de entenderse conveniente.

6. Una vez se tiene la informacion necesaria, el DEPR preanalizara la informacion
disponible y con ella, realizara una propuesta de PEI que se entregara previo a la
reunion a los integrantes del COMPU, incluyendo a los padres para agilizar el
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proceso de discusién del documento. Este documento es un borrador y no constituye
un compromiso de servicios hasta que no sea discutido y aprobado por el COMPU.

7. Como parte del proceso de preanalisis, el representante del DEPR o el maestro de
educacion especial (por peticion del representante del DEPR) tienen la
responsabilidad de identificar las posibles escuelas donde se implementara el PEI
antes de la reunién con el COMPU. A este proceso se le conoce como localizaciéon
y consiste en identificar las escuelas mas cercanas al hogar del estudiante que tienen
disponible la alternativa de ubicacion recomendada en la parte Vlli(a) del PEI.

a. Siel estudiante asiste a una escuela publicay la alternativa de ubicacién
es un salén regular la escuela y los padres podras seleccionar la localizacion
mas cercana a su lugar de residencia sin consultar con el personal de la ORE,

b. Si el estudiante asiste a una escuela publicay la alternativa de ubicacién
es un salon regular con matricula reducida (inclusion), salén especial, o
una ubicacién mas restrictiva, si asiste a una escuela privada, proviene
de otro pais o es de edad preescolar que le corresponde ubicacidon en
una escuela:

i. el representante del DEPR o el maestro de educacion especial se
comunicara con el FDEE IV asignado a su pueblo con el propdésito de
establecer el medio que se utilizara para realizar la consulta (via
teléfono, videollamada, presencial o a través de escrito). Esta
coordinacion se realizara con un minimo de cinco dias antes de la
reunion.

ii. El representante del DEPR o el maestro de educacion especial
completaran la parte A del formulario SAEE-07c Consulta de
ubicacién y en caso de acordar consulta por escrito, se lo entregara al
FDEE IV. En el caso de haber acordado consulta telefénica o
presencial, discutira lo escrito en la parte A, a través de ese medio.

ii. El FDEE IV completara la parte B del formulario SAEE-07c donde
detallar4 en primer lugar, las escuelas del pueblo de residencia del
estudiante que tienen disponible la alternativa de ubicaciéon que sera
recomendada en el PEIl. De no tener disponible la alternativa de
ubicacién, podra consultar por escrito con los otros facilitadores de
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educacion especial IV y recomendar escuelas en los pueblos aledafios
dentro de su ORE.

iv. De no identificar una localizacion en su ORE, referir4 la consulta al
director del Centro de Servicios de Educacion Especial, quien
completara la parte C del formulario SAEE-07c.

v. Este formulario le sera devuelto a la persona que genera la consulta a
través del correo electrénico o se entregara personalmente.

Si durante la reunién de COMPU, la alternativa de ubicacion propuesta por el DEPR
cambiara, el representante del DEPR o el maestro de educacion especial seguira el
proceso descrito en la seccién 8.4.

Durante la reunién del COMPU para el PEI inicial, se discutirdn con los padres los
resultados de las evaluaciones, de manera que entienda la naturaleza del
impedimento de su hijo y cdmo este afecta su ejecucion escolar. La discusion de
la(s) evaluacion(es) se documentara en el formulario SAEE-03c Certificacion de
discusion de evaluacion que se generara a través del MIPE y en el formulario
SAEE-08 Minuta de reunion.

Si bien es recomendable preparar el PEI en una sola reunién, cuando se requiera
mas de una, la fecha para la proxima reunion deberd decidirse en esa primera
reunion y calendarizarse en la fecha mas cercana posible, tomando en consideracion
gue se cumpla con el término establecido para estos fines.

Cuando los padres se rehusen a firmar el PEI redactado, los integrantes del DEPR
dialogaran con ellos con el propdésito de llegar a acuerdos satisfactorios. Si el dialogo
no resultara en la aprobacion del PEI, cualquiera de las partes podra solicitar una
mediacion previa a través del formulario SAEE-23 o una querella administrativa a
través del formulario SAEE-24, siguiendo el procedimiento establecido. El DEPR no
podra recurrir a estos procedimientos con el fin de obtener una orden dirigida a iniciar
los servicios de educacion especial en contra de la voluntad de los padres.

En caso de que los padres se ausenten a la primera reunion pautada, el DEPR
levantara una minuta de reunion (SAEE-08) donde documentara:

a. la ausencia (en caso de ser justificada, la explicacion de los padres para su
ausencia);
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b. la nueva gestion que se realizar4 para coordinar la reuniéon y lograr su
participacion que puede ser a través de llamadas telefonicas, copia de cartas,
visitas al hogar, entre otros;

c. la nueva fecha, horay lugar propuesto por el DEPR (SAEE-06); y

d. los integrantes del COMPU que asistieron a la reunion.

7.3 Disposiciones especiales en laredaccion de PEl iniciales

1.

En el caso de los estudiantes preescolares que se les redacta un PEI inicial los
servicios seran dirigidos a recibir una educacion temprana que le permita aumentar
las destrezas propias de su edad como parte de la preparacion para la edad escolar.
El PEI de los estudiantes preescolares va dirigido a la provision de servicios
relacionados y suplementarios, en caso de requerirse. Estos servicios son limitados,
segun lo establece la seccion 300.102 de la Ley IDEA.

Los estudiantes que cumplen 16 afios durante la implementacion del PEI se invitaran
a participar en la reunién. Si el estudiante no asiste a la reunion del COMPU, los
funcionarios deberan tomar medidas alternas para asegurarse de que se tomen en
consideracion sus preferencias e intereses.

Los estudiantes que provienen de escuelas privadas se garantizara el ofrecimiento
de una alternativa de ubicacion localizada en una escuela publica. Si los padres
rechazan el ofrecimiento publico, se seguiran las disposiciones establecidas en la
seccion 9 de este Manual.

7.4 Revision del programa educativo individualizado

1.

El PEI se revisara al menos una vez al afio y se enmendara todas las veces que sea
necesario durante el afio escolar.

En la legislacién estatal se establece que la revision del PEI debera realizarse 5 dias
antes de que finalice el afio escolar en curso. El incumplimiento con este término no
es una limitacion para continuar con las revisiones de PEI. En la legislacion federal
se establece que el PEI debe estar listo antes de iniciado el afio escolar.

La revision se llevara a cabo en la escuela o en el lugar que acuerden las partes.

A peticion de los padres o del DEPR, el PEI también puede enmendarse para atender
situaciones relacionadas con:
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falta de progreso esperado en el curriculo general o hacia el logro de las metas
establecidas;

los resultados de reevaluaciones o evaluaciones adicionales llevadas a cabo;
informacion adicional provista por los padres al DEPR o viceversa;
necesidades anticipadas del estudiante;

incidentes de disciplina; y

otros asuntos.

Antes de la revisién del PEI, el COMPU debe recopilar todas las evidencias que
sustenten las necesidades que presenta a causa de su discapacidad y cémo le
afectan o podrian afectar el progreso académico del estudiante. Para ello, como
minimo, se utilizaran los siguientes documentos formales e informales:

a.

Resultados de las evaluaciones educativas (diagnostica, formativas y
sumativas) administradas por el maestro regular (en caso de que el estudiante
esté ubicado en un salén regular) o por el maestro de educacién especial (en
los casos de que el estudiante esté ubicado en un salon especial a tiempo
completo o en instruccién en el hogar u hospital).

Resultados de las evaluaciones o el informe de progreso (de tener servicios
activos) de servicios relacionados.

Informe de los logros alcanzados durante el afio escolar en el area académica
y funcional descritos en el PEI vigente.

Resultados de las pruebas de medicién del estado, para los grados que
apliquen.

Preocupaciones de los padres sobre como mejorar el progreso del estudiante.

Observaciones y/o resultados de intervenciones, acomodos razonables o
estrategias utilizadas para propiciar el progreso académico del estudiante.

En caso de estudiante con:

i. problemas conductuales que afectan su progreso académico, se
debe considerar los resultados de la evaluacion funcional de la conducta
(SAEE-14) y/o todas aquellas observaciones donde se detalle(n) la(s)
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conducta(s) presentada(s), su intensidad, su(s) detonante(s) y las
estrategias utilizadas en el plan de modificacion de conducta redactado
para minimizar las mismas.

ii. problemas de movilidad, se debe considerar el tipo de limitacion que
presenta y las necesidades que presenta

iii. dominio limitado del espafiol, se debe considerar las necesidades de
lenguaje, evaluacién(es) realizada(s) bajo el programa de aprendices
del espafiol.

iv. problemas de visién o ciegos, se debe considerar los resultados del
cernimiento de lectura o informe de progreso (el cual determina el medio
principal de lectura y el nivel de dominio de este) y los resultados del
cernimiento de orientacion y movilidad o el informe de progreso, para
aguellos estudiantes ciegos que utilizan baston para movilizarse.

v. problemas de audicion o sordos, es importante considerar el
cernimiento de expresion oral y escrita o su informe de progreso donde
se evidencie el lenguaje principal que éstos utilizan.

vi. equipo de asistencia tecnolégica, se debe considerar el informe de
uso del equipo.

vii. impedimento cognoscitivo significativo, se debe considerar el
resultado de los cernimientos de expresion oral y escrita o el informe de
progreso donde se determina el tipo de comunicacién del estudiante y
su nivel de dominio.

6. Una vez recopilada toda la informacion necesaria para la revision del PEI, el director
de la escuela o funcionario asignado se comunicara con los padres o encargados
para coordinar la fecha, horay lugar de la reunion con el COMPU y seguira el proceso
de convocatoria para reunion con el COMPU establecido en la seccion 6 de este
Manual.

7. Una vez se tiene la informacion necesaria, los funcionarios del DEPR preanalizaran
la informacion disponible y con ella, realizara una propuesta de PEI que se entregara
previo a la reunion a los integrantes del COMPU, incluyendo los padres para agilizar
el proceso de discusion del documento. Este documento es un borrador y no
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constituye un compromiso de servicios hasta que no sea discutido y aprobado por el
COMPU.

8. EIPEI (la propuesta y el documento final) sera completado a través de la plataforma
MIPE.

9. Como parte del proceso de preanalisis, el representante del DEPR o el maestro de
educacion especial (por peticion del representante del DEPR) tienen la
responsabilidad de identificar las posibles escuelas donde se implementara el PEI
antes de la reunion con el COMPU. A este proceso se le conoce como localizacion
y consiste en identificar las escuelas mas cercanas al hogar del estudiante que tienen
disponible la alternativa de ubicacion recomendada en la parte Vlli(a) del PEI.

a. Si el estudiante asiste a una escuela publicay la alternativa de ubicacion
es un salon reqgular la escuela y los padres podras seleccionar la localizacion
mas cercana a su lugar de residencia sin consultar con el personal de la ORE,

b. Si el estudiante asiste a una escuela publicay la alternativa de ubicacién
recomendada sera un salon regular con matricula reducida (inclusién),
un salon especial o una ubicacién mas restrictiva, si asiste a una escuela
privada, proviene de otro pais o es de edad preescolar que le
corresponde ubicacién en una escuela (kindergarten):

I. el representante del DEPR o el maestro de educacion especial se
comunicara con el FDEE IV asignado a su pueblo con el propdésito de
establecer el medio que se utilizara para realizar la consulta (via
teléfono, videollamada, presencial o a través de escrito). Esta
coordinacion se realizara con un minimo de cinco dias antes de la
reunion.

ii. El representante del DEPR o el maestro de educacion especial
completaran la parte A del formulario SAEE-O7c Consulta de
ubicacién y en caso de acordar consulta por escrito, se lo entregara al
FDEE IV. En el caso de haber acordado consulta telefénica o
presencial, discutira lo escrito en la parte A, a través de ese medio.

ii. El FDEE IV completara la parte B del formulario SAEE-07c donde
detallard en primer lugar, las escuelas del pueblo de residencia del
estudiante que tienen disponible la alternativa de ubicacion que sera
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recomendada en el PEIl. De no tener disponible la alternativa de
ubicacion, podra consultar por escrito con los otros facilitadores de
educacion especial OV y recomendar escuelas en los pueblos aledafios
dentro de su ORE.

iv. De no identificar una localizacion en su ORE, referir4 la consulta al
director del Centro de Servicios de Educacién Especial, quien
completara la parte C del formulario SAEE-07c.

v. Este formulario le sera devuelto a la persona que genera la consulta a
través del correo electronico o se entregara personalmente.

Si durante la reunion de COMPU, la alternativa de ubicacion propuesta por el DEPR
cambiara, el representante del DEPR o el maestro de educacion especial seguira el
proceso descrito en la seccidén 8 de este Manual.

Si bien es recomendable preparar el PEI en una sola reunién, cuando se requiera
mas de una, la fecha para la proxima reunion debera decidirse en esa primera
reunion y calendarizarse en la fecha mas cercana posible, tomando en consideracion
gue se cumpla con el término establecido para estos fines.

Cuando los padres se rehusen a firmar el PEI redactado, los integrantes del DEPR
dialogaran con estos con el propésito de llegar a acuerdos satisfactorios. Si el dialogo
no resultara en la aprobacion del PEI, cualquiera de las partes podra solicitar una
mediacion previa a través del formulario SAEE-22 o presentar una querella
administrativa a través del formulario SAEE-23, siguiendo el procedimiento
establecido. El DEPR no podra recurrir a estos procedimientos con el fin de obtener
una orden dirigida a iniciar los servicios de educacion especial en contra de la
voluntad de los padres.

Como integrantes del COMPU, los maestros del programa regular deben, en la
medida apropiada, participar en el desarrollo y revision del PEI del estudiante a los
fines de colaborar en la determinacion de intervenciones y estrategias positivas en
el area de la conducta, de servicios suplementarios y de apoyo, modificaciones y
apoyo al personal escolar, que han de ser provistos de acuerdo con la seccién
300.347(a)(3) del Reglamento Federal de IDEIA. El director escolar orientara e
informara a los maestros del programa regular y a otros proveedores de servicios al
estudiante sobre su responsabilidad en la implementacion del PEI del estudiante,
incluyendo los acomodos y modificaciones que se requieran. Los maestros del
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programa regular tendrdn acceso al PEI del estudiante por lo que deben ser
orientados sobre el requisito de confidencialidad de la informacion personal
identificable.

7.5 Revision del PEI de estudiantes ubicados por el DEPR en una
escuela privada

1. El DEPR tiene la responsabilidad de garantizar que sus estudiantes ubicados en
escuelas privadas por la Agencia (compras o reembolsos de servicios) reciban una
educacién publica, gratuita y apropiada. Para ello, el proceso de revision del PEI sera
igual que el del estudiante en escuela publica, con la excepcion de que el maestro
regular y el maestro de educacion especial o un proveedor de servicios de educacion
especial seran de la escuela privada donde se compra el servicio. Para estos casos:

a. la ORE asignara a un facilitador de educacion especial lll que sera responsable
de:

I. preparary revisar el PEI;

ii. coordinar la reunion para la revision del PEI y de participar en ella;
iii. realizar el ofrecimiento apropiado de servicios; y
iv. el cumplimiento de los requisitos de IDEIA.

b. La participacion del funcionario de la ORE sera obligatorio en los procesos
de revision del PEI que consideren cambios en la ubicacion o servicios que
conlleven la coordinacion o erogacion de fondos publicos. La escuela privada
se asegurara que antes de cualquier_determinacién se cuente con la
participacion de un representante autorizado de la ORE. Esta participacion
puede darse de forma presencial o mediante un método alterno acordado entre
las partes.

c. El funcionario de la ORE se asegurara de que en estos casos se cumpla con
los requisitos de notificacion a los padres de acuerdo con lo establecido en la
seccion 6.3 de este Manual. De igual forma, se asegurara de que el COMPU
esté debidamente constituido y que el PEI cumpla con todos los parametros y
requisitos establecidos en este Manual.
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d. Larevision del PEI se realizara bajo los mismos procedimientos dispuestos en
este Manual.

e. La ORE garantizara que el estudiante reciba servicios educativos y
relacionados conforme al PEI redactado, sin costo para los padres.

f. En caso de ausencia de los padres a alguno de los procesos del programa, se
seguira el procedimiento de invitacion y notificacion descrito en la seccion 6.3
de este Manual.

g. Las instituciones privadas administradas por otras agencias (incluyendo los
concesionarios del Programa Head Start) podran realizar la revision del PEI de
los estudiantes ubicados en sus instituciones mediante un acuerdo con el
funcionario asignado de la ORE y garantizando su participacion en la revision.

h. Ninguna institucion privada podré crear un documento paralelo para afadir
servicios, metas y objetivos o cualquier otro asunto que no estén contemplados
en el PEI oficial.

i. Deigual manera, todo PEI tiene que ser redactado y firmado en el MiPE.
El funcionario del DEPR que no cumpla con esta directriz podré conllevar
ser referido para recibir procedimientos disciplinarios segin estan
establecidos en el DEPR.

7.6 Responsabilidad por los resultados de la implementacion del PEI

1.

Los profesionales que proveen servicios de educacion especial y servicios
relacionados a un estudiante con discapacidad deben dirigirlo a lograr las metas y
objetivos educativos establecidos en su PEIl y a progresar académicamente. Su
responsabilidad es implementar el servicio para el cual fue contratado. La legislacion
vigente, no hace responsable al DEPR, a algun maestro o profesional, si el
estudiante no logra las metas y objetivos establecidos.
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Seccién 8 | PROCESO DE UBICACION Y LOCALIZACION

Identificar las

necesidades Seleccionar de la q
después de alternativa de all_tg(r:r?gﬁ\% Ige
acomodos, servicios ubicacion mas e
relacionados y apropiada :

suplementarios

1. Lalegislacion federal y estatal garantizan el derecho del estudiante con discapacidad
a ser educado en igualdad de condiciones que un estudiante sin discapacidad. Para
ello, en la ley IDEA se establece que el DEPR tendra disponible diferentes ambientes
educativos (alternativas de ubicacion) apropiados donde implementar el PEI para
lograr que el estudiante con discapacidad se eduque y logre progresar en el curriculo
general.

2. El proceso de ubicacion consta de dos procesos:

a. La determinacion de la alternativa de ubicacion donde se implementara el
PEI - Una alternativa de ubicacion es el ambiente educativo o el tipo de salon
donde el estudiante recibira su educacion y donde se implementara el PEI.
Esta ubicacion sera en una escuela publica, apropiada para el estudiante y de
forma gratuita para los padres. En la legislacion federal se le conoce como
fFree, appropriate and public educationo (FAPE, por sus siglas en inglés). La
FAPE garantiza que el estudiante se le:

i. ofrezca unaeducacién especialque le permita satisfacer las
necesidades particulares que presenta.

ii. provea servicios relacionados que ayuden al estudiante a beneficiarse
de la educacioén especial.

lii. proporcione esos servicios de manera gratuita.

iv. provea adaptaciones y acomodos razonables para ayudarlo a aprender
y a participar en el programa de educacion general.

v. cree un PEI donde se describa los servicios de educacion especial
gue se ofreceran.
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vi. ensefe en el ambiente menos restrictivo.

b. Laidentificacién de unalocalizacion donde se tiene disponible la alternativa
de ubicacién recomendada. La localizacion es la escuela publica, donde se
tenga la alternativa de ubicacion recomendada, que esté mas cercana al lugar
de residencia del estudiante.

3. El proceso de identificar la alternativa de ubicacion es responsabilidad del COMPU.
El proceso de localizacién es responsabilidad de la ORE. El representante del DEPR
en el COMPU es quien tiene la responsabilidad de asistir al comité en ambos

procesos.
8.1 Descripcidn de las alternativas de ubicacion

A. Alternativas de ubicacién para estudiantes de edad escolar

1. Enlaseccion 300.115 de la Ley IDEA se establece que las alternativas de ubicacién
disponibles para los estudiantes en edad escolar son:

salon regular
salon especial
escuela especial
hogar
hospital
institucion

2. Ladescripcion de cada alternativa de ubicacién es la siguiente:

Manual de Procedimientos de Educacién Especial | Pagina



DEPARTAMENTO DE

= EDUCACION

- GOBIERNO DE PUERTO RICO

Un salén regular es aquel donde reciben su educacion, estudiantes con y sin
discapacidades. Su curriculo es el regular, sus estudiantes compiten para ser
promovidos de grado a través de la otorgacion de notas parciales y finales. La
medicion del estado que se ofrece es la regular. El programa de clases de los
estudiantes ubicados en esta alternativa es la regular (ruta # 1 y cumplen con
todos los requisitos de graduacion establecidos para estudiantes sin
discapacidad). El DEPR ofrece dos modelos educativos bajo esta alternativa
de ubicacion:

i. Salon regular con servicios relacionados 1 alternativa de ubicacion
donde el estudiante es educado junto a estudiantes sin discapacidad y
recibe servicios relacionados de parte del programa de educacion
especial.

ii. Salon regular con servicios suplementarios 1 alternativa de
ubicacion donde el estudiante es educado junto a estudiantes sin
discapacidad y recibe servicios de un maestro recurso (integrado de
forma parcial o total), maestro de educacioén fisica adaptada, maestro
especialista en ciegos o sordos, asistencia tecnoldgica y/o servicios de
un asistente. Esta alternativa incluye los modelos de matricula reducida
e inclusion.

Un salon especial es aquel donde solo se atienden estudiantes con
discapacidad elegibles a educacion especial. La educacion de las materias
basicas y sus evaluaciones es impartida por un maestro de educacién especial
quien garantiza las adaptaciones necesarias. El DEPR ofrece dos modelos
educativos bajo esta alternativa de ubicacion:

i. Saldn especial con promocion de grado (SEP)

1) Salon donde se ubican estudiantes que presentan un alto
funcionamiento académico luego de proveérseles los acomodos
razonables y servicios suplementarios que requiera.

2) Los criterios de elegibilidad son: (a) haber estado en un salén
regular con servicios relacionados y suplementarios por un
periodo de 20 semanas 0 mas y no lograr progreso académico,
(b) mostrar un nivel de gravedad cognitivo de leve, (c) mostrar
una edad mental de 2 a 3 afios por debajo de su edad
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3)

4)
5)

6)

1)

2)

3)

cronoldgica y (d) mostrar destrezas académicas de 2 a 3 grados
por debajo del grado que le corresponde estar segun se edad
cronoldgica. Todo lo anterior evaluado luego de la provision de
acomodos razonables y de requerir, asistencia tecnolégica.

El programa de estudios es igual al programa regular (ruta # 1)
por lo que, de cumplir con todos los requisitos requeridos,
obtienen un diploma graduacién regular.

El salén es no categorizado por discapacidades.

El programa de medicion es el regular con los acomodos
razonables establecidos en su PEI.

La meta de este salon es que el estudiante logre continuar
estudios postsecundarios (universitarios) y la obtencion de un
empleo competitivo.

Saldén especial con curriculo modificado (SEM):

Salén donde se ubican estudiantes que presentan un mediano y
bajo funcionamiento académico.

Los criterios de elegibilidad son: a) mostrar un nivel de gravedad
en destrezas cognitivas de moderado, severo o profundo, b)
mostrar una edad mental de cuatro afios o mas por debajo de su
cronolégica, ¢) mostrar destrezas académicas de cuatro grados
0 mas de diferencia con el grado que le corresponderia por su
edad cronoldgica y d) mostrar dificultades moderadas y
significativas para comunicarse. Todo lo anterior evaluado con el
uso de acomodos razonables y de ser requerido, asistencia
tecnoldgica.

El programa de estudio es modificado (ruta # 2) para los
estudiantes con un funcionamiento mediano o alterno (ruta # 3)
para los estudiantes con una discapacidad cognoscitiva
significativa. Los estudiantes en ruta # 2 reciben un diploma
modificado y los estudiantes en ruta # 3 reciben una certificacion
de las destrezas funcionales que tienen.
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C.

d.

4) Solo se organizaran salones por categoria de discapacidad solo
para aquellas areas donde se requiere de especializacion
particular.

5) El programa de medicion que medird su ejecucion académica
sera:

a. para los estudiantes de ruta # 2, medicion del estado
regular con los acomodos razonables y los equipos de
asistencia tecnolégica establecidos en su PEI; y

b. para los estudiantes de ruta # 3, medicion alterna con los
acomodos razonables y equipos de asistencia tecnologica
establecidos en su PEI.

Escuela especial es aquella escuela donde toda su matricula son estudiantes
con discapacidad elegibles al programa de educacién especial. En estos
casos, los modelos educativos son los mismos que los descritos bajo el salon
especial. No obstante, en la medida que sea posible, los estudiantes de ruta
# 1 se ubicaran en escuelas regulares y no, en escuelas especiales.

Instruccion en el hogar:
i. Lainstruccion en el hogar es para aquellos estudiantes que presentan:

1) una condiciébn de salud temporera o permanente donde su
médico primario o0 especialista ha determinado que debe
permanecer en su hogar por un periodo mayor de 30 dias
escolares consecutivos (prolongado), o

2) una condicion de salud temporera o permanente donde su
médico primario o especialista ha determinado que permanecera
en el hogar por un periodo de 10 a 30 dias escolares
consecutivos (corto)

3) presentan conductas inapropiadas que requirieron de una
medida correctiva o disciplinaria por un periodo de 10 a 45 dias
escolares consecutivos (ver la seccion 18).
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ii. El programa de clases (ruta de graduacion) de estos estudiantes sera
el mismo que tenian antes de recibir instruccion en el hogar. El
programa de estudio no cambia por su ubicacion.

iii. En casos de estudiantes preescolares que seran ubicados por primera
vez, el programa de estudios dependera de su nivel de funcionamiento
cognitivo.

iv. La matricula de estos estudiantes sera en la escuela donde le
corresponderia estudiar de estar ubicados en una escuela y no, la
escuela cede del maestro de educacion especial que lo atiende. De
igual manera, el estudiante tendra derecho a recibir los servicios de
apoyo, de ser requeridos, disponibles en la escuela de su matricula.

v. La instruccion la recibirdn por un maestro de educacion especial
itinerante de la ORE. Para los estudiantes que participan:

1) del programa de clases regular (ruta 1), los maestros de cada
materia preparardn los materiales y se le entregard al maestro
de educacion especial el dia establecido por la escuela para
recogido. Asimismo, ocurrira con la entrega de material
realizado. Los cursos que requieren de alguna evaluacién
practica, el maestro regular realizara los ajustes necesarios para
ofrecer otra estrategia de evaluacion o utilizara medios alternos
para la evaluacion (Ej. Videos o videollamadas). En estos casos,
el maestro itinerante ofrecera asistencia al estudiante para que
pueda completar las tareas asignadas.

2) del programa de clases modificado (ruta 2) o alterno (ruta 3),

a. si el tiempo de prescripcion del médico es un periodo
corto, el maestro de educacion especial del salon especial
donde debe estar matriculado preparara el material y se
lo entregara al maestro itinerante el dia establecido.
Asimismo, ocurrird con la entrega del material realizado.
El maestro itinerante asistira al estudiante para que pueda
completar las tareas asignadas.
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b. si el tiempo de prescripcién del médico es por un periodo
prolongado, el maestro de educacion especial itinerante
sera quien ofrecerd la instruccion al estudiante, preparara
el material segun, el calendario curricular adaptado, y
completara la evaluacién durante el periodo de instruccion
en el hogar.

vi. La frecuencia del servicio dependerda de la ruta de graduacion.
Estudiantes en ruta # 1, la cantidad de dias maximo sera de 2 veces a
la semana y estudiantes en ruta 2 y 3, el maximo de dias a la semana
sera de 3 veces. La duracion podra ser de 60 a 120 minutos diarios.

vii. El programa de medicion en el que participara el estudiante dependera
de la ruta de graduacién del estudiante.

e. Instruccion en el hospital i seran elegibles para la instruccion en el hospital
aguellos estudiantes que requieran de una hospitalizacién de 10 dias o mas.
Para ello, se seguiran las directrices emitidas a los estudiantes que reciben
instruccion en el hogar, con excepcion de que, la frecuencia y la duracién
dependeran del estado de salud del estudiante. Esto incluye a los estudiantes
gue se ingresan en las residencias de la Administracion de Servicios de Salud
Mental y contra la Adiccion (ASSMCA), segun se establece en el acuerdo
interagencial con dicha entidad.

f. Instruccion en una institucion juvenil o correccional es para aquellos
estudiantes que cometen alguna falta y son ingresados a una institucion juvenil
o correccional. Los estudiantes participaran del programa de clases
establecido, segun su funcionamiento académico.

B. Alternativas de ubicacidon para estudiantes de edad preescolar

1. Los estudiantes con discapacidad de edad preescolar son aquellos de 3 a 5 afios
cumplidos al 31 de agosto del afio en curso.

2. Para este grupo de estudiantes, las alternativas de ubicacion garantizan que
participen de las actividades propias de su edad en el ambiente natural con el
propdsito de desarrollar destrezas en preparacion para su etapa escolar.

3. Laresponsabilidad de ofrecer una educacion formal en Puerto Rico se inicia a partir
de los cinco afios cumplidos al 31 de agosto. Al amparo de la seccion 300.102, la
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obligacién de tener disponible el FAPE no aplica a los estudiantes preescolares. Para
este grupo de estudiantes, el programa de educacion especial tendra disponible
servicios de educacion especial y relacionados, mas no tendra la obligacion de
garantizar servicios educativos para todos ellos.

4. Los servicios para los estudiantes preescolares seran limitados y dependeran del
ambiente natural donde estén ubicados. El COMPU garantizara que, al evaluar toda
la informacién disponible, la alternativa de ubicacion preescolar seleccionada sea la
menos restrictiva posible, propiciando que el nifio participe de las mismas
experiencias a las que un nifio de edad preescolar sin discapacidad tendria. Por esta
razon, la alternativa de ubicacion ira dirigida a experiencias preescolares en el hogar
0 en programas preescolares regulares disponibles en la comunidad.

5. ElI COMPU solo se considerara un salén especial o una alternativa mas restrictiva
cuando la severidad de la discapacidad sea tal que, aun con la provision de
acomodos razonables, servicios relacionados y suplementarios el nifio no logra
progresar en las actividades propias de su edad.

6. Las alternativas de ubicacién para estudiantes preescolares son:

Ambiente natural con servicios relacionados

Educacién temprana
en salén regular

Educacién temprana en salon
especial

Educacion
temprana en el
hogar

Educacion
temprana en
hospital

7. Ladescripcion de cada alternativa de ubicacion es la siguiente:
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Ambiente natural con servicios relacionados es el ambiente menos
restrictivo de las alternativas disponibles para el nivel preescolar. El estudiante
bajo esta alternativa esta en el hogar o en centros de cuido y recibe los
servicios relacionados recomendados en el PEI en las oficinas de los
proveedores.

Educacién temprana en salén regular es aquella donde el estudiante
participa de un ambiente preescolar junto a estudiantes sin discapacidad y
recibe servicios relacionados. Esto incluye los estudiantes ubicados en el
programa Head Start y preescolares Montessori, preescolares regulares y
kinder del DEPR.

Educacién temprana en salén especial es aquella donde el estudiante
participa de un ambiente preescolar junto a otros estudiantes con
discapacidad. En esta alternativa, la educacion temprana es impartida por un
maestro especialista en educacion especial. Los salones especiales de
educacién temprana se enfocan en desarrollar destrezas de preapresto,
apresto y las destrezas del curriculo modificado de nifiez temprana o el
curriculo modificado de kinder con los estudiantes que, al 31 de agosto del afio
en curso, cuentan con cinco anos.

Educaciéon temprana en el hogar es aquella donde el estudiante participa de
experiencias preescolares en su hogar, ya sea por la complejidad de la
discapacidad o que por orden médica se recomiende permanecer en el hogar
por un periodo de 10 dias o mas. En estos casos, las experiencias
preescolares dependeran del servicio que recibian antes de la reclusién,
incluyendo los servicios del Programa de intervencién temprana.

Educacién temprana en hospital es aquella donde el estudiante con
discapacidad tiene una condicién de salud que requiere estar por un periodo
mayor de 10 dias consecutivos recluido en un hospital. Incluye a estudiantes
ubicados en residenciales de la Administracion de Servicio de la Salud Mental
y contra la Adiccién (ASSMCA), segun establecido en el acuerdo interagencial
con esa entidad. En estos casos, las experiencias preescolares dependeran
del servicio que recibian antes de la reclusion.
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8.2 Andlisis y seleccion de la alternativa de ubicacion

1.

Una de las funciones del COMPU durante el proceso de redaccion del PEI es analizar
cual de las alternativas de ubicacién es la apropiada para que el estudiante reciba
su educacion en igualdad de condiciones.

El proceso de analisis parte de tener altas expectativas con los estudiantes que
presentan una discapacidad y no limitar sus capacidades. Con este pensar, en la
seccion 300.114 de la Ley IDEA se establece que la educacion de las personas con
discapacidad se llevara a cabo en salones regulares, en la mayor medida posible.

Solo se considerara un sal6n especial, escuela especial u otra alternativa de
ubicacidén mas restrictiva cuando la severidad de la discapacidad sea tal que,
aun cuando se le proveen acomodos razonables, servicios relacionados y
servicios suplementarios el estudiante no logra progresar en el curriculo
general.

Un estudiante no sera removido del sal6n regular donde participa con estudiantes de
su edad, solo porque necesita adaptaciones o modificaciones para participar en el
curriculo general, no domine el idioma espafiol o tenga dificultad para leer, escribir o
hacer célculos matematicos (seccion 300.116, IDEA).

Todo estudiante con discapacidad que recibe todas sus clases en un salon regular
competira para ser promovido de grado, recibira notas parciales y finales y cumplira
con los requisitos establecidos en las normativas vigentes del DEPR. De igual
manera, todo aquel estudiante que sea integrado en uno 0 mas cursos en un salén
regular. Los estudiantes que reciben su educacion en un salon regular se consideran
bajo el programa de estudios regular (ruta # 1).

Si el COMPU considera un salén especial, ya sea en una escuela regular o en una
escuela especial, como la alternativa de ubicacion recomendada, es necesario que
se identifique la ruta de graduacion que le corresponderia cursar, tomando en
consideracion los criterios de elegibilidad de cada ruta. Asi se dispone en la Politica
Pablica para establecer los requisitos de graduacion y promocién del DEPR
vigente. Esta alternativa de ubicacién puede cambiar, segun el estudiante aumente
sus habilidades académicas.

La alternativa de ubicacion se selecciona luego de que se hayan discutido las
fortalezas y necesidades académicas, los acomodos razonables que se requieren
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para minimizar esas necesidades, los servicios relacionados y suplementarios
necesarios. Es la ultima decision que el COMPU toma al preguntarse ¢En qué
ambiente educativo este PEI podria ser implementado de manera apropiada?

La alternativa de ubicacion recomendada no estara predeterminada por la
categoria de la discapacidad ni por las preferencias particulares de un integrante
del COMPU.

La alternativa de ubicacién recomendada se revisa al menos una vez al afio y se
puede enmendar tantas veces como sea necesario

8.3 Localizacion de alternativas de ubicacion

1.

La localizacién de alternativas de ubicacion es el proceso que realiza el funcionario
del COMPU que representa al DEPR y a la ORE para identificar las escuelas donde
se tiene disponible la alternativa de ubicacion recomendada en el PEI.

Este proceso se trabaja junto con el facilitador docente de educacion especial 1V
(FDEE IV) adscrito a la ORE quien es la persona responsable de mantener un perfil
de las alternativas de ubicacion disponibles en su ORE por pueblo. Ademas, es el
responsable de mantener el control de la matricula por alternativa de ubicacion y de
garantizar las especificidades de cada ubicacion.

Por otro lado, el FDEE Il adscrito a la ORE es el responsable de mantener un perfil
de las alternativas de ubicacion preescolares disponibles en sus pueblos, de
mantener el control de la matricula y de garantizar las especificidades de cada
ubicacion.

Al localizar escuelas se garantizara que la misma sea lo mas cerca posible del lugar
de residencia o en la escuela a la que habria asistido de no tener una discapacidad,
siempre que esta ubicacion responda a las necesidades identificadas en el PEI.

La responsabilidad del DEPR es garantizar la disponibilidad de la alternativa de
ubicacion lo mas cercano al hogar. Por tal, el orden para identificar las escuelas que
tengan la alternativa de ubicacion recomendada es:
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1. Pueblo de
residencia

2. Oficina regional
educativa de residencia

3. Otras oficinas
regionales educativas

Cuando el DEPR no tiene la alternativa de ubicacion recomendada en el PEI, este
puede determinar identificar una escuela privada para comprar el servicio educativo
a costo publico. La determinacion de que la alternativa de ubicacion no se tiene
disponible en el DEPR le corresponde a la Secretaria Asociada de Educacion
Especial (SAEE) una vez funcionarios de la SAEE concluyen el proceso de consulta
sobre la localizacion de alternativas de ubicacion en todas las escuelas publicas
adscritas al DEPR. El proceso de consulta esta detallado en los siguientes puntos.

La determinacién de aprobar o rechazar una compra de servicios educativos le
corresponde al Secretario Asociado de Educacion Especial.

Situaciones especiales

Estudiantes con problemas de movilidad

8.

En la legislacion federal y estatal se establece la responsabilidad del DEPR de
garantizar que los estudiantes que presentan un impedimento fisico que limite su
capacidad para ambular se le ofrezca una escuela libre de barreras arquitectonicas.

En la Ley de personas con discapacidades (ADA, por sus siglas en inglés) se
instituye que:

a. todas las agencias gubernamentales tienen la responsabilidad de ofrecer
ambientes libres de barreras arquitectonicas; y en el caso de tenerlas, tendra
que desarrollar mecanismos alternos para garantizar el acceso a las
facilidades y servicios que esta ofrezca para las personas sin discapacidad.
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b. una vez se identifiguen las necesidades de acceso especificas, el COMPU
garantizara que se decida cual acomodo razonable es el adecuado. A la hora
de seleccionar el tipo especifico de acomodo razonable se debe realizar una
prueba de la efectividad. No obstante, el acomodo razonable no tiene que
asegurar los mismos resultados o brindar exactamente los mismos beneficios
gue tendria una persona sin discapacidad.

10. La ORE garantizara que cada estudiante que presenta un impedimento fisico donde
se limita su capacidad para ambular, en el proceso de localizacion se identifique una
escuela libre de barreras arquitectonicas. Sin embargo, si en la localizacion que se
ofrecera, el estudiante pudiera tener dificultades de acceso, el funcionario de la ORE:

a. tiene que indicarselo a los padres y asi constar en la minuta de reunién
(SAEE-08).

b. tiene que presentarle a los padres un plan alterno para garantizar el acceso a
las areas y servicios que los estudiantes sin discapacidad de su grado tendran.
Por ejemplo, cambio a la organizacion escolar (cambio de salén, cambio de
horario), acomodos razonables adicionales en ambiente y lugar (ubicacion del
pupitre, pupitre mas grande, pupitre accesible, reorganizacion del salon),
servicios suplementarios (asistente para movilidad).

11. Los padres podran:
a. solicitar se identifique otra escuela libre de barreras arquitectonicas;
b. aceptar el plan alterno;

c. rechazar otra localizacion y el plan alterno. En este caso, se orientara a los
padres que esto constituye un relevo de responsabilidad al DEPR, y asi lo
estableceran en la minuta de reunién (SAEE-08).

Estudiantes en escuelas alianzas
12. Cuando los padres contemplen una escuela alianza para implementar el PEI:

a. estos seregiran segun lo establecido en el Reglamento de escuelas publicas
alianzas vigente.
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la localizacién de servicios en estas escuelas estara sujeta a la aceptacion del
estudiante en el proceso ordinario de admision. El programa de educacion
especial no tiene inherencia en el proceso de admision.

el COMPU que revisa el PEI realizara los ofrecimientos de ubicacion y firmaran
el PEI. En la minuta de reunion (SAEE-08) se estableceran los ofrecimientos
de localizacién que se ofrecieron y se documentara que ese proceso quedara
pendiente hasta la decision de la escuela alianza por solicitud de los padres.

si el estudiante es aceptado, el proceso de localizacién es igual al que se
realiza con un estudiante en escuela publica.

si al estudiante se le deniega la admision, los padres notificaran a la escuela
de procedencia o al FDEE Il (en caso de ser este la persona responsable de
la revisiéon del PEI) con premura. A partir de ello, los funcionarios del DEPR
tendran la responsabilidad de convocar al COMPU para la debida localizacién
en una escuela publica.

8.4 Procedimientos para ubicar a un estudiante con discapacidad

1.

El COMPU garantizara el derecho del estudiante a recibir una educacién publica y
apropiada al seleccionar la alternativa de ubicacion menos restrictiva, teniendo altas
expectativas y no limitando sus capacidades. El funcionamiento académico y
cognitivo sera el criterio principal para la seleccion de la alternativa de ubicacion.

Antes de la reunion con el COMPU para la revision del PEI, los funcionarios del
DEPR:

a.

identificaran las necesidades académicas del estudiante luego de ser
atendidas a través de acomodos razonables, servicios relacionados y servicios
suplementarios, de ser requeridos;

prepararan una propuesta de programa educativo individualizado para atender
las necesidades que presenta;

identificaran los servicios relacionados que requiere para minimizar las
necesidades gque presenta;

identificardn una posible alternativa de ubicacion donde el PEI pueda ser
implementado; e
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e. identificaran al menos una localizacién donde se tenga disponible la alternativa
de ubicacion a recomendar.

3. Sera obligatorio consultar con el facilitador docente de educacion especial IV de la
ORE las localizaciones disponibles en su region educativa, antes de la reunién con
el COMPU, completando la parte A del formulario SAEE-O07c Consulta sobre
ubicacion, cuando la recomendacion sea:

a. cambio de alternativa de ubicacion a una mas restrictiva, en especial cuando
es un salon regular con matricula reducida, un salén especial, escuela
especial, instruccion en el hogar u hospital.

b. posibles compras de servicio u otra recomendacion que sea fuera de la norma
de las alternativas de ubicacion reglamentadas por la Ley Federal y que
comprometan el erario del DEPR,;

c. cambio de saldon especial, ya sea movimiento de saldn, nivel o escuela.
4. Durante la reunién con el COMPU:
a. se presentard la alternativa de ubicacién y localizacion recomendada.

b. los padres, como miembros del COMPU, pueden solicitar conocer las
localizaciones presentadas para disipar dudas o inquietudes antes de su
aceptacion. De ser esta su peticion:

i. los padres o los funcionarios del DEPR solicitaran que se posponga la
aprobacion y firma del PEI por un término maximo de 10 dias laborables
para llevar a cabo la visita.

ii. fijaran la fecha en que el COMPU se volvera a reunir.

iii. el representante del DEPR o funcionario designado gestionara con el
(los) director(es) de escuela correspondiente(s) la fecha y hora en que
se llevara(n) a cabo la(s) visita(s) a la(s) alternativa(s) propuesta(s) y se
les notificaran a los padres.

iv. la(s) visita(s) a la(s) escuela(s) propuesta(s) para conocer la(s)
alternativa(s) de ubicacion o la localizacion(es) se documentaran en el
formulario SAEE-O7b Visitas a alternativas de ubicacion vy
localizaciones.
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Si el COMPU aprueba la alternativa de ubicacion consultada previamente, el
representante del DEPR o el maestro de educacion especial

i. completara y entregardn a los padres el formulario SAEE-07
Notificacion sobre ubicacién escolar;y

ii. completara, entregard o enviara a través de correo electronico al
director de la escuela receptora el formulario SAEE-07.

Si durante la reunion la alternativa de ubicacion recomendada por el DEPR
cambiara, el representante del DEPR o el maestro de educacion especial:

i. solicitaran al COMPU que se posponga la reunion por un término
maximo de 10 dias calendario para comunicarse con el FDEE IV
asignado a su municipio para identificar nuevas localizaciones
disponibles en igualdad de condiciones que los padres.

ii. completaran el formulario SAEE-07c Consulta para ubicacion parte A
y se enviara al FDEE IV via correo electrénico.

iii. documentaran en el formulario SAEE-08 Minuta de reunién los
asuntos discutidos hasta el momento, la razén para un cambio de
recomendacion de alternativa de ubicacion, la nueva recomendacion de
alternativa de ubicacion, la solicitud de posposicion de reunion y la
nueva fecha en que se llevara a cabo la reunion.

5. EIFDEE, en el formulario SAEE-07c, en la parte B, podréa:

a.

C.

realizar las recomendaciones pertinentes. En este caso, se iniciara
nuevamente el proceso a partir del parrafo 4 de esta seccion;

concretar una cita para discutir la consulta con los funcionarios del DEPR que
generan la consulta; o

asistir a la reunioén con el COMPU para discutir las recomendaciones.

6. Una vez el personal de la escuela tengan el formulario SAEE-07c, el COMPU se
reunird e iniciara el proceso a partir del parrafo 4.

7. Sien el proceso de busqueda de las localidades en su regidn educativa, el FDEE IV:

a.

no identifica la alternativa de ubicacion en su region educativa:
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i. solicitara una reunion con el director del CSEE para que este pueda:

1) realizar un cotejo adicional a la consulta y pueda realizar
recomendaciones al FDEE y a la escuela;

2) realizar un cotejo adicional para identificar la alternativa de
ubicacion recomendada en el PEI,

3) desarrollar un plan de accion para la apertura de dicha alternativa
de ubicacién en el pueblo de residencia o en la ORE. Para esta
gestion el director del CSEE podra solicitar el apoyo del gerente
escolary el gerente académico para desarrollar el plan de accién;

4) podra comunicarse con los directores de CSEE de otras ORE y
auscultar la disponibilidad de la alternativa de ubicacion
recomendada; o

5) podra someter la consulta a la SAEE para sus recomendaciones
0 accioén pertinente.

Por su parte, los padres pueden presentar una propuesta de una escuela privada de
su predileccion. De ser asi, deben entregarla al FDEE IV que esta trabajando la
consulta. La propuesta sera evaluada por el Secretario Asociado de Educacion
Especial y no constituirda un compromiso de parte del DEPR, ni que se le otorgara
una compra de servicio 0 que se aceptara la escuela privada propuesta. En este
caso, el FDEE IV asignado para atender el caso, sera el responsable de evidenciar,
antes de realizar la consulta al director del CSEE que la escuela privada que el
padre propone tenga:

a. la alternativa de ubicacion recomendada;

b. una estructura fisica apropiada que permita la movilidad del estudiante, en
caso de requerirlo;

c. disposicion para aceptar visitas de monitoria; y

d. procedimientos establecidos para el ofrecimiento de los servicios de educacién
especial conforme a los parametros que requiere el DEPR.

Ningun funcionario a nivel escolar o regional podra determinar que el
estudiante serd ubicado en una escuela privada a costo publico, ni a
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10.

11.

12.

comprometer al erario para dichos fines. Esa determinacion le corresponde al

Secretario de Educacion Especial. El incumplimiento con esta disposicion podra
conllevar medidas disciplinarias segun dispone el DEPR.

Siaun con el esfuerzo de buscar una localizacion en otras ORE no se logra identificar
una escuela publica, el director del CSEE completaran la parte C del formulario
SAEE-07c y certificar4 que no identificé la alternativa de ubicacion recomendada.
Este documento serd enviado, via correo electronico al funcionario asignado de la
Unidad de asistencia técnica de la SAEE, con copia al FDEE IV que generd la
consulta, al gerente académico, al gerente escolar y a la escuela que espera por la
consulta.

El completar la SAEE-07c no implicara una aceptacion por parte del DEPR de no
contar o no poder ofrecer una ubicacion apropiada para el estudiante. Tampoco
supondra la concesion de una ubicacién privada a costo publico.

El funcionario de la SAEE asignado:

a. certificard el recibo de la consulta al director del CSEE, con copia a todas las
personas antes mencionadas y a la escuela que espera los resultados de la
basqueda.

b. realizara un ultimo cotejo de escuelas publicas y las alternativas de ubicacién
disponibles a nivel isla, y en la parte d del formulario SAEE-07c podra:

i. ofrecer recomendaciones escritas a la ORE y a la escuela sobre la
alternativa de ubicacion recomendada como el justificar los recursos
necesarios para crear el servicio adecuado para atender la necesidad
del estudiante;

ii. ofrecer recomendaciones de localizaciones disponibles en el DEPR que
pudieron ser pasadas por alto y que deben ser consideradas; o

iii. pasar la consulta al Secretario Asociado de Educacion Especial para
evaluar si es 0 no necesario comprar el servicio educativo en una
escuela privada e identifica escuelas privadas cercanas al lugar de
residencia del estudiante que tienen la alternativa de ubicacion
recomendada.
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13.

14.

15.

16.

17.

El Secretario Asociado de Educacién Especial es el tnico funcionario del DEPR con
la potestad de aceptar o denegar cualquier consulta para comprar el servicio
educativo en una escuela privada. Los funcionarios escolares, facilitadores docentes
de educacion especial y directores de CSEE podran solicitar consulta para la
ubicacion, pero no tendran facultad para determinar qué se procedera con una
compra de servicios.

Un funcionario de la SAEE se comunicara con los padres y con el director del CSEE
para notificarle la determinacion del Secretario de Educacion Especial y los procesos
a sequir. El formulario SAEE-07c, con la determinacion de la SAEE sera enviado,
via correo electronico a los padres, director del CSEE, FDEE 1V asignado al caso y
en aquellos casos que apligue, a la escuela donde se genera la consulta.

La compra de servicios a nivel privado es una determinacion que:
a. se revisara anualmente, durante el proceso de revision de PEI; o

b. cuando la situacién que origin6 la compra de servicios haya variado, ya sea
porque las necesidades del estudiante no son las mismas o porque la ORE ha
logrado identificar la alternativa de ubicacidén apropiada o la localizacion a nivel
publico, esto sera considerado por el COMPU para determinar la ubicacion
futura del estudiante.

Si los padres objetan que el estudiante sea ubicado de acuerdo con el PEI,
cualquiera de las partes podra solicitar una mediacion previa a través del formulario
SAEE-22 o solicitar una querella administrativa con el formulario SAEE-23. Esta
posibilidad no podra ser utilizada cuando se trata de la ubicacion inicial.

El FDEE Ill de la ORE sera responsable de la ubicacion, segun las directrices
establecidas en el parrafo 4 y 5 de esta seccidn, de los estudiantes:

a. preescolares que el DEPR propone recomendar ubicacién en un salén
especial de edad escolar (Kinder en adelante);

b. que estan ubicados en escuelas privadas por sus padres;
c. ubicados en escuelas privadas por compra de servicio o reembolso; y

d. instituciones juveniles que se matricularan o que regresan a la escuela publica.
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18. Los estudiantes de edad preescolar (Hogar, centros de cuido, head start,

preescolares regulares y especiales) el FDEE Il sera el responsable de su ubicacion.
En estos casos este funcionario sera responsable de:

a. organizar y manejar los salones especiales preescolares segun las politicas
publicas del DEPR.

b. manejar la matricula y las admisiones a estos salones.

c. ofrecer consulta, cuando se le requiera, a la Unidad de determinacién de
elegibilidad del CSEE sobre las alternativas preescolares disponibles en el
DEPR.

8.5 Disposiciones generales

1.

El DEPR garantizara que la determinacion de la alternativa de ubicacion del
estudiante con discapacidades, incluyendo aquéllos de edad preescolar, sea tomada
por el COMPU debidamente constituido, a base del PEI redactado y de conformidad
con el principio de la alternativa menos restrictiva, segun dispuesto en la seccion
300.114-120 del reglamento de la Ley IDEIA. Esto incluye aquellos casos en que se
considera la ubicacion del estudiante en una escuela o facilidad privada. La ubicacion
de los estudiantes de edad preescolar sera considerada en un ambiente inclusivo.
Solo se ofrecera educacion publica, gratuita y apropiada, segun la severidad de la
discapacidad, segun lo establecido en la seccion 619 de la Ley IDEIA y la seccién
300.102.

Al analizar las posibles ubicaciones para implementar el PEI desarrollado, el
COMPU lo hara respetando las necesidades del estudiante, los recursos, las
facilidades existentes y la viabilidad en cada alternativa de educar al estudiante
junto a otros que no tienen discapacidades

Cada ORE es responsable de mantener actualizado un registro de salones a tiempo
completo, segun se dispone en el Articulo 10.08 de la Ley 85 y la Politica Publica
vigente de la SAEE.

Las disposiciones relacionadas con la ubicacién de estudiantes en la alternativa
menos restrictiva aplican también cuando el DEPR ubica estudiantes en escuelas
privadas, por lo tanto, los facilitadores docentes de educacion especial, directores de
CSEE, la Oficina de Monitoria y Cumplimiento (UMC) de la SAEE o cualquier otro,
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se asegurara de que la escuelas o facilidades privadas observen los requisitos de
alternativa menos restrictiva.

5. El DEPR se asegurard de que todas las agencias vinculadas implementen los
requisitos relacionados al principio de la alternativa menos restrictiva. Si alguna
agencia publica que provee educacion especial toma decisiones de ubicacién
inconsistentes con estos requisitos, el DEPR revisara la justificacion de dicha
agencia para tal accion y colaborar4 en la planificacion e implementacién de
cualquier accion correctiva. EI| DEPR sera responsable de conservar evidencia de
las gestiones y diligencias hechas para con las otras agencias responsables en la
prestacion de servicios de educacion especial a los fines de cumplir con el requisito
de la ubicacién menos restrictiva.

6. EIl DEPR realizard monitorias para verificar el cumplimiento de los requisitos de ley
en las escuelas privadas en las que ubica a estudiantes y divulgara los resultados
de la prestacion de servicios y dara participacion a dichas escuelas en el desarrollo
y revision de dichos criterios. Las escuelas e instituciones privadas deben observar
las normas sobre confidencialidad de la informacién personal identificable
establecidas por el DEPR. Los estudiantes ubicados por el DEPR en instituciones o
escuelas privadas tienen los mismos derechos que los estudiantes que reciben
servicios en el sistema publico.
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Seccion 9 | ESTUDIANTES UBICADOS POR SUS PADRES EN
ESCUELAS PRIVADAS O EN HOMESCHOOLING

9.1Descripcion de participacion equitativa

1.

El DEPR tiene la responsabilidad de localizar, identificar y evaluar a los estudiantes
con discapacidad de 3 a 21 afos (inclusive) ubicados por sus padres en escuelas
privadas (incluyendo escuelas religiosas) y los que reciben ensefianza en el hogar
(homeschooling). Ademds, tiene la responsabilidad de separar una parte
proporcional de sus fondos de IDEA para ofrecer servicios limitados de educacion
especial a estos estudiantes.

Los servicios en referencia se conocen como servicios de participacion equitativa y
excluyen a aquellos estudiantes que el DEPR ubica en las escuelas privadas para
garantizar una educacion gratuita y apropiada.

Un nifilo se considera ubicado por sus padres cuando el DEPR tiene y ha ofrecido
una alternativa de ubicacion y una localizacion publica donde implementar el
programa educativo individualizado (PEI) y los padres, aun asi, deciden que la
educacién sera provista por una escuela privada u homeschooling. Esto constituye
un rechazo de la alternativa de ubicacion publica, gratuita y apropiada y su
localizacion.

Cuando este sea el caso, de acuerdo con lo dispuesto en la seccion 300.137(a) del
reglamento de IDEA, una vez los padres rechazan los servicios educativos publicos,
el estudiante ya no tendréa el derecho individual de recibir alguno o todos los servicios
de educacion especial y relacionados que recibiria si se matriculara en una escuela
publica, ni a que se la garantice FAPE.

De igual manera, se considera como participacion equitativa, el rechazo inmediato
de los padres a que se le realice un ofrecimiento de ubicacion por parte de los
funcionarios del DEPR, asi como el rechazo de plano a la redaccion de un PEI.

La descripcion de los servicios que seran provistos por el DEPR se detalla
anualmente en la Politica Publica para la provision de servicios equitativos para
los estudiantes ubicados en escuelas privadas y homeschooling por sus
padres.
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9.2 Responsabilidad de identificacidn

1.

Cada Oficina Regional Educativa (ORE), a través de los Centros de Servicios de
Educacion Especial (CSEE) deben localizar, identificar y evaluar a los estudiantes
con discapacidades de la region educativa que estan inscritos por sus padres en
escuelas privadas, incluyendo las escuelas religiosas, primarias y secundarias o que
se mueven a ensefanza en el hogar (homeschooling).

Las actividades de identificacién deben ser similares a las que realiza la ORE para
los estudiantes de las escuelas publicas y/o pueden estar basadas en los resultados
del proceso de consulta anual.

El proceso de registro, evaluacion, determinacion de elegibilidad y redaccion del
Programa Educativo Individualizado (PEI) o el Plan de Servicios (PS) es igual al de
los estudiantes de escuela publica. Esto quiere decir que el CSEE, a partir del
registro del estudiante, tiene un término de 30 dias calendario para evaluar al
estudiante y 60 dias calendario, a partir del registro, para determinar elegibilidad y
redactar el PEI o PS.

Los costos del proceso de evaluacion inicial y las reevaluaciones en la
categoria de la discapacidad no son parte de los fondos destinados para
ofrecer servicios equitativos.

9.3 Proceso de consulta

En el reglamento de la Ley IDEIA se establece que anualmente el DEPR realizara
un proceso de consulta oportuna y significativa con representantes de escuelas
privadas y los padres de estudiantes de escuelas privadas o sus representantes.

La consulta es esencial para garantizar que las ORE proporcionen, a los estudiantes
con discapacidades ubicados por los padres de escuelas privadas y homeschooling,
la oportunidad para una participacion equitativa para la seleccion de los servicios que
se ofrecen bajo el programa de educacién especial.

La consulta est4 dirigida a buscar recomendaciones en torno a:

a. Proceso de identificacion de estudiantes - como los estudiantes que se
sospecha pudieran tener una discapacidad pueden participar equitativamente
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de los servicios del programa o como se puede informar a los padres, maestros
y representantes de escuelas privadas sobre el proceso.

b. Determinacion de la distribucion de fondos federales i qué tipo(s) de
servicio(s) ofrecidos por el programa de educacioén especial se recomiendan
para el proximo afio escolar.

c. Comunicacion entre las ORE vy las escuelas privadas - como se recomienda
gue se mejore la comunicacion entre las ORE y las escuelas privadas.

d. Comité Central de Servicios Equitativos i qué padres o representantes de
escuelas privadas tienen interés en ser parte del Comité Central de Servicios
Equitativos.

4. Ademas, se presenta:

a. cémo se calculan los fondos asignados para estos fines;

b. el mecanismo para utilizarse si los fondos federales no son suficientes para
dar servicios a todos los estudiantes; y

Cc. como y cuando se tomaran las decisiones referentes a estos servicios.

Una vez recopiladas las recomendaciones, resultado del proceso de consulta, se
establece un comité compuesto por funcionarios y padres representantes de
escuelas privadas, asi como personal de cada ORE. La funcion del comité es
analizar los datos recopilados y ofrecer, si alguna, recomendaciones en cada una de
las areas antes sefaladas.

Esta informacién se recopila en un documento llamado Carta Afirmativa el cuél es
entregado al Secretario de Educacion para su evaluacion y decision final.

De haber una discrepancia entre la informacion recopilada durante el proceso de
consulta y la decisién del Secretario de Educacion, en la legislacion federal se
establece que se le otorgara, a los representantes de las escuelas privadas, una
explicacion por escrito.

Cuando los representantes y los padres de los estudiantes con discapacidad de las
escuelas privadas y homeschooling entiendan que la consulta realizada por el DEPR
no fue significativa, oportuna o no considero sus puntos de vista:

Manual de Procedimientos de Educacién Especial | Pagina



DEPARTAMENTO DE

= EDUCACION

- GOBIERNO DE PUERTO RICO

a. pueden someter una queja mediante una carta al Secretario Asociado de
Educacion Especial, especificando los requisitos sobre la consulta que
entienden no fueron atendidos.

b. siluego de recibir contestacidén sobre sus planteamientos, los representantes
de las escuelas privadas no estan satisfechos con la misma, pueden someter
su queja al Secretario de Educacion, remitiéndole la documentacion
pertinente.

9.4 Asignacion de fondos federales

1. Cada afio, el DEPR debe identificar y utilizar una parte proporcional de sus fondos

federales de IDEA para proveer servicios a los estudiantes con discapacidades
ubicados por sus padres en escuelas privadas y homeschooling.

La formula establecida por el gobierno federal para determinar la parte proporcional
gue se utilizara se basa en el nimero total de nifios con discapacidades de 3 a 21
afos elegibles (no en la cantidad de servidos) ubicados por sus padres en escuelas
privadas y homeschooling. La formula es:

Cantidad de fondos

- Cantidad de
federales asignados estudiantes ubicados Total de fondos
Total de estudiantes X enescuelas privadasy = asignados para proveer
elegibles en escuelas homeschooling por sus servicios equitativos
publicas y privadas padres

La utilidad de estos fondos y el mecanismo que se utilizara en caso de que los fondos
federales no sean suficientes para atender la necesidad de esta poblacién es
determinada por el Secretario de Educacion.

Estos servicios se ofreceran conforme a lo dispuesto en la Ley de IDEA donde se
instituye que:

a. Los fondos provistos no seran utilizados para beneficiar a la escuela privada o
a la matricula general de estudiantes de esta.

b. Los fondos pueden utilizarse para pagar funcionarios publicos (maestros de
educacion especial, maestros de educacion fisica adaptada y asistentes de
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servicios) si estos son los servicios seleccionados por el Secretario de
Educacioén y si no son ofrecidos por la escuela privada.

c. Cualquier equipo o material provisto con fondos del programa de educacion
especial para la provision de servicios a estudiantes ubicados en escuelas
privadas sera propiedad del DEPR y se mantendra bajo su control
administrativo, aunque el mismo sea custodiado por la escuela privada.

d. El equipo se utilizara estrictamente para los propdsitos establecidos bajo la
Parte B de IDEA y podra ser removido cuando ya no se necesite 0 no sea
utilizado segun autorizado.

e. ElI DEPR no utilizara fondos de la Ley IDEA para sufragar gastos de clases
separadas y organizadas utilizando el criterio de matricula o la religion de los
estudiantes. (34 CFR8300.141(a)

f. Los fondos de la Parte B de IDEA no se utilizaran para reparaciones,
remodelaciones o0 construcciones en instalaciones escolares privadas. (34
CFR 8300.143).

g. El DEPR puede contratar empleados para que ofrezcan servicios en
facilidades que no sean publicas, si son necesarios para proveer los servicios
a esta poblacion, y si dichos servicios no son ofrecidos regularmente por la
escuela privada. Ademas, podra contratar empleados de dicha escuela privada
para ofrecer los servicios, siempre y cuando éstos provean dichos servicios
fuera de su horario regular de trabajo en la escuela privada y sean
supervisados por el DEPR. (34 CFR8300.142(b)

9.5 Determinacion de servicios a ofrecer

1. Anualmente, el Secretario de Educacion, determinardn cual(es) servicio(s)
ofrecera(n) con los fondos destinados para estos estudiantes. De igual manera,
determinara cual sera el mecanismo para utilizar cuando los fondos disponibles se
terminen. Esto estara contemplado en la Politica Publica para la prestacion de
servicios equitativos a estudiantes ubicados en escuelas privadas u
homeschooling por sus padres.

2. Los servicios para ofrecer pueden variar afio tras afio, asi como el mecanismo a
utilizar cuando los fondos se terminen.
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3. Una vez los padres estén en reunion con el COMPU para discutir el PS, el DEPR le
notificara una de las siguientes opciones:

a. setiene disponibilidad de servicios y fondos. En este caso, se le coordinara
el(los) servicios establecidos en la Politica Publica para la prestacion de
servicios equitativos a estudiantes ubicados en escuelas privadas u
homeschooling por sus padres.

b. se tiene disponibilidad parcial de servicios y fondos. En este caso, se le
coordinara el(los) servicios establecidos en la Politica Publica para la
prestacion de servicios equitativos a estudiantes ubicados en escuelas
privadas u homeschooling por sus padres, si se tiene disponibilidad; y se le
notificara aquellos servicios que se quedaran pendientes de fondos;

c. no setiene disponibilidad de fondos. En este caso se les indicara cudl sera
el medio determinado por el Secretario para atender esta necesidad.

d. no se tiene disponibilidad de servicios. Esto significa que ninguno del(los)
servicio(s) recomendado(s) esta(n) contemplado(s) en la politica publica. Por
tal, de permanecer en escuela privada, el estudiante sera inactivado y los
padres deberan solicitar anualmente, revision de su caso.

4. Los servicios prestados en el PS tendran una vigencia desde el momento en que el
COMPU firma el documento hasta el ultimo dia de clases del afio escolar en curso.
Podra ser enmendado, cuantas veces sea necesario y revisado, al menos una vez
al afo.

5. La provisién de un servicio en cierto afio no garantiza su disponibilidad en préximos
afios. Esto quiere decir que, puede haber estudiantes que reciban servicios en un
area especifica durante un periodo de tiempo limitado y otros que no los recibiran.

6. Los estudiantes preescolares que estan ubicados en escuelas privadas por sus
padres no les aplicaran las disposiciones de participacion equitativa mientras estén
ubicados en servicios preescolares. Una vez el estudiante es matriculado en un
kindergarten, de permanecer en la escuela privada, les aplicaran estas
disposiciones.
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9.6 Plan de Servicios (PS)
A. Descripcion del PS

1. EIPS es el documento que utiliza el DEPR para establecer los servicios que le seran
provistos a los estudiantes ubicados por sus padres en escuelas privadas u
homeschooling durante al afio escolar donde se redacta.

2. Soélo se completa si el estudiante va a recibir algan servicio de educacion especial o
servicio relacionado por parte del DEPR.

3. Las partes y descripcion del PS son:

Partes de PS Descripcion

Parte | En esta parte se detalla la informacion basica del
estudiante tal como: nombre, nimero de estudiante, fecha

Informacion del - .
de nacimiento, edad y comentarios de salud.

estudiante

Parte Il En esta parte se detallan las evaluaciones realizadas al
estudiante, incluyendo aquellas realizadas por el DEPR y

Evaluaciones . .
las realizadas de forma privada por los padres que han

realizadas . . .
sido validadas por el COMPU. Ademas, se establece la
fecha en que se vence la elegibilidad a los servicios del
programa.

Parte IlI En esta parte se describe el funcionamiento académico

actual del estudiante, la discapacidad por la cual es

Funcionamiento del . . . .
elegible y como las condiciones que presenta impactan su

estudiante . . L. .,
ejecucion académica. En esta seccidon se establecen las
razones por las cuales el estudiante es elegible a los
servicios del programa.

Parte IVy V En esta parte se detallan los servicios que se ofreceran,

. sus metas y objetivos y como seran evaluados.
Programa de servicios

Parte VI Se detalla el grado que cursard el estudiante.

Otras consideraciones
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Partes de PS Descripcion
Parte VII Se detalla la alternativa de ubicacion en la que recibird los
Andlisis servicios recomendados en la parte V del PS, la escuela
privada seleccionada por los padres, los servicios que se
le proveeran con sus respectivas frecuencias y la fecha
proyectada de inicio de los servicios.
Parte VIII Se detalla la forma en que los padres seran informados

sobre el progreso del estudiante en los servicios

Informe del progreso
Prog contemplados en la parte V del PS.

paralos padres

Parte IX Se detalla la fecha en que se proyecta revisar el PS.

Fecha de revision

Parte X Espacio provisto para detallar los integrantes del COMPU
que participaron de forma presencial o alterna de la

Firmas del COMPU redaccion del PS.

9.7 Procedimiento para atender estudiantes ubicados en escuelas

privadas u homeschooling

A. Estudiantes matriculados en una escuela privada:

1. Cuando un estudiante ya asiste a una escuela privada, los padres tienen la
responsabilidad de notificar al DEPR, con un minimo de 10 dias de anticipacion
antes de la reunion con el COMPU, que tiene interés en que se le realice un
ofrecimiento en una escuela publica. Para ello se utilizara el formulario SAEE-06¢c
Invitacion para reunion con el COMPU de estudiante en escuela privada. De no
notificarlo con anticipacion, se considerara que no tienen interés en que se le ofrezca
una educacién publica, gratuita y apropiada a su hijo(a), por tal, se procedera a
preparar un plan de servicios (PS) y no se realizara un ofrecimiento publico (OSEP
letter, January 2019).
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2. Si el dia de la reunién con el COMPU, los padres cambian de parecer, el COMPU
sera recoordinado dentro de un término de 10 dias lectivos para que el DEPR pueda
recopilar la informacidn necesaria para la redaccion de un PEI.

3. Para aquellos padres que notifican con anticipacion el rechazo de la ubicacion
publica, el dia de la reunién con el COMPU, ademés de la boleta provista en el
formulario SAEE-06¢c, completaran el formulario SAEE-072 Aceptacién o rechazo
de ubicacién publica. Los funcionarios del DEPR:

a. orientaran a los padres que los servicios a ser provistos son limitados y que
dependeran de la disponibilidad de fondos. Ademas, que estos estaran
disponibles durante el afio escolar en que se redacta el PS. El DEPR no
garantizara que los servicios provistos en cierto afio tengan continuidad para
un préximo afio escolar.

b. para determinar los servicios a proveer, utilizaran la Politica Publica para la
otorgacion de servicios de participacion equitativa para estudiantes ubicados
en escuelas privadas y homeschooling por sus padres vigente para ese afio
escolar. De igual manera, la plataforma MiPE se configura anualmente, segun
la politica publica en referencia. Ningun funcionario del DEPR podra ofrecer
servicios que no estén contemplados en esta politica publica sin
autorizacion del Secretario Asociado de Educacién Especial. Tampoco
podra recomendarlos en la minuta de reunion (SAEE-08). El realizar esta
practica constituye insubordinacion de parte del empleado y podréa ser
referido para medidas disciplinarias segun se establecen en el DEPR.

c. una vez se documente el PS en la plataforma MIPE, esta identificara si el
servicio:

i. ser& provisto. En este caso, se generara el formulario SAEE-03 y se
le detallara la corporacién que ofrecera el mismo.

ii. estard pendiente de fondos. En este caso, se generara una carta
donde se indicara el mecanismo que utilizara el DEPR para atender
estos casos.

d. De haber una controversia en la reunién con el COMPU, se documentara
la postura de los padres en la minuta de reunién (SAEE-08) y la orientacion
sobre los servicios equitativos. Las controversias de estos casos de atiende a
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través del mecanismo de QUEJA (formulario SAEE-24). Para que un padre
con un hijo(a) ubicado en escuelas privadas y homeschooling pueda presentar
una solicitud de querella administrativa o una de mediacion previa, el
estudiante tiene que estar matriculado en una escuela publica.

4. Si los padres notifican que tienen interés en matricular a su hijo(a) en una escuela
publica,

a. los funcionarios del DEPR:

i. prepararan un borrador de PEI basado en las evaluaciones disponibles,
los informes de progreso de los servicios relacionados (de estar
disponibles), observaciones de los padres y las observaciones de los
maestros de las escuelas privadas. Los padres garantizaran que la
escuela privada seleccionada entregue las observaciones para que
estén disponibles en la reunién con el COMPU.

ii. garantizaran que las recomendaciones de los padres sean evaluadas
en la reunion con el COMPU.

b. unavez se haya preparado y discutido el borrador del PEI, los padres podran:

I. aceptar la ubicacion y localizacion publica recomendada. En este caso,
se completara el formulario SAEE-O7a Aceptacion o rechazo de
ubicacién publica donde notificara su decision y se procedera a
realizar el proceso de ubicacion y localizacion como esta establecido en
la seccién 8.4.

ii. solicitar visitar la(s) localizacion(es) ofrecida(s). En este caso se seguira
el proceso establecido en la seccion 8.4.

iii. no aceptar los servicios educativos en el sistema publico. De ser este el
caso los funcionarios del DEPR:

1) orientaran a los padres sobre los derechos limitados que cobijan
a los estudiantes en escuelas privadas, los servicios limitados
gue recibira y el tiempo de culminacién de estos.

2) completaran el formulario SAEE-O7a rechazando la ubicacion
publica y su localizacion. Con la firma de este formulario, se
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considera que la propuesta de PEI presentada en la reunion de
COMPU fue rechazada.

3) documentaran el rechazo en el MiPE y esta, automaticamente
generara un Plan de Servicios (PS) para estudiantes ubicados
en escuelas privadas por sus padres;

4) discutiran el PS y la determinacidon de cada servicio, tal y como
se establece en el parrafo 7 de la seccién 9.5.

5) el anotador del COMPU documentara el ofrecimiento, la
determinaciéon de los padres y la orientacién ofrecida por los
funcionarios en el formulario SAEE-08 Minuta de reunién.

c. De haber una controversia en la reunién con el COMPU, se documentara
la postura de los padres en la minuta de reunién (SAEE-08) y la orientacién
sobre los servicios equitativos. Las controversias de estos casos de atiende a
través del mecanismo de QUEJA. Para ello se utilizara el formulario SAEE-24.
Para que un padre con un hijo(a) ubicado en escuelas privadas y
homeschooling pueda presentar una solicitud de querella administrativa o una
de mediacion previa, el estudiante tiene que estar matriculado en una escuela
publica.

B. Estudiantes matriculados en una escuela publica:

1. Cuando el estudiante esta ubicado en una escuela publica y los padres optan por
matricularlo en una escuela privada, antes de realizar el movimiento de matricula,

a. el director convocarad al COMPU, como se establece en la seccion 6, para
orientar a los padres sobre las implicaciones de esta determinacion, de manera
gue puedan tomar una decision informada; o

b. hacer la enmienda al PEI (de ser notificado durante el afio escolar) o hacer la
revision del PEI (si es durante el periodo de revision de PEI del DEPR).

2. Enreunién con el COMPU los funcionarios de la escuela:

a. orientaran a los padres sobre su determinacion y las implicaciones que esta
tiene, con relacion a los derechos del estudiante y la limitacién de los servicios
gue recibira;
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b. dialogaran sobre si su determinacion es:

i. producto de alguna insatisfaccion de los servicios del programa que
pudiera ser atendida o enmendada. De ser asi, se realizaran los ajustes
necesarios.

ii. irrevocable. De ser asi,

1) los padres completaran el formulario SAEE-O7a Aceptacion o
rechazo de ubicacién publica donde rechazaran la alternativa
de ubicacion y localizacion presentada por el DEPR.

2) los funcionarios de la escuela documentaran el rechazo en la
plataforma MIPE, y

3) esta generard un Plan de Servicios (PS) para estudiantes
ubicados en escuelas privadas por sus padres.

4) los funcionarios de la escuela:

a. orientaran al padre que tendra que pasar por el CSEE de
Su region educativa con la SAEE-O7a y el formulario
Movimiento de matricula que completara el director
escolar o su representante.

b. se comunicaran con el FDEE Il asignado por la ORE y
con el director del CSEE, a través de correo electronico,
para notificar el movimiento del estudiante.

c. orientaran a los padres que, a partir de la fecha del
movimiento de matricula, los servicios educativos,
relacionados y suplementarios seran paralizados hasta
tanto se retnan para la discusion del PS.

c. documentaran lo antes descrito en el formulario SAEE-08 Minuta de reunion.

d. Eldirector escolar entregara el expediente fisico del estudiante al CSEE de su
ORE con premura. Esta gestién no seré a través de los padres.

3. EICSEE:
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a. notificard al FDEE Il la necesidad de convocar a los padres, ya sea una vez
se reciba la notificacion de movimiento de matricula o la disponibilidad del
expediente, lo que ocurra primero.

b. El FDEE Ill, coordinard la fecha de reunion con el COMPU de la ORE con
premura y notificard a los padres como se establece en la seccion 6.

c. El'norecibo de expediente en el CSEE no es una justificacion para dilatar
el proceso de revision de PS. Para ello se utilizara el expediente digital.

4. En la reunién con el COMPU se seguiran las directrices desde el parrafo 2(c) de la
seccion 9.7(A).

9.8 Disposiciones generales

1. La Seccion 300.140 del Reglamento de IDEIA regula lo concerniente a la resolucion
de controversias en los casos de estudiantes ubicados en escuelas privadas por sus
padres. De acuerdo con dicha seccion, las controversias relacionadas con:

a. la identificacion, evaluacion, revaluacion, determinacion de elegibilidad del
estudiante y consentimiento de los padres para evaluacion inicial o
revaluacién, puede ser resuelta mediante el proceso de Querella
administrativa (SAEE-23) descrito en la seccidén 19.3 de este Manual.

b. las actividades de localizacion de estudiantes con posibles discapacidades en
escuelas privadas, conteo anual de estudiantes con discapacidades ubicados
en escuelas privadas por sus padres, consulta con representantes de escuelas
privadas, cantidad de fondos separados para la participacion de estudiantes
ubicados en escuelas privadas por sus padres, decisiones del DEPR sobre
servicios a ofrecerse bajo estos fondos y controversias sobre la provision de
servicios establecidos en el PS, deberan dilucidarse mediante el proceso de
Quejas (SAEE-24), descrito en la seccion 19.4 de este Manual.

2. Cuando los padres tienen controversia sobre la disponibilidad de una educacién
pubica, gratuita y apropiada y los padres deciden removerlo para ubicarlo en una
escuela privada y solicitar un reembolso de los gastos,

a. los padres deben:
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i. notificarlo, por escrito, a la escuela en una reunién con el COMPU o a
la ORE a través del FDEE Il asignado al municipio de residencia, con
al menos 10 dias laborables antes de la remocion del estudiante de la
ubicacion publica.

ii. incluir en su escrito las razones para el rechazo de la ubicacion en el
sistema publico, asi como sus preocupaciones relacionadas con dicha
ubicacién y su intencion de matricular al nifio en la escuela privada.

b. Si la notificacibn se hizo a la escuela, el director escolar notificara
inmediatamente via teléfono y/o correo electrénico al director del CSEE de su
region educativa y al FDEE asignado al pueblo de residencia.

c. Tan pronto el director de CSEE y el FDEE asignado al pueblo de residencia
entra en conocimiento de la intencién de los padres, estos:

i. evaluaran de inmediato las preocupaciones expresadas, y

ii. de ser necesario, convocaran una reunion de COMPU para dilucidar los
planteamientos expresados por los padres y evaluar las posibles
alternativas para resolver la controversia dirigidas a revisar aquellos
aspectos del PEI sobre los cuales los padres expresan rechazo.

iii. Si los padres declinan participar de la reunion, los funcionarios del
DEPR llevaran a cabo la misma y documentaran en el formulario SAEE-
08 Minuta de reunion la situacion.

d. Encaso de que la controversia sea planteada mediante el proceso de querella:

i. mientras se dilucide la controversia, el estudiante permanecera en la
Gltima ubicacién establecida en el PElI a menos que las partes acuerden
lo contrario.

ii. Eljuez administrativo a cargo del caso puede:
1) reducir o denegar un reembolso si se determina que los padres:

a) no notificaron su rechazo a la ubicacion que propuso el
DEPR, sus preocupaciones y su intencion de matricular al
estudiante en una escuela privada a costo publico, o
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b)

e)

no proveyeron esta informacién mediante una notificacion
escrita por lo menos diez dias laborables antes de
remover al estudiante de la escuela publica en la que esta
matriculado.

si previo a la remocion del estudiante el DEPR notifico a
los padres su intencion de evaluar a este, pero los padres
no lo hicieron disponible para dicha evaluacion;

cuando determina que el estudiante tuvo acceso a una
educacion apropiada;

cuando determina que los padres actuaron
irrazonablemente.

2) otorgar el reembolso si se evidencia que el DEPR:

a)

b)

c)

d)

no permitio a los padres proveer la notificacion;

no les informé a los padres sobre el requisito de proveer
la notificacion escrita;

los padres son analfabetos o0 no pueden escribir en
espafiol, o

proveer la notificacion hubiese resultado en dafio fisico o
emocional al estudiante
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Secci6n 10 | SERVICIOS RELACIONADOS

10.1 Descripcion de los servicios relacionados

1. Los servicios relacionados son aquellos servicios de desarrollo, correctivos y de
apoyo que se requieren para ayudar a un estudiante con discapacidad a beneficiarse
de la educacion especial. Estos incluyen:

9 Evaluaciones . Otros
Transportacion y terapias en Asesoria serinlas
Aegular o Aablay lenguaje  Aconsejeria escolar Anterpretacion
adaptada Kosicologia Aconsejeria en (lenguaje de
Aoeca de Aerapia rehabilitacion sefias)
transportacion ocupacional Korientacion y Asalud escolar
Aerapia fisica movilidad Penfermera escolar
Faudiologia Arabajo social Aecreacion,
incluyendo la
terapedtica®

2. Los servicios relacionados no incluyen artefactos quirdrgicamente implantados,
su optimizacion, mantenimiento o sustitucién.

3. El detalle de los procesos, regulaciones y procedimientos para proveedores que
ofrecen servicios relacionados estan documentados en la Guia para la provision de
servicios relacionados vigente.

10.2 Evaluaciones

A. Procedimiento para solicitar evaluacion

1. Un COMPU determina que existe necesidad de evaluacion en algun servicio
relacionado cuando tiene observaciones o nueva evidencia de necesidad en el area

4 Los servicios de recreacion se ofrecen solo para estudiantes que reciben instruccién en hospital.

Manual de Procedimientos de Educacién Especial | Pagina



DEPARTAMENTO DE
= EDUCACION
B cosicrRNO DE PUERTO RICO

relacionada. Ante ello, refiere a un especialista para confirmar que existe la
necesidad y asi, sustentar sus observaciones.

2. El proposito de los servicios relacionados es apoyar, desarrollar y/o corregir aquellas
habilidades que interfieren en el aspecto educativo y por el cual el estudiante requiere
gue se le ofrezca una educacion especialmente disefiada para él/ella.

3. Ante una recomendacion del COMPU para evaluacion, el integrante del COMPU
asignado completara el formulario SAEE-03 Referido a evaluacién o terapia
disponible a través MIPE y solicitara la autorizacion de los padres para realizar la
evaluacion.

4. Los instrumentos por utilizarse para realizar la evaluacion seran determinados por el
especialista basado en la razon del referido emitida por el COMPU.

5. Una vez completado el referido en la plataforma MIPE, el DEPR tendra 30 dias
calendario para coordinar una fecha para la evaluacion.

6. Una vez realizada la evaluacion, el especialista tiene 10 dias calendario para
entregar al DEPR el informe de evaluacion.

7. En el informe de evaluacion el especialista recopila la informacion de identificacion
del estudiante, indica los instrumentos utilizados, recopila datos relativos a un
historial, conducta observada y administracion de pruebas, cuales interpreta,
establece unaimpresion diagndstica en la disciplina, y determina la manera en que
las debilidades del estudiante interfieren con el logro de unas metas
educativas, establece sus fortalezas, y hace recomendaciones de servicio en la
disciplina de asi requerirlas, sugiriendo para el PElI metas y objetivos
correspondientes a la disciplina, que pudieran ser de utilidad al maestro.

8. Los informes de evaluacion seran discutidos en reunion con el COMPU. Para ello se
seguira el proceso de convocatoria a reunién segun se establece en la seccién 6 de
este Manual.

9. Elinforme de evaluacién es un instrumento escrito que corresponde a la participacion
alterna del especialista en la reunion con el COMPU vy asi sera documentado en el
formulario de minuta. Los padres o funcionarios del DEPR pueden solicitar la
presencia del especialista en la reunion de COMPU a través de los CSEE de tener
alguna duda, inquietud u observacion. La convocatoria de este integrante se
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10.

11.

12.

13.

realizara siguiendo el procedimiento de convocatoria establecido en la seccion 6 de
este Manual.

Las recomendaciones del especialista no constituyen una determinacién final. El
COMPU tiene la potestad de aceptar o rechazar una recomendacion ofrecida por un
especialista. Si entre los integrantes del COMPU existiera alguna controversia sobre
las recomendaciones realizadas, los padres o cualquier funcionario del DEPR puede
solicitar una mediacion previa a través del formulario SAEE-22 o una querella
administrativa a través del formulario SAEE-23 segun se establece en la seccién 19
de este Manual.

Cuando un especialista recomienda algun servicio relacionado, el COMPU
identificara las necesidades actuales que tiene el estudiante y analizard como este
servicio aportara que el estudiante logre progresar académicamente. Servicios de
salud recomendados que no se identifiguen de apoyo a lo educativo deberan ser
costeados por otros medios o a traves del plan de salud del estudiante.

La consideracion de las necesidades de servicios relacionados es de naturaleza
individual. Esto significa que el servicio recomendado, la frecuencia, duracion y
modalidad varian de nifio a nifio, de acuerdo con las necesidades particulares de
cada cual.

Cuando el COMPU determine la necesidad de un servicio relacionado, se
enmendara en la plataforma MIiPE el PEI en la parte Il, IV, V y VIII. B.

B. Discusion de evaluacion

1.

Una vez el DEPR realiza una evaluacion, el proveedor de servicios le adjuntara en
la plataforma MIPE, la cual ser& visible por el director escolar y el maestro de
educacion especial (para los estudiantes en ubicaciones publicas) o por el FDEE IlI
(para los estudiantes en ubicaciones no publicas) en estatus pendiente de discusion.

El maestro de educacion o el FDEE Ill descargara la evaluacion y daré lectura a la
misma. De tener alguna inquietud o duda sobre lo alli descrito, podra solicitarle al
especialista una consulta para discusion de la evaluacion y su interpretacion.

El maestro de educacion especial notificara al director escolar sobre la necesidad de
convocar al COMPU. En el caso de los estudiantes en ubicaciones no publicas, el
FDEE Il convocara a los padres. En ambos casos, el proceso de convocatoria sera
cénsono a lo dispuesto en la seccion 6 de este Manual.
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4. Junto con el formulario SAEE-06, se les enviara a los padres copia de la evaluacion.
Tanto la invitacion como la evaluacion pueden ser enviados a través de correo
electronico si los padres asi lo autorizan al inicio del afio escolar.

5. Silos padres o los funcionarios del DEPR requieren la presencia del especialista que
realizé la evaluacion para que este interprete los resultados o para contestar
preguntas o dudas sobre la evaluacién, podran solicitar, por escrito, la presencia del
este proveedor a través del director del CSEE o la persona designada.

6. Durante la reunién con el COMPU, los funcionarios del DEPR:

a.

=

Daran lectura a toda la evaluacion;

Interpretaran los resultados a la luz de cédmo estos pueden aumentar la
independencia del estudiante para que pueda progresar académicamente en
el ambiente mas inclusivo posible;

Lo descrito en una evaluacion son recomendaciones. Las partes pueden que
aceptar o rechazar lo propuesto, segun las metas educativas que se tienen
con el estudiante; y

Una vez discutida la evaluacion, se completara el formulario SAEE-03c
Certificacion de discusion de evaluacion, que puede ser impreso desde la
plataforma MIPE una vez se establezca si fue aceptada o rechaza, en su
totalidad o parcialmente, por los padres.

Si la evaluacién es aceptada:
i. Se procedera a enmendar el PEI o PS para adjuntarla en el documento.

ii. Si la evaluacién tiene recomendaciones de servicios relacionados y
estos son aceptados por las partes, se completara el referido a través
de la plataforma MIPE (SAEE-03), se imprimira y se les solicitara a los
padres su autorizacion para proceder con el referido.

lii. En el caso de los PEI, la responsabilidad de los funcionarios del DEPR
es referir el servicio al CSEE para su gestion. La determinacion de si el
servicio estd o no disponible le corresponde al CSEE. Para ello, el
DEPR tiene un periodo de 30 dias calendario para su gestion. Si en ese
periodo el servicio no puede ser coordinado, el CSEE podra referir el
servicio a través de remedio provisional.
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iv. En los casos de PS, una vez se enmiende el documento, la plataforma
MIPE validara la disponibilidad de fondos y se generara la carta
correspondiente para ser entregada a los padres.

f. Silaevaluacion es rechazada, en parte o en su totalidad, el COMPU seguira
lo dispuesto en la seccidén 10.2C de este Manual.

C. Rechazo de una evaluacion

1.

Los padres tienen derecho rechazar una evaluacion realizada por el DEPR, por
disciplina, por afio, asi como el DEPR tiene derecho a rechazar una evaluacion
privada realizada por los padres. El rechazo puede darse a la totalidad de la
evaluacién o de forma parcial.

a. Cuando los padres rechazan en su totalidad una evaluacion realizada por
el DEPR (Seccién 300.502, Ley IDEA):

i. Elanotador del COMPU documentaréa en el formulario SAEE-08 Minuta
de reunidn las razones expresadas por los padres para el rechazo.

ii. Los funcionarios del DEPR:

1) completaran el formulario SAEE-03c Certificacion de
discusion de evaluacién, que se generara a través de la
plataforma MIPE; y

2) enviaran la evaluacién junto con la minuta de rechazo al CSEE.
3) orientaran a los padres que, ante un rechazo de la evaluacion:

a) podran ejercer su derecho a realizar una evaluacién
privada (independiente) y los criterios aplicables para
adjudicarla segun descrito en la seccion 10.2.D. de este
Manual;

b) podran optar por solicitar que el especialista que realizé la
evaluacion esté presente en una préxima reunion para
dialogar sobre las razones de su rechazo y llegar a
acuerdos con el COMPU; o
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c) podran solicitar una mediacion previa (formulario SAEE-
22) o iniciar el proceso de querella administrativa (SAEE-
23) para resolver la controversia.

b. Cuando los padres rechazan de forma parcial una evaluacion realizada por
el DEPR;

El anotador del COMPU documentara en el formulario SAEE-08 Minuta

de reunidn las partes que son rechazadas y las razones expresadas
por los padres para el rechazo.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Los funcionarios del DEPR:

completaran el formulario SAEE-03c Certificacion de
discusién de evaluacion a través de la plataforma MIPE;

guardaran la evaluacién en el expediente fisico del estudiante.

documentaran en el formulario minuta de reunién (SAEE-08)
las recomendaciones aceptadas y las rechazadas. Para las
rechazadas se establecera la postura de los padres y la de los
funcionarios del DEPR.

procederan a coordinar o implementar las partes que fueron
aceptadas, y

para las partes rechazadas estableceran si el rechazo es por
conceso (la recomendacion no se implementara por decision de
todas las partes) o si el rechazo es por una controversia.

en caso de que el rechazo sea por una controversia, orientaran
a los padres que:

a) podran ejercer su derecho a realizar una evaluacion
privada (independiente) y los criterios aplicables para
adjudicarla segun descrito en la seccion 10.2.D. de este
Manual;

b) podran optar por solicitar que el especialista que realizo la
evaluacion esté presente en una proxima reunion para
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dialogar sobre las razones de su rechazo y llegar a
acuerdos con el COMPU; o

c) podran solicitar una mediacion previa (formulario SAEE-
22) o iniciar el proceso de querella administrativa (SAEE-
23) para resolver la controversia.

D. Evaluacion educativa independiente

1.

En la Ley IDEA, seccion 300.502 define una evaluacion educativa independiente a
costo publico como:

a. una evaluacion realizada por un examinador calificado que no esta empleado
por la agencia publica responsable de la educacion del nifio en cuestion; y

b. que el DEPR paga el costo total de la evaluacién o se asegura de que la
evaluacion se proporcione sin costo para los padres, de conformidad con la
seccion 8300.103 de la Ley IDEA.

Los padres tienen derecho a obtener una evaluacién educativa independiente a
costo publico en las siguientes dos instancias:

a. Los padres no estan de acuerdo con una evaluacion realizada por el
DEPR

i. En este caso, en reunion con el COMPU:
1) Los padres:

a) expresaran su desacuerdo con la evaluacién realizada por
el DEPR;

b) solicitaran al COMPU wuna evaluacion educativa
independiente a costo publico; y

c) determinaran cémo desean resolver la controversia.
2) Los funcionarios del DEPR deben:

a) preguntar la(s) razon(es) por la(s) cual(es) los padres se
oponen a la evaluacion publica realizada (més no pueden
exigirle que brinden una explicacion);
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b) si los padres estan de acuerdo en solicitar que el
especialista que realizé la evaluacion esté presente en
una proxima reunion con el COMPU, con el fin de dilucidar
las inquietudes que los padres puedan tener; deben
realizar las gestiones pertinentes. Por el contrario, si los
padres no estdn de acuerdo en reunirse con el
especialista y los funcionarios del DEPR entienden que la
evaluacion es apropiada, el representante del DEPR
deberd completar el formulario de querella
administrativa (SAEE-23).

c) completar el formulario de minuta de reunién (SAEE-08)
donde establezcan los asuntos discutidos, las posturas de
los padres y de los funcionarios del DEPR y los acuerdos
tomados.

ii. Silos padres y/o los funcionarios del DEPR determinan reunirse con el
especialista y, aun asi, prevalece la postura de los padres en no aceptar
la evaluacion publica, los funcionarios del DEPR deberan optar por
iniciar el proceso de querella administrativa tal y como se establece en
el parrafo (2)(a)(2)(c) de esta seccion.

iii. Si el DEPR presenta una querella administrativa y la decision final es
gue la evaluacién del DEPR es apropiada, los padres todavia tienen
derecho a una evaluacion educativa independiente, pero no a costo
publico.

iv. Los padres tienen derecho a una sola evaluacién educativa
independiente a costo publico cada vez que el DEPR realice una
evaluacion en la que los padres no estén de acuerdo.

b. Los padres realizan una evaluacion privada

i. Silos padres realizan una evaluacion educativa independiente a costo
privado, estos deberan entregar los resultados de la evaluacion a los
funcionarios del DEPR.

ii. EI DEPR garantizard que los resultados de la evaluacion sean
considerados por el COMPU, siempre y cuando cumpla con los criterios

Manual de Procedimientos de Educacién Especial | Pagina



DEPARTAMENTO DE
= EDUCACION
B cosicrRNO DE PUERTO RICO

gue el DEPR utilizé para emitir la solicitud de evaluacion o reevaluacion.
Esto no implica que el DEPR esta obligado a aceptar dicha evaluacion
0 sus recomendaciones en su totalidad, sino que sera parte de la
informacion a considerar en la toma de decisiones.

iii. Una evaluacion educativa independiente realizada a costo privado
puede ser presentada por cualquiera de las partes como evidencia en
un proceso de querella administrativa.

3. Solicitudes de evaluaciones educativas independientes por parte de jueces
administrativos:

a. Siun juez administrativo solicita una evaluacion educativa independiente como
parte del proceso de querella, la evaluacion se realizara a costo publico.

b. En aquellos casos en que la solicitud de una evaluacién independiente sea
objeto de una vista administrativa o apelacion judicial, el DEPR acatara la
decision final emitida en estos foros en cuanto al pago de la evaluacién
independiente.

4. Criterios del DEPR:

a. Si una evaluacion educativa independiente se realiza a costo publico, los
criterios bajo los cuales se obtiene la evaluacion, la razon de la evaluacion y
las calificaciones del examinador, deben ser los mismos que el DEPR utiliza
cuando inicia una evaluacion.

b. Excepto por los criterios descritos en el parrafo anterior, una agencia publica
no puede imponer condiciones o plazos relacionados con la obtencién de una
evaluacion educativa independiente a costo publico.

D. Disposiciones generales en el proceso de evaluacion

1. Enlaconsideracion de servicios relacionados de evaluacion se establece la siguiente
terminologia:

a. Evaluacién i La evaluacion se define como el proceso mediante el cual se
recopila informacion sobre el estudiante, utilizando pruebas formales,
informales y otros medios (muestras de trabajo, observaciones de los padres,
pruebas de medicién, entre otros), para determinar si tiene una discapacidad,
establecer un diagndstico, la naturaleza y la extension de los servicios de
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educacion especial, y los servicios relacionados que necesita. Las
evaluaciones pueden ser iniciales, adicionales o reevaluaciones

b. Evaluacion inicial i es la evaluacion en disciplina de la salud o relacionada a
la salud que se realiza para establecer un diagndstico sobre impedimento
primario motivo de registro a servicios educativos especiales, el cual evidencia
afectar adversamente el aprovechamiento escolar del estudiante.

c. Evaluacién adicional 7 es la evaluacién en disciplina de la salud o
relacionada a la salud que se realiza para confirmar la sospecha de una
condicién concomitante que podria aportar a reducir el aprovechamiento
académico de un estudiante. No determina elegibilidad para recibir servicios
de educacion especial.

d. Revaluacion - es el proceso mediante el cual se recopila informacién sobre
una persona utilizando pruebas formales, informales y otros medios,
incluyendo el analisis sobre servicios provistos en la disciplina (tiempo en
servicio y estrategias utilizadas), que analiza los beneficios alcanzados en la
provision del mismo, considerando variables como: origen y severidad de la
condicion o impedimento, nivel de funcionamiento, funcionamiento mantenido,
estrategias de intervencion utilizadas, presencia de condiciones
concomitantes, apoyo del hogar, capacidad de autocorreccion, entre otros.
Este servicio ha de solicitarse considerando la recomendacion del especialista
gue ofrece los servicios. Este proceso de evaluacion se realiza después de
ofrecido el servicio por un tiempo considerable, y propone:

i. dar de alta del servicio en caso de haberse alcanzado un
funcionamiento 6ptimo; o

ii. dar continuidad con las intervenciones motivo de admisién a los
servicios enfocados en las necesidades educativas del estudiante.

10.3 Terapias
A. Procedimiento para solicitar servicios de terapias

1. Los servicios de terapia se otorgan cuando su proposito es apoyar, corregir o
desarrollar habilidades o capacidades que el estudiante requiere para progresar
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académicamente. Recomendaciones que no apoyen el proceso educativo deberan
ser provistos por otros medios como el plan médico del estudiante.

2. Cuando un COMPU avala la recomendacion de que el estudiante reciba un servicio
relacionado de terapia, el referido para el servicio se generard desde la plataforma
MIPE al documentar el servicio de terapia en el PElI o PS. Si la evaluacién que
recomienda una terapia es discutida durante:

a. el proceso de redaccion de PEI este servicio se documentara en la parte IV, V
y VIlI(b) del PEI o en la parte 1V, V y VII del PS.

b. el afio escolar el PEI o PS vigente tiene que ser enmendado en la parte IV, V
y VIlI(b) del PEI o en la parte IV, Vy VIl del PS.

3. Una vez aprobado y firmado el PEI o PS en la plataforma electronica, el DEPR
coordinard la admision del servicio en un término de 30 dias calendario. Si el DEPR
no tiene disponible el servicio dentro del término antes descrito, el servicio seré
referido a remedio provisional por el personal del CSEE. Los procesos que se llevan
a cabo en la Unidad de Remedio Provisional estan descritos en la seccion 11 de este
Manual.

4. EI COMPU es responsable de evaluar la necesidad y progreso académico obtenido
con el servicio relacionado durante la revision del PEI o PS. Para ello, anualmente el
especialista proveera el formulario SAEE-SR-09 Resumen de Resultados
Servicios de Intervencion donde establece el funcionamiento del estudiante y sus
recomendaciones en cuanto a continuar con el servicio, si requiere ser dado de alta
o la necesidad de revaluar. El COMPU:

a. lo analizarda y discutira en su reunion.

b. lo utilizarda como una participacion alterna, siempre y cuando sea aceptado por
los padres.

5. Sialguna de las partes requiere la presencia del especialista que ofrece el servicio
de terapia podréa convocarlo para la reunion con el COMPU a través del CSEE y
siguiendo los procesos establecidos en la seccion 6 de este Manual.

6. Cualquier cambio en el servicio, su frecuencia o modalidad tiene que ser
documentado en el PEI o PS del estudiante a través de una enmienda.
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7. En caso de existir una controversia entre los padres y el DEPR por un servicio
relacionado, su frecuencia, modalidad, recomendacion de alta, continuidad u otro
asunto relacionado con el servicio, cualquiera de las partes podra solicitar una
mediacién (SAEE-22) o iniciar el proceso de querella administrativa (SAEE-23) para
solucionar la misma descrito en la seccion 19 de este Manual. Mientras, el servicio
sera provisto segun esta establecido en su ultimo PEI vigente.

B. Disposiciones generales sobre terapias

1. Los siguientes términos seran utilizados para los servicios de terapia.

a. Intervencién i Son las practicas enfocadas en los servicios educativos, que
en las diferentes disciplinas de servicios relacionados, se constituyen en metas
y objetivos operacionales, sobre los intereses y habilidades de las personas,
dirigidas a producir conductas especificas, para facilitar el desarrollo
cognoscitivo, fisico/motor, del habla y lenguaje, socio/emocional/adaptativo y
de ayuda propia, de un estudiante y con la finalidad de generar funcionalidad
y apoyar los servicios educativos especiales. Las intervenciones se ofreceran
en uno de los siguientes modelos:

I. Intervencion complementaria-colaborativa: Modelo donde el
especialista tiene la finalidad de intervenir con el estudiante en el salén
de clases, con el maestro como instructor especial. El especialista se
mueve alrededor del salon e interviene en el ejercicio de las tareas,
cuando los nifios presentan dificultades. La descripcién de este modelo
se detalla en la Guia para la provisién de servicios relacionados.

il. Intervencién directa grupal: Se ofrece fuera del salén de clases a
grupos homogéneos de dos a cuatro estudiantes en las disciplinas de
habla-lenguaje, fisica, psicoldgica y en la disciplina terapia ocupacional
entre dos a cinco estudiantes.

lii. Intervencidn directa individual: Se ofrece fuera del salon de clases
en la proporcion de uno a uno en la sesion de intervencion. El
especialista ofrece una instruccion especializada mas dirigida a
habilidades especificas.

iv. Intervencidn instruccional: El especialista interviene una o dos veces
al mes con el estudiante, reduciendo gradualmente durante el afio este
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enfoque, conforme a las necesidades de maestros, padres y
estudiantes. En este proceso se instruye al maestro o los padres para
gue estos apliquen las estrategias utilizadas y los procedimientos
demostrados, hacia el logro de los objetivos de la intervencion y del PEI
gue resultan ser similares.

v. Intervencién inteqrada en el saldn de clases: El maestro y los
especialistas (varios), trabajan en conjunto donde cada profesional
impacta en su area de especializacion.

vi. Intervencién tipo consultoria: El especialista provee servicios
consultivos al personal escolar, padres u otros profesionales. Para ello
analiza, adapta, modifica y crea materiales didacticos apropiados,
observa en el salon de clases y se retine con el maestro con el fin de
ayudarlo con la planificacion y el seguimiento al progreso del estudiante.
Este modelo incluye proporcionar informacién, demostracién de la
instruccion efectiva y proveer procedimientos que faciliten el trabajo de
los maestros y los padres. Se ofrece una vez al mes, o una vez al
semestre conforme establecido en el PEI del estudiante, por periodo de
duracién de uno o dos afios, todo ello a criterio del especialista.
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10.4 Transportaciéon

A. Descripcion del servicio

1.

El DEPR ofrece transportacion para sus estudiantes que, por la distancia entre la
escuela y el hogar, requieren dicho servicio para ser educados.

El DEPR tiene disponible para los estudiantes con discapacidad:

Transportacion Transportacion Beca de
regular adaptada transportacion

La definicidon de estos términos es:

a. Transportacion regular 1 transportacion provista para estudiantes elegibles,
basadas en las rutas identificadas como necesidad por el DEPR. En este
transporte participan estudiantes con y sin discapacidad.

b. Transportacion adaptada 1 transportacion provista por un porteador
contratado para los estudiantes con discapacidad que no se pueden beneficiar
de la transportacion regular porque presentan:

i. un impedimento de movilidad (que requiera un sistema de transporte
adaptado),

ii. un impedimento cognitivo o conductual significativo que pudiera limitar
su integracion con estudiantes regulares en todas las actividades
académicas y extracurriculares.

c. Beca de transportacion 1 subvencién para que los padres provean la
transportacion al estudiante cuando no se tenga disponibilidad del transporte
regular ni adaptado.

Los estudiantes con discapacidad tienen igual derecho a participar de este servicio.
La disponibilidad del servicio de transportacion se realiza segun las rutas
identificadas por las ORE. El programa de educacion especial tiene la
responsabilidad de garantizar que los estudiantes con discapacidad elegibles a su
programa tengan acceso a la misma fomentando el uso de la transportacion regular
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5. Los procedimientos por seguir para solicitar servicios de transportacion estan
detallados en el documento Directrices para los servicios de transportacion
escolar de los estudiantes de educacion especial vigente.

B. Criterios de elegibilidad

1. Un estudiante es elegible para recibir servicios de transportacion bajo el programa
de educacion especial cuando, de no proveerle un medio de transportacion, el
estudiante no podria asistir a:

a. la escuela donde ha sido ubicado por el COMPU, o

b. la oficina del proveedor donde recibe o recibiria un servicio relacionado
aprobado por el COMPU,

2. Para determinar la elegibilidad para servicios de transportacion a ser recomendada,
considerara:

a. Distancia entre la escuelay el hogar del estudiante u oficina del proveedor.
La distancia minima sera establecida en las directrices de transportaciéon
regular emitidas anualmente por el DEPR.

b. Disponibilidad de rutas de transportacion regular. Los estudiantes
utilizaran la transportacion regular, donde esté disponible, en igualdad de
condiciones que los estudiantes sin discapacidad.

c. Naturalezay severidad de la discapacidad del estudiante. En los casos en
gue el estudiante no pueda utilizar la transportacion regular, el COMPU debera
incluir en la minuta las condiciones especiales que presenta por el cual
requiere de una transportacion especial.

d. Capacidad y disponibilidad de los padres para proveer la transportacion
necesaria para el estudiante y sus hermanos, si asi aplicara.

3. La consideracion de estas necesidades es de naturaleza individualizada.

4. Un estudiante con discapacidad no sera elegible para recibir servicios de
transportacion a través del programa de educacion cuando:

a. Las necesidades de este no impiden que asista a la escuela, en igualdad de
condiciones, con los demas, utilizando la transportacion escolar regular.
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b. Los padres, juntos o por separado, transportan otros hijos a la misma escuela
0 a otra cercana, en la misma ruta o area geografica.

c. Los padres trabajan en el area geogréfica® dentro de un rango de 5 millas
donde esta localizada la escuela recomendada y éstos pueden proveer la
transportacion del hijo con discapacidad sin incurrir en costos adicionales que
deban ser considerados.

d. EI COMPU les ofrecié a los padres una ubicacion apropiada en una escuela
de la ORE, mas cercana al hogar y estos unilateralmente deciden ubicar al
estudiante en otra escuela mas distante, dentro o fuera de la oficina regional
educativa debido a condiciones de preferencia o conveniencia familiar.

C. Procedimiento para solicitar transportacion

1. Lanecesidad de servicios y el tipo de transportacion sera considerada en el momento
de preparar o revisar el PEI o en el momento en que se determine necesario.

2. EL COMPU evaluara toda la informacion disponible en el expediente para determinar
el nivel de gravedad de la discapacidad y como esta limita su integracién con
estudiantes sin discapacidad. Esto se utilizara para determinar el tipo de
transportacion que requiere el estudiante.

3. Los funcionarios del DEPR:

a. documentaran en el PEI a través de la plataforma MIPE la necesidad de
transportacion.

b. completaran los formularios requeridos para solicitar transportacion segun se
dispone en las directrices que se publican anualmente.

c. orientaran a los padres sobre sus responsabilidades para que el servicio sea
provisto de forma continua, asi como acciones que podrian sufrir los
estudiantes de hacer mal uso de este servicio.

5Se considera como area geogréafica un rango de 5 millas entre el lugar de trabajo y la escuela o desde la ruta
principal hasta la escuela.
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d. en el caso de aprobarse una beca de transportacion, orientaran a los padres
sobre la responsabilidad que esto conlleva, se le entregaran los formularios
gue tienen que completar mensualmente, el proceso y término de entrega de
estos.

El anotador del COMPU documentard la determinacion y la orientacion provista a los
padres en el formulario SAEE-08 Minuta de reunion.

Los documentos de transportacion seran entregados a la ORE, segun se establece
en las directrices de transportacion emitidas anualmente por la SAEE.

El servicio de transportacion ya sea para el servicio educativo como para un servicio
relacionado, sera provisto:

a. dentro de un término de 30 dias calendario a partir de aprobado vy firmado el
PEI en la plataforma MIiPE, si se considera durante el afio escolar; o

b. al inicio del curso escolar de ser aprobado y firmado el PEI en la plataforma
MiPE durante los ultimos tres meses del afio escolar o en el receso de verano
anterior a la redaccion del PEI.

Si durante el afio escolar la necesidad de transportacion cambiase, el COMPU tiene
que reunirse y enmendar el PEI, lo mas rapido posible.

D. Servicios de acompafiante en transportacion

1.

El COMPU puede determinar la necesidad de la presencia de un acompaifante en la
transportacion regular o adaptada donde se transporta un estudiante con
discapacidades cuando resulta evidente gque el estudiante no puede viajar sin la
supervision _de un_adulto, adicional al chofer, aun cuando utilicen medidas de
seguridad, tales como los cinturones o asientos especiales, sin que esto represente
un riesgo real a su seqguridad o la de otros estudiantes que le acompaiian.

Cuando el servicio de transportacion se provea por beca de transportacion, solo se
considerara a un acompafiante cuando:

a. el COMPU haya determinado que el nifio no puede viajar sin la supervisién de
un adulto, adicional al chofer, aun cuando utilicen medidas de seguridad, tales
como los cinturones o asientos especiales, sin que esto represente un riesgo
real a su sequridad o la de otros estudiantes que le acompaiian y;
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3.

b. los padres y el estudiante utilicen transportacién publica.

El estudiante no sera elegible para acompafante en una beca de transportacién si
los padres:

a. conducen el vehiculo en el cual transporta al estudiante; o

b. cuando se suban al vehiculo con el propdsito de acompaniar al chofer.

E. Disposiciones generales para transportacion

1.

Toda determinacion de servicios de transportacion tendra vigencia a partir de la fecha
en que el COMPU incorpore el servicio en el PEI del estudiante y el documento sea
firmado en la plataforma electronica de la SAEE. Esto incluye transportacion
adaptada y beca de transportacion. Ningun servicio de transportacion se otorgara de
modo retroactivo y/o compensatorio.

La categoria de discapacidad, por si sola, no sera un criterio para determinar el tipo
de transportacion que requiere el estudiante.

El COMPU fomentara el que los estudiantes con discapacidades utilicen la
transportacion escolar regular tomando en consideracion el ofrecerle al estudiante
alternativas mas inclusivas y propiciando la independencia de este.

En aquellos casos donde se requiera transportacion adaptada o beca de
transportacion por el nivel de limitacion del estudiante, una vez el estudiante
comience sus servicios de transicion postsecundaria, segun se dispone en la seccion
15.4 de este Manual, se le proveeran actividades para adiestrar al estudiante a
utilizar la transportacion regular.
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10.5 Servicios de asesoria

A. Descripcion de los servicios

1. Los servicios de asesoria son aquellos provistos por profesionales cualificados que
tiene como proposito apoyar al estudiante y a sus familias en asuntos académicos,
funcionales y familiares.

2. Entre los servicios establecidos en la legislacion federal estan:

a. Servicios de consejeria escolar 1 Estos servicios son provistos por personal
calificado, bien sea en sesiones individuales o en grupo, dirigidos a atender
tres dimensiones: la personal y social, la académica y la seleccion de carreras.
El funcionamiento de este programa esta regido por la carta circular Normas y
directrices para el funcionamiento del programa de consejeria escolar en el
escenario escolar vigente.

b. Servicios de consejeria en rehabilitacion - Estos servicios provistos por
personal calificado, bien sea en sesiones individuales o en grupo, que se
enfocan especificamente en el desarrollo de una profesion, la preparacion para
el trabajo, lograr la mayor independencia, y la integracién en el mundo del
trabajo y en la comunidad del estudiante con una discapacidad. El término
también incluye servicios de rehabilitacion vocacional provistos a través de la
Administracion de Rehabilitacion Vocacional (ARV).

c. Servicios de trabajo social en las escuelas i Estos servicios se rigen por la
carta circular Normas y directrices para el funcionamiento del programa de
trabajo social vigente. Sus servicios son provistos por un personal calificado,
ya sea en secciones individuales o grupales, donde se incluyen:

I. preparar el historial del desarrollo o un historial social sobre el
estudiante con una discapacidad;

ii. consejeria individual o en grupo con el estudiante y su familia;

iii. trabajar en comun con los padres y otras personas sobre situaciones
en la vida del estudiante (la casa, la escuela, la comunidad) que afectan
su adaptacion en la escuela;
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movilizar los recursos de la comunidad y de la escuela para capacitar
al estudiante a aprender de la manera mas eficaz posible; y

asistir en el desarrollo de estrategias de intervencion positiva de la
conducta.

d. Servicios de movilidad y orientacién 0 servicios para estudiantes ciegos o
con un impedido visual provistos por personal calificado con el propdsito de
lograr una orientacion sistematica y movimiento seguro dentro de sus entornos
en la escuela, en la casa y en la comunidad. Ademas, incluye ensefiar a los
estudiantes lo siguiente, siempre y cuando sea apropiado:

iv.

conceptos de entorno y espacio, y uso de la informacion recibida por los
sentidos para establecer, mantener o recuperar la orientacion en un
desplazamiento;

usar un baston largo o el servicio de un animal para suplementar las
habilidades visuales de desplazamiento o como una herramienta para
ambular de una manera segura;

entender y usar la vision restante y aparatos de ayuda para baja vision
a distancia; y

otros conceptos, técnicas y herramientas.

B. Procedimiento para obtener servicios de asesoria

1.

El ofrecimiento de un servicio relacionado de asesoria sera determinado por el
COMPU ante la necesidad educativa del estudiante y tomando en consideracion el
servicio que ofrece el Programa.

El referido a los servicios estan descritos en las cartas circulares de cada uno de los
programas.

Cuando el COMPU determina que un estudiante tiene necesidad de recibir servicios
de asesoria:

a. Completara el referido requerido por el programa.

b. Entregara el mismo al personal disponible en su escuela. De no estar
disponible este personal, el director escolar podra solicitar servicios a la Unidad
de Servicios al Estudiante de la ORE.
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4.

c. En el caso del servicio de orientacion y movilidad sera solicitado directamente
a la Secretaria Asociada de Educacion Especial a través de la Unidad de
Asistencia Técnica y Apoyo Docente.

Una vez el profesional reciba el referido,

a. este tiene 30 dias para coordinar la primera reunion con el estudiante y/o con
los padres. En esta reunion, el profesional realizard una evaluacién o
cernimiento relacionado a la necesidad identificada por el COMPU. Esta
evaluacion podra tomar mas de una intervencion.

b. los resultados de la evaluacion o cernimiento realizado dardn pie para
determinar si el estudiante requiere o no de un plan de intervencion en esa
area. La determinacion y el plan de intervencion, de ser requerido, seran
discutidos con el COMPU, ya sea de forma presencial o a través de un método
alterno.

c. Si el profesional determina necesidad de establecer un plan de intervencion,
este sera documentado en la parte IV, V y VIlII(b) del PEI.

Anualmente, antes de la revision del PEI o durante la reunion con el COMPU para
revisar el PEI, estos profesionales prepararan un resumen de la intervencion ofrecida
donde documentaran el progreso del estudiante y recomendaciones que entiendan
necesarias para el estudiante. Este documento podra utilizarse como participacion
alterna, si los padres y los funcionarios del DEPR asi lo acuerdan.

10.6 Otros servicios

A. Descripcién de los servicios:

1.

Un estudiante con una discapacidad podria requerir de otros servicios que lo apoyen
para progresar académicamente. La legislacion federal destaca los siguientes:

a. Servicio de interpretacion incluyen o

i. La traduccion del lenguaje oral a sefias para los estudiantes sordos o
con dificultades en la audicion que su lenguaje primario es sefias.

ii. Uso de equipos tecnolégicos para traducir el discurso hablado a escrito
en texto en tiempo real para estudiantes sordos o con dificultades de
audicion.
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iii. Servicios de interpretacion especial para estudiantes con sordera-
ceguera.

d. Servicios de salud en la escuelay servicios de una enfermera escolar 1
Estos servicios de salud estan disefiados para capacitar al estudiante a cdmo
atender sus necesidades y tratamiento de salud dentro del entorno escolar.
Los servicios de una enfermera escolar son provistos por una enfermera
escolar calificada. Los servicios de salud en la escuela pueden ser provistos
bien por una enfermera escolar calificada o por otra persona calificada.

e. Servicios derecreacidén & Estos servicios son provistos para los estudiantes
que reciben instruccién en el hospital y constan de:

i.  Evaluacion de la funcion del ocio;

ii. Servicios terapéuticos para la recreacion;

iii. Programas de recreacion en escuelas y agencias comunitarias; y
iv. Educacion sobre el ocio.

B. Procedimiento para obtener otros servicios

1. El ofrecimiento de otros servicios sera determinado por el COMPU ante la necesidad
educativa del estudiante y tomando en consideracion el servicio segun se detalla
anteriormente.

2. El procedimiento para obtener estos servicios esta descrito en la seccidén 10 de este
Manual.

Manual de Procedimientos de Educacién Especial | Pagina



DEPARTAMENTQ DE

= EDUCACION

- GOBIERNO DE PUERTO RICO
Seccion 11 | REMEDIO PROVISIONAL

11.1 Descripcion del mecanismo

1.

El Remedio Provisional (RP) es un mecanismo creado como alternativa provisional
para ofrecer determinados servicios relacionados y/o suplementarios a aquellos
estudiantes que, sin duda tienen derecho al servicio y cuyo unico impedimento para
recibirlo es que el DEPR no puede ofrecerlo en el momento en que se determina su
necesidad.

El RP es administrado por la Unidad Secretarial del Procedimiento de Querellas y
Remedio Provisional (USPQRP).

El RP esta disponible tanto para los padres, funcionarios escolares y jueces
administrativos. Las directrices para ofrecer el RP, los procedimientos para
solicitarlo, asi como el detalle de estos servicios estan descritos en el Reglamento
operacional del procedimiento de remedio provisional.

11.2 Procedimiento para solicitar el remedio provisional

1.

Una vez el COMPU determine la necesidad de un servicio relacionado y/o
suplementario, el DEPR tiene la responsabilidad de coordinar su inicio a la mayor
brevedad posible. Transcurrido un término de 30 dias calendario a partir de firmado
el PEI o PS donde se instituye el servicio, conforme la Ley 85-2018:

a. los padres del estudiante llenaran el formulario SAEE- 09 Solicitud de
remedio provisional y la hara llegar a la Unidad Secretarial del Procedimiento
de Querellas y Remedio Provisional (USPQRP) personalmente, por correo
postal, fax o a través de correo electrénico.

b. El formulario se someteré junto con:

i. la copia del plan educativo individualizado (PEI) del afio escolar en
curso firmado. En caso de no tener el PEI del afio escolar en curso,
debera someter copia del PEI mas reciente que tenga firmado junto con
la minuta donde se especifique la continuidad de los servicios
solicitados para el afio escolar en curso,

ii. el referido para el servicio solicitado, y
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iii. la evaluacién donde aparezca la recomendacion del servicio.

Una vez se reciba la solicitud de remedio provisional, el personal de dicha
oficina seguira los procedimientos establecidos en el reglamento. Digitalizara
los documentos entregados y los adjuntara en la plataforma electrénica de
remedio provisional, para que cada CSEE acceda a la solicitud.

Una vez el CSEE recibe copia de la solicitud, verificara si tiene referido para el
servicio y si los servicios solicitados han sido recomendados por el COMPU
escolar.

En un maximo de 20 dias calendario a partir de entregado el referido a la
USPQRP, el CSEE contestara mediante la plataforma electronica de remedio
provisional que:

I. tiene disponible el servicio en su ORE o0 en alguna oficina regional
educativa cercana. En este caso se objetara la solicitud de remedio
provisional y les contestara a los funcionarios de la USPQRP y/o los
padres indicando el nombre del proveedor, el dia, lugar y hora en que
se coordiné el servicio.

ii. no tiene disponible el servicio. En este caso, se enviard la
contestacion a los funcionarios de la USPQRP a través de la plataforma
electronica para su aprobacion. Los funcionarios de USPQRP enviaran
al correo postal de los padres una carta con el nUmero de solicitud del
servicio aprobado y el enlace que tiene la lista de proveedores
disponibles para que seleccione el que mejor entienda.

El tiempo de 20 dias comenzara a contar a partir del dia en que se recibe la
solicitud siempre y cuando la misma se haya recibido dentro del horario de
oficina (8:00am a 4:30pm). En los casos de las solicitudes que se reciban por
fax o correo electrénico, que se registren fuera del horario de oficina, el tiempo
comenzara a contar a partir del proximo dia laborable.

11.3 Procedimiento para la contratacion de servicios

1. A partir de la notificacion a los padres sobre la aprobacion del remedio provisional,
estos tienen hasta 90 dias para coordinar la contratacion del servicio aprobado.
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2. De no realizar la coordinacion en el término establecido, la aprobacion del servicio
guedara cancelada por lo que los padres deberan volver a radicar una nueva solicitud
y realizar el proceso desde el principio.

3. Sielproveedor ya esté registrado en la plataforma electrénica de remedio provisional
y aprobado por el (Ia) director(a) de la USPQRP para el afio escolar en curso:

a. los padres contactaran al proveedor para:

i. entregarle el nUmero de aprobacion de RP (este niUmero aparece en la
carta de aprobacion que se les envia a los padres); y

ii. el PEI del afio escolar en curso. Si el PEI vigente no es del afio escolar
en curso, debera someter el PElI mas reciente que tenga el servicio
recomendado o0 en su ausencia, la minuta que especifica la continuidad
de los servicios solicitados para el afio escolar en curso.

b. el proveedor de servicios completara el proceso de contratacion a través de la
plataforma electronica de remedio provisional descrito en el Reglamento
operacional del procedimiento de remedio provisional.

4. Siel proveedor de servicios es nuevo, deberé seguir los procedimientos descritos en
el Reglamento operacional del procedimiento de remedio provisional para
poder concretar el contrato de servicios.

11.4 Disposiciones generales para Remedio Provisional

1. Elremedio provisional no debe solicitarse cuando:
a. existe controversia sobre:
i. las recomendaciones de las evaluaciones;
ii. el derecho o no a recibir los servicios relacionados; o

iii. cualquier otro aspecto relacionado con la prestacion de los servicios
solicitados.

b. no haya sido acordado y/o validado por un COMPU escolar debidamente
constituido. En los casos de estudiantes de escuelas privadas, los
servicios deberan ser validados ademas por el Facilitador Docente de
Educacion Especial del Departamento de Educacion.
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c. se haya radicado una querella por los mismos servicios relacionados
solicitados.

2. Se solicitaran a través de remedio provisional Unicamente aquellos servicios que
hayan sido solicitados previamente al DEPR a través del PEI debidamente firmado
en su plataforma electronica y que este ultimo no haya podido ofrecer.

3. Las solicitudes de personal docente, las compras de servicios educativos y los
reembolsos no serdn procesados a través del remedio provisional.

4. Los contratos de remedio provisional tienen vigencia dentro del afio escolar en
gue el mismo es firmado y solo se renovaran si el DEPR no hace ofrecimiento de los
servicios durante el afio escolar o 30 dias antes del vencimiento del contrato.
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Seccion 12 | SERVICIOS SUPLEMENTARIOS

12.1 Descripcion de los servicios

1.

Los servicios suplementarios son aquellas ayudas, servicios y otros apoyos que se
brindan dentro de la sala de clases de educacion regular y especial, otros entornos
relacionados con la educacién, entornos extracurriculares y no académicos, para
permitir que los estudiantes con discapacidades sean educados con estudiantes no
discapacitados en la mayor medida posible.

y

Los servicios suplementarios son:

de ayuda al
estudiante

Aacomodos razonables
Aasistencia tecnoldgica
Aasistentes de servicios

de apoyo al
estudiante

Amaestro recurso

Amaestro itinerante
especialista

Amaestro de educacion
fisica adaptada

12.2 Acomodos razonables

A. Descripcidn del servicio

1.

Un acomodo razonable, en el ambiente educativo, es una adaptacion o ajuste que
hace posible que un estudiante con discapacidad pueda realizar las tareas que le
corresponden segun su grado y disfrutar de los mismos beneficios o privilegios que
un estudiante sin discapacidad.

Su propésito es eliminar cualquier barrera de aprendizaje, de comunicacién o
arquitectonica que surja a causa de su condicion y asi, dar acceso en igualdad de
condiciones que el estudiante sin discapacidad y aumentar su nivel de
independencia.
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3. Los acomodos se consideran "razonables" cuando no crean una dificultad excesiva
de implementacion, no eliminan la responsabilidad del estudiante, ni reducen las
tareas.

4. La SAEE ha desarrollado el documento Guia para la provision de acomodos
razonables para el proceso de ensefianza y evaluacion que contiene directrices
y recomendaciones para el COMPU en cuanto a este servicio suplementario.

B. Areas donde se ofrece acomodos razonables (AR)

1. Los acomodos razonables en el ambiente educativo se ofrecen en cuatro grandes
areas:

Presentacion Respuesta Ambiente y lugar Tiempo e itinerario

AFormas para AFormas para AForma en que AForma en que

adaptar o ajustar la adaptar o austar adapta o ajusta el adapta o ajusta el

manera en que el enla manera en ambiente o tiempo para

maestro presenta gue el estudiante espacio educativo. completar las

el material emite su tareas o el

educativo y la contestacion. itinerario de

evaluacion clases.

2. Los estudiantes que por alguna condicion requieren de una dieta especial durante el
desayuno y/o almuerzo se consideran que requieren de un acomodo razonable en
esa area. Para que se le pueda otorgar el acomodo razonable en el comedor escolar:

a. los padres deberan presentar al encargado del comedor, antes de que inicie el
afio escolar, el Apéndice 4 Informe médico - Dietas especiales y/o
acomodos razonables de la Autoridad de Alimentos del DEPR completada
en todas sus partes por el médico del estudiante.

b. Este documento se renueva anualmente.
c. Este acomodo razonable se documentara en la parte lli(b) del PEI.

C. Procedimiento para otorgar acomodos razonables

1. Los acomodos razonables se otorgan segun las necesidades que presenta el
estudiante para completar sus responsabilidades educativas. Su norte siempre sera
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aumentar la independencia del estudiante y eliminar las barreras de aprendizaje,
comunicacién o arquitectonicas que surgen a causa de la condicion.

El COMPU evaluarg, minimo una vez al afio, en cada revision del PEI los acomodos
razonables otorgados y determinard su efectividad durante el afio escolar. Si el
acomodo fue efectivo y el estudiante continGa con la misma necesidad se dara
continuidad. Si el acomodo razonable no result6 efectivo para minimizar la necesidad
especifica o las necesidades del estudiante cambiaron, el COMPU debera evaluar
otras formas de que el estudiante tenga accesibilidad.

Los acomodos razonables se documentardn en el PEI a través de la plataforma
MIPE.

D. Disposiciones generales

1.

Las directrices por seguir para la otorgacion de acomodos razonables a los
estudiantes con discapacidad estdn documentadas en la Guia para la provisiéon de
acomodos razonables para el proceso de ensefianza y evaluacién emitido por el
DEPR.

La necesidad de acomodos razonables se determina de forma individualizada, segun
las necesidades particulares que presente el estudiante.

Cuando un integrante del COMPU no esté de acuerdo con la otorgacion de un
acomodo razonable o cuando considere que la adaptacion que se recomienda no es
razonable, los funcionarios del DEPR o los padres podran solicitar una mediacion
previa a través del formulario SAEE-22 o una querella administrativa a través del
formulario SAEE-23 para atender este asunto.

La necesidad de acomodos razonables, por si sola, no constituye necesidad de una
educacion especial. Cuando un estudiante con discapacidad solo requiera de
acomodos razonables, estos se le garantizan bajo la seccion 504 de la Ley de
Rehabilitacion a través de la redaccion de un Plan 504. Esto constituye un alta de
servicios del programa de educacién especial.
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12.3 Maestro recurso

A. Descripcién del servicio

1.

El programa de educacion especial ofrece servicios a los estudiantes con
discapacidad con el propdsito de que estos progresen en el curriculo general o en el
modificado. Entre los servicios suplementarios se encuentra la asistencia de un
maestro especialista en educacion especial que sirve de recurso para los maestros
regulares, funcionarios, padres y el propio estudiante sobre como adaptar el material
educativo para que sea accesible a los estudiantes.

Sus servicios estan dirigidos a dos areas (Seccion 300.115, IDEA):

Aorientacion
Aadiestramiento

Aintervencion
individualizada o
grupal

estudiante

Maestro
recurso

Aconsultoria
Aadiestramiento
Amentoria
Aasesoramiento

a. Intervencién con el estudiante:

i. Orientacion y adiestramiento sobre cOmo usar sus acomodos
razonables para lograr completar las tareas de la forma mas
independiente posible.

ii. Adiestramiento sobre cOmo usar estrategias para lograr realizar de la
forma mas independiente posible una destreza a la que tiene dificultad.

iii. Intervencion individualizada o en grupos pequefios para aumentar su
nivel de habilidad en mecanica de lectura y escritura o rezagos en estas
areas.
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iv. Intervencion individualizada o en grupos pequefios para aumentar su
nivel de habilidad para realizar calculos matematicos o rezagos en estas
areas.

b. Intervencién con los maestros regulares

i. Consultoria y adiestramiento sobre cdémo ofrecer los acomodos
razonables a los estudiantes con discapacidad en sus grupos.

ii. Adiestramiento y mentoria sobre como usar estrategias de educaciéon
diferenciada para lograr que sus estudiantes tengan acceso a Ssus
tareas y examenes.

iii. Mentoria sobre como utilizar e implementar equipos de baja, alta y
mediana tecnologia en el proceso educativo y evaluativo.

iv. Asesoria sobre como adaptar sus clases y evaluaciones.

v. Asesoria, mentoria y adiestramiento sobre como desarrollar,
implementar y evaluar un plan de modificacion de conducta para los
estudiantes que lo requieran.

vi. Coordina adiestramientos sobre practicas inclusivas e intervenciones
efectivas para los estudiantes con discapacidad.

3. El servicio del maestro recurso se ofrece bajo el modelo colaborativo consultivo,
en el cual el maestro especialista en educacion especial y el maestro regular trabajan
juntos, se colaboran y consultan entre si para lograr que el estudiante progrese en
el curriculo regular o adaptado. En este modelo:

a. el maestro regular aporta su peritaje en el contenido de la materia y el maestro
especialista en educacién especial aporta su peritaje en adaptacion y
modificacion.

b. el maestro recurso aporta estrategias para que el estudiante tenga acceso a
las clases y a una evaluacion justa y equitativa.

c. adiestra al estudiante para que pueda ser lo mas independiente posible en
términos académicos.

d. el maestro recurso determina cémo ofrecerda sus intervenciones al tomar en
consideracion las destrezas que el maestro regular esta trabajando y el nivel
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de dominio de las destrezas del estudiante que se requieren para completarlo.

Las intervenciones del maestro recurso se ofreceran:

i. Dentro del salon de clases regular (push-in):

1) en grupos pequefios 0 en intervenciones uno a uno donde

2) Este servicio no es de tutorias por lo cual su enfoque no es
resefiar el material que el maestro regular esta ofreciendo. La
meta de este servicio es ensefiarle al estudiante a desarrollar
estrategias para avanzar en la corriente regular y/o como cerrar
la brecha entre lo que el estudiante tiene que hacer y el nivel
académico donde se encuentra y/o cOmo compensar Sus

3)

trabajara con el estudiante en:

a) como completar la tarea que se esta trabajando en el
salon regular utilizando manipulativos, adaptaciones y

equipos de asistencia tecnoldgica o,

b) reforzar las destrezas bésicas de lectura, escritura y/o

matematica que el estudiante tenga rezagado.

necesidades para que pueda ser mas independiente.

Para llevar a cabo intervenciones dentro del salén de clases el
maestro regular y maestro recurso pueden utilizar la estrategia

de:

a) Uno ensefia, otro prepara material i
esta estrategia se utiliza cuando se
presenta un material nuevo donde el
maestro regular es quien presenta el
tema y el maestro de educacion
especial prepara el material adaptado
para los estudiantes. Esta estrategia se
recomienda solo en los inicios del

material, durante el proceso de evaluacion donde se
prepara material para la proxima unidad o durante el inicio

de la clase.

&
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b)

d)

Estaciones detrabajo i esta estrategia
el grupo se divide en tres subgrupos
segun el nivel de entedimiento de la
destreza. ElI maestro regular da

seguimiento al grupo con mayor dominio |:§ gj

y ofrece apoyo a aquellos que presenta
alguna necesidad. El maestro de
educacion especial trabaja con el
subgrupo de estudiantes que presentaron mayor
necesidad para entender la destreza. Esta estrategia
permite trabajar de forma individualizada con las
necesidades de los estudiantes y utilizar el tiempo lectivo
con quien realmente requiere de mayor asistencia. Los
estudiantes que componen los subgrupos se identifican
por el nivel de entendimiento de la destreza. Por tal, no
necesariamente, los estudiantes por subgrupos seran los
mismos. De igual manera, la estrategia puede ser utilizada
para atender los rezagos de los estudiantes, para grupos
multigrados y para proyectos diversos.

Ensefianza alternativa 1 el maestro
regular ofrece la instruccion y la atencion -
a los estudiantes que mas | @R
independientes y el maestro de s
educacion especial atiende a los E

estudiantes con mayor necesidad de =
intervencién. Otra variacion es, cuando el
maestro regular trabaja con los estudiantes regulares y el
maestro de educacién especial trabaja con los que

requieren de apoyos dentro del salon de clases.

vEnsefianza colaborativa i ambos
docentes asumen un rol protagoénico y <o o
trabajan en conjunto. Esta estrategia se | @il

. Lo L Dl
recomienda durante el proceso de |@WEEIE

evaluacion de las destrezas o durante el | @@
cierre pedagdgico de la clase.
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ii. Intervencién fuera del sal6n de clases (pull-out) T
1) se ofrece en grupos pequefios 0 uno a uno.

2) Se utiliza para ofrecerle al estudiante ensefianza de destrezas
basicas rezagas en el lenguaje espafol (lectura, escritura,
expresion oral) y/o matematica (célculos, razonamiento,
comprension numérica).

iii. Ambas modalidades T El maestro recurso determinara, de forma
individualizada, si el estudiante requiere que se utilicen ambas
intervenciones (push-in y pull-out).

iv. Consultoria al maestro regular u otros funcionarios

1) La consultoria siempre ird dirigida a capacitar a los funcionarios
gue trabajan con el estudiante sobre cdémo atender las
necesidades de este, como mejorar e implementar estrategias
de base cientifica, como implementar su PEI, adiestramientos
sobre uso de equipos de asistencia tecnoldgica asignados,
construccion de evaluaciones accesibles, planificacion conjunta
y construccion de material didactico accesible.

2) La consultoria tendra una frecuencia de un dia a la semanay la
duracion dependera de la cantidad de estudiantes que el maestro
recurso tenga asignado. Igual, el servicio se ofrecera de uno a
uno o en grupos pequefios (siempre y cuando la organizacién
escolar asi lo provea).

3) La consultoria se documentara en la parte VI(j) del PEI.

4) No todos los estudiantes requieren que un maestro recurso les
ofrezca consultoria a sus maestros regulares o funcionarios que
laboran con él.

5) La consultoria es parte de la intervencion (frecuencia) con la que
se atiende al estudiante.

La responsabilidad del maestro recurso es propiciar que el estudiante progrese
dentro del salén de clases regular y que pueda ser promovido grado tras grado. Para
ello, le ensefara al estudiante estrategias para que pueda manejar sus necesidades
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con adaptaciones, acomodos razonables y equipos de asistencia tecnoldgica
(cuando se recomiende) que le permitan al estudiante aumentar su independencia y
capacidades. No obstante, el que un estudiante reciba servicios de educacion
especial no garantiza el que pasara de grado.

B. Criterios de elegibilidad

1. Para que un estudiante sea elegible a la intervencion de un maestro recurso este
debe:

a. haber recibido acomodos razonables dentro del salon de clases y servicios
relacionados (de requerirlos) y, aun asi, su progreso académico se Vvio
afectado;

b. ser integrado (o reintegrado) en la corriente regular luego de recibir servicios
educativos en un salon especial a tiempo completo; o

c. el COMPU determinar que, aun con la provision de acomodos razonables o
estrategias de educacion diferenciada el estudiante requiere:

i. de intervenciones educativas mas especializadas e individualizadas; o

ii. que el maestro regular sea capacitado sobre como trabajar con un
estudiante con la discapacidad por la cual fue elegible en el programa.

C. Procedimiento para recibir intervencion de un maestro recurso

1. Cuando un maestro regular, de educacién especial o los padres observan que la
presentacion de acomodos razonables y servicios relacionados (de requerirse) no
estan siendo suficientes para que el estudiante progrese; o cuando un estudiante
sera reintegrado a la corriente regular:

a. el maestro regular o de educacion especial a tiempo completo solicitara una
consulta con el maestro recurso de la escuela, en el cual le presentara la
evaluacion diagnostica del area de esparfiol y matematica.

b. el maestro recurso analizara los resultados de la evaluacion y de ser necesario,
repetira la evaluacion u ofrecerd la evaluacion diagnostica de los grados
anteriores para determinar el nivel de lectura, escritura y matematica donde se
encuentra el estudiante. Ademas, analizara los resultados de las evaluaciones
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disponibles en el expediente para triangular la informacion. Este ejercicio se
realizara con premura.

2. Una vez tenga disponible los resultados del analisis, se convocara al COMPU tal y
como se establece en la seccion 6 de este Manual.

3. ElI COMPU analizara:

a. todas las evidencias que tienen disponible sobre las necesidades que presenta
el estudiante.

b. los acomodos razonables que fueron otorgados para minimizar sus
necesidades.

c. las estrategias que el maestro regular o de educacidén especial a tiempo
completo utilizé durante su proceso educativo y de evaluacion.

d. los resultados de los dos puntos anteriores.
e. el andlisis que realizé el maestro recurso.

f. este andlisis se podra realizar durante la revision anual del PEI o en cualquier
momento durante el afio escolar (enmienda al PEI).

4. Si del analisis se determina que el estudiante o requiere de una intervencion mas
especializada o individualizada se revisara o enmendara el PEI en la parte:

a. V1 Programa de servicios - donde se establecera el detalle de las areas a
trabajar, fortalezas y necesidades que el estudiante presenta y las metas y
objetivos medibles que trabajaran durante el afio escolar.

b. VI(b) i Frecuencias i donde se establecera la frecuencia y duracion del
servicio y la fecha de inicio y cierre.

5. El anotador completara el formulario SAEE-08 Minuta de reunién, donde detallara
el analisis realizado, las evidencias que sustentan e identifican las necesidades
especificas del estudiante y la determinacion del tipo de servicio a ofrecer.

6. El PEI tiene que estar en estatus firmado para iniciar los servicios. En los casos
donde exista controversia en esta parte, el estudiante permanecera con los servicios
gue tenia antes de la controversia.
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7. De cada 10 semanas, el maestro recurso evaluara los servicios prestados y discutido
discutird con los padres el informe de los logros alcanzados con el propoésito de
mantenerlos informados sobre el progreso del estudiante y hacer los ajustes
necesarios, de ser requerido, cuando no se observe progreso.

8. Anualmente, durante la revision del PEI se determinaran las metas alcanzadas y de
ser necesario, las areas que aun se requieren trabajar. Para ello, el maestro recurso
recopilara los datos obtenidos durante sus intervenciones y/o realizara una
posprueba para medir el progreso del estudiante. Con estos datos se determinara si
el estudiante requiere o no de continuacion del servicio para el proximo afio escolar
y de serlo, las areas que aun requieren ser trabajadas de forma intensa e
individualizada.

12.4 Maestros itinerantes especialistas

1. Un maestro recurso puede tener otras subespecialidades que ofrecen destrezas
expandidas (adicionales a las académicas) relacionadas con la condicién del
estudiante. Estos ofrecen intervenciones especializadas segun la categoria de
discapacidad del estudiante. Ellos son:

I. Maestro especialista en ciegos
ii. Maestro especialista en sordos
lii. Maestro especialista en sordociegos

A. Maestro itinerante especialista en ciegos

1. Un estudiante requerira de la intervencion de un maestro especialista en ciegos
cuando presente:

a. una agudeza visual de 20/70 o menos luego de la correccién en su mejor 0jo
(ciego parcial).

b. una agudeza visual de 20/200 o menos luego de la correccion en su mejor 0jo
0 que su campo visual sea menos de 20 grados o menos (ciego legal).

c. inhabilidad para percibir luz (ciego total).

d. discapacidad visual cortical - condicibn de ceguera cortical diagnosticada
médicamente o pérdida funcional de vision.
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2.  Un maestro recurso especialista en ciegos ofrece servicios de adiestramiento en la
lectura y escritura del alfabeto Braille | y Il y el cédigo Nemeth, capacitacion en
orientacion y movilidad y adiestramiento en destrezas de vida diaria, entre otros. La
descripcion de estos servicios se detalla en la Guia para la provision de servicios
para el estudiante ciego.

3. Cuando se identifique un estudiante que pudiera ser elegible a estos servicios, el
representante del DEPR, el maestro de educaciéon especial o funcionario asignado
solicitara una consulta con el maestro especialista en ciegos asignado al pueblo o,
en su ausencia, al maestro enlace del programa de la ORE.

4. El maestro especialista realizard un preanalisis del expediente para recomendar:
a. Estrategias educativas que pudieran ser integradas para el estudiante;

b. Referir a una evaluacion adicional en oftalmologia, neurolégica o visién
funcional para confirmar diagnostico; o

c. Referir a un cernimiento del programa de vision realizado por el comité de
evaluacion de este programa.

5. De recomendarse una evaluacion adicional para confirmar la sospecha de un
impedimento visual:

a. se seqguird el proceso establecido en la seccion 4 de este Manual.

b. se llevara a cabo un cernimiento del programa de vision y el comité de
evaluacion de este programa:

i. realizara una evaluacion diagndstica en las areas de lectura, escritura,
matematica, orientacion y movilidad, y destrezas de vida diaria con
premura;

ii. completara un informe con los resultados de la evaluacidén diagndstica
donde se establezca las fortalezas y necesidades identificadas y las
recomendaciones para ser discutidas con el COMPU;

ii. adjuntara el informe de los resultados de la evaluacion en el expediente
digital del estudiante disponible en la plataforma electronica de la SAEE;

y
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iv. enviard el documento impreso al maestro especialista de ciegos del
municipio o en ausencia, al maestro enlace de la region para ser
discutida en reunion con el COMPU.

6. Una vez disponible la evaluacion en la plataforma MiPE, el COMPU sera convocado
segun se establece en la seccidn 6 de este Manual. Para esta discusion se invitara
al maestro especialista de ciegos que atiende al municipio o la escuela.

7. En reunibn con el COMPU se discutiran las recomendaciones del maestro
especialista en ciegos, y de ser el estudiante elegible para recibir estos servicios, se
revisara el PEI como se describe en la seccién 7 de este Manual.

B. Maestro itinerante especialista en sordos

1. Un estudiante requerira de un maestro especialista en sordos cuando presente una
0 mas de los siguientes criterios:

a. un impedimento auditivo con una hipoacusia mayor de 70 decibeles 0 mas
(severa a profundo) en su mejor oido con o sin amplificadores, neurosensorial,
mixta o central.

b. una condicién auditiva degenerativa.
c. una limitacién significativa para expresarse verbalmente®.

2.  Un maestro recurso especialista en sordos ofrece al estudiante adiestramiento sobre
la condicion, adiestramiento en habilidades para la comunicacion, destrezas
funcionales para el éxito educativo y destrezas de la vida diaria, entre otras. La
descripcion de estos servicios se detalla en la Guia para la provision de servicios
al estudiante sordo.

3. Cuando se identifique un estudiante que pudiera ser elegible a estos servicios, el
representante del DEPR, el maestro de educacion especial o funcionario asignado

6 No necesariameme, el estudiante tiene que ser sordo para presentar limitacion en su expresion oral. Un estudiante
con otras condiciones como autismo nivel 3 o impedimentos severos podrian beneficiarse de aprender lenguaje de
sefias para comunicarse.
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solicitard una consulta con el maestro especialista en sordos de su municipio o, en
Su ausencia, al maestro enlace del programa de ORE.

4. El maestro especialista realizard un preanalisis del expediente para recomendar:
a. estrategias educativas que pudieran ser integradas para el estudiante;
b. referir a una evaluacion adicional en audiologia para confirmar diagndstico; o

c. referir a un cernimiento del programa para el sordo realizado por el comité de
evaluacién de este programa.

5. De recomendarse:

a. una evaluacion adicional para confirmar la sospecha de un impedimento
auditivo, se seguira el proceso establecido en la seccion 4 de este Manual.

b. un cernimiento del programa para el sordo, el comité de evaluacién de este
programa:

I. realizara una evaluacion diagndstica en las areas de lectura, escritura,
matematica, funciones ejecutivas y destrezas de vida diaria con
premura;

ii. completara un informe con los resultados de la evaluacion diagnostica
donde se establezca las fortalezas y necesidades identificadas, y las
recomendaciones para ser discutidas con el COMPU; y

iii. adjuntard el informe de los resultados de la evaluacién en el expediente
digital del estudiante disponible en la plataforma electrénica de la SAEE
y enviard el documento impreso al maestro especialista en sordos del
municipio o, en ausencia, al maestro enlace de la region para ser
discutida en reunién con el COMPU.

6. Una vez disponible la evaluacién en la plataforma electrénica, el COMPU sera
convocado segun se establece en la seccion 6 este Manual. Para esta discusion se
invitara al maestro especialista en sordos que atiende pueblo o a la escuela.

7. En reuniébn con el COMPU se discutiran las recomendaciones del maestro
especialista, y de ser el estudiante elegible para recibir estos servicios, se realizaran
los pasos descritos en la seccion 12.2.C. de este Manual.
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C. Maestro itinerante especialista en sordociegos

a. Un estudiante podria requerir servicios de un maestro especialista en sordos
y ciegos cuando:

i. tiene una evaluacién oftalmoldgica, neuroldgica o de baja vision donde
se establece que el estudiante presenta una agudeza visual de 20/70 a
20/200 o un campo visual de 20 grados en el mejor ojo luego de la
correccion;

ii. tiene una evaluacion audioldgica o neurolégica donde se establece que
el estudiante presenta una hipoacusia de 70Db 0 mas en su mejor oido
con o sin amplificadores de forma neurosensorial, mixta o central; o

iii. que presenta una condicion degenerativa y/o progresiva en una o
ambas areas.

b. En estos casos, el maestro ofrecera los servicios dirigidos a adiestramiento
para la comunicacion del estudiante, su orientacion y movilidad, autogestion y
destrezas de la vida diaria.

c. El proceso por seguir sera consono a lo expresado en la seccion 12.2.C del
parrafo 1 al 2.

12.5 Educacion Fisica Adaptada (EFA)

A. Descripcion del servicio

1.

La educacion fisica adaptada es uno de los servicios que ofrece el programa de
educacion especial para aquellos estudiantes que, por su condicién, no pueden
beneficiarse de la educacion fisica general.

Este Programa promueve el acceso al curriculo general de educacion fisica mediante
una diversidad de actividades de desarrollo, juegos y deportes adaptados a las
habilidades, fortalezas e intereses de los estudiantes con discapacidad.

Ademas, tiene el proposito de promover un estilo de vida activo y saludable,
encaminado a la autorrealizacion del individuo, logrando desarrollar, mejorar y/o
mantener su capacidad psicomotora, social emocional y cognitiva de forma inclusiva
en la comunidad escolar.
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La politica publica del programa de EFA esta contenida en la Guia para la provision
de servicios de educacion fisica adaptada de Puerto Rico, que tiene como
propésito establecer procedimientos administrativos de forma agil, diligente y
uniforme en todos los niveles del sistema educativo. Lo descrito a continuacion
constituye un resumen del contenido de la Guia y no sustituye las disposiciones alli
contenidas.

B. Criterios de elegibilidad para los servicios EFA

1.

Un estudiante con discapacidad podra ser elegible para recibir servicios de EFA
cuando:

a. esté registrado y sea elegible a los servicios de educacién especial.

b. se le proveyo la oportunidad de participar del programa de educacion fisica
regular, independientemente de su ubicacién (sala regular o salén a tiempo
completo) y aun con los acomodos razonables y educaciéon diferenciada, el
estudiante no cumple con los estandares estatales de educacion fisica
establecidos para su grado o edad cronoldgica.

Para aquellos estudiantes elegibles bajo PEA y otras discapacidades leves (como
discapacidad intelectual, problemas del habla, discapacidades auditivas y visuales,
entre otras) sera necesario asegurar que la falta de progreso del estudiante no es el
resultado de problemas de conducta, privacion social, factores ambientales,
desventaja econdmica, falta de intervencién adecuada y oportuna por parte del
programa de educacion fisica general, falta de provision de modificaciones
curriculares, consultoria, asistencia tecnoldgica, entre otros; sino de un evidente
retraso en las destrezas motoras del estudiante y a su pobre o ningin progreso para
su edad, segun los estandares estatales establecidos para su grado.

C. Procedimientos para recibir servicios de EFA

1.

El maestro de educacion fisica regular (EDFI), al identificar la falta de progreso en el
curriculo general de esa materia, aun cuando se le provee toda la asistencia
necesaria:

a. redacta un narrativo que incluya los instrumentos de medicion utilizados,
comentarios acerca de la conducta observada durante su clase y los hallazgos
y observaciones sobre la ejecucion del estudiante durante las pruebas
administradas.
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solicita al maestro de EFA de su escuela que observe al estudiante con
discapacidad como un proceso de consulta previo a un referido a evaluacion
de EFA o, en su ausencia.

solicita al maestro de educacién especial de su escuela que coordine con el
Coordinador de servicios de EFA adscrito al CSEE, una visita de un maestro
de EFA para que observe al estudiante con discapacidad como un proceso de
consulta previo a un referido a evaluacién de EFA.

2. El maestro EFA redactard un escrito de sus observaciones del proceso de
observacion, donde podréa:

a.

C.

d.

ofrecer recomendaciones al maestro de EFDI sobre como adaptar sus clases
y evaluaciones para que sean mas accesibles para el estudiante;

ofrecer coaching o mentoria sobre como adaptar sus clases y evaluaciones
para que estas sean mas accesibles para el estudiante;

recomendar evaluacion en EFA; o

todas las anteriores.

3. En el caso de que la recomendacion sea referir para evaluacién en EFA, el maestro
de educacién especial completara el formulario SAEE-EFA-01 Referido para
evaluacion en EFA y lo acompariara con:

a.
b.

C.

pruebas de medicion del maestro de EDFI (formales o informales);
resumen de la consultoria con un especialista de EFA u observaciones de este;

informacion sobre la condicion fisica, trasfondo social, cultural y de conducta
adaptativa del estudiante.

4. EIl maestro de educacion especial enviara el referido para evaluacion en EFA y los
documentos requeridos a través del correo electrénico del Coordinador de EFA
asignado al CSEE de su regién educativa, con diligencia.

5. El Coordinador Regional de EFA calendarizara la evaluacion de EFA y se lo
comunicara, via teléfono y correo electronico al director escolar y al maestro de
educacién especial que refiere. Ademas, coordinara con el Comité de Evaluacion de
EFA (conocido como Comité EFA) la evaluacion.
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6. EIl Comité EFA administrara pruebas cientificamente probadas y estandarizadas; y
realizard observaciones de la conducta del estudiante y luego, redactara un informe
narrativo con las determinaciones finales y recomendaciones para el COMPU. Estos
seran los uUnicos responsables de recomendar al COMPU escolar, mediante un
narrativo, la elegibilidad a este servicio y la modalidad a ofrecerse a los estudiantes
evaluados.

7. El Coordinador de EFA entregara el informe de evaluacion al maestro de educacion
especial, via correo electrénico, para discusion en reunion de COMPU. Esta
discusion debera realizarse con premura.

8. Junto con el formulario SAEE-06 Invitacion para reunion con el COMPU, el
representante del DEPR o funcionario al que se le delegue el proceso de
convocatoria del COMPU enviara copia a los padres de los resultados de la
evaluacion.

9. En caso de que el estudiante sea elegible a los servicios de EFA, el informe de
evaluacion también sera entregado al maestro de EFA que atendera las necesidades
del menor, quien tendra la responsabilidad de asistir a la reunion con el COMPU.

10. El COMPU sera responsable de:

a. considerar y tomar las decisiones pertinentes para garantizar las
recomendaciones del Comité EFA, de tal manera que la prestacion del servicio
de educacion fisica sea el apropiado.

b. enmendar el PEI en la parte lI-Evaluaciones (para afladir o actualizar la fecha
de la evaluacién) y; de ser elegible al servicio EFA, también enmendaran la
parte V-Programa de servicios (para afadir las metas y los objetivos anuales
medibles) y la parte VIlI(b) Servicio (para establecer la frecuencia y modalidad
gue se utilizara). Esto sera responsabilidad del maestro de EFA.

c. indicarles a los padres el horario en que atendera al estudiante. Esto sera
responsabilidad del maestro de EFA.

d. documentar en el formulario SAEE-08 Minuta de reunidn la discusion de la
evaluacion, las determinaciones tomadas por el maestro especialista en EFA
y de evaluar aguellas recomendaciones para el beneficio del estudiante.
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e. En caso de que el estudiante no sea elegible, a peticién del DEPR o de los
padres, el maestro de EFA puede estar presente en la reunién con el COMPU
para contestar preguntas o inquietudes sobre el referido, evaluacion y los
resultados de esta.

11. Una vez el estudiante inicie los servicios, estos seran evaluados con la misma
frecuencia que el programa regular. Anualmente, el maestro EFA determinara si el
estudiante requiere o no continuar con el servicio.

12. En el proceso de revaluacion de elegibilidad o, antes de ser recomendado por el
maestro EFA, el estudiante serd reevaluado para determinar el alta del servicio o si
requiere ajuste al programa de servicios trabajado.

D. Disposiciones generales

1. EIl servicio de educacién fisica adaptada es un servicio educativo dirigido a la
adaptacion del curriculo de educacion fisica de modo que el estudiante alcance las
expectativas de este, segun su nivel o edad cronolégica. Por lo tanto, la EFA no es
ni debe considerarse como una terapia fisica.

2. La recomendacion de una evaluacion en EFA, como parte de un cernimiento o
evaluacion adicional, puede hacerla cualquier profesional que intervenga con el
estudiante. Sin embargo, solo el maestro de educacion fisica general de la escuela
o el de EFA, poseen el peritaje y conocimiento del curriculo para realizar la
recomendacion del servicio educativo (EFA).

3. Es importante que se proteja el derecho del estudiante a recibir una educaciéon en el
ambiente menos restrictivo antes de referirlo a evaluacion.

4. EIl que un especialista de la salud o algun otro (terapista fisico, ocupacional o del
habla) recomiende EFA, no determina que el estudiante sea elegible de inmediato o
gue el servicio tenga que ser ofrecido automaticamente.

12.6 Asistencia tecnoldgica

A. Descripcién del servicio

1. La asistencia tecnoldgica (AT) son equipos y servicios para aumentar, mantener o
mejorar las capacidades funcionales del estudiante con discapacidades con el
propasito de que este logre alcanzar las metas educativas establecidas en su PEI. La
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asistencia tecnolégica puede utilizarse como servicio suplementario dirigido a
propiciar la integracion del estudiante con discapacidades en los grupos regulares,
de forma tal que este pueda educarse con sus pares sin discapacidades y
beneficiarse del curriculo general.

2. Unequipo de AT es cualquier objeto o pieza de equipo, sistema o producto adquirido
comercialmente, adaptado o construido (hecho a la medida) que tienen como
propoésito aumentar, mantener o mejorar las capacidades funcionales de los nifios o
jovenes con discapacidades.

3. Los servicios de AT son aquellos que asisten directamente al estudiante con
discapacidad en la seleccion, adquisicion y uso del equipo asignado. El término

incluye:

a.

Evaluaciéon de las necesidades en AT, basadas en las metas educativas
establecidas en su PEI.

Compra, alquiler o cualquier otro medio para la adquisicion del equipo de
AT.

Seleccion, disefio, disefio a la medida, ajuste, adaptacion, mantenimiento,
reparacion o reemplazo’ del equipo asistivo.

Coordinacion y aplicacion del uso del equipo en los escenarios requeridos
para el logro de sus metas educativas, establecidas en el PEI.

Asesoria, adiestramiento y asistencia técnica al estudiante con
discapacidad, padres, profesionales que participan directamente en la
provision de servicios u otras personas significativas en el proceso de
implementacion del PEI, cuando sea necesario.

Mantenimiento de equipos de AT comprados por el DEPR®

"El reemplazo se lleva a cabo solo para aquellos casos en que el equipo no cumpla con las necesidades
del estudiante o porque esta defectuoso.

8 Cuando estos lo ameriten y el Comité de Asistencia Tecnoldgica tenga la disponibilidad de realizarlo. De
otra forma, se realizara a través del suplidor.
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g. Provision de informacion sobre los recursos disponibles en la comunidad
gue otorguen ayudas econdmicas para la compra del equipo de AT
prescrito cuando estos sean recomendados para fines no educativos.

4. La descripcion detallada del proceso, otras definiciones, consideraciones y
especificaciones relacionadas con el proceso y los equipos de asistencia tecnologica
estan en el documento Guia de procedimientos para la provision de equipos y
servicios de asistencia tecnolégica en el Departamento de Educacion, la cual
constituyen las directrices sobre el ofrecimiento de este servicio.

5. Elciclo para que un estudiante reciba servicios de AT es:

{Anélisis de las necesidades

{Referido a evaluacion

Evaluacion

Discusion de evaluacion

{Peticic’m y compra de equipos

B. Criterios de elegibilidad para realizar una evaluacion de AT

1. Una evaluacion en AT se recomienda cuando el COMPU:
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a. ha desarrollado un programa de servicios que contienen metas y objetivos en
el PEl y se quiere aumentar, mantener o mejorar las capacidades funcionales
y la independencia del estudiante en las areas® de:

Lectura Escritura Matematica Ayuda propia

Cognicioén Atencién Audicién Vision

Movilidad o

Comunicacion posicionamientol®

b. ha identificado necesidades educativas que estan limitando el progreso
académico del estudiante aun cuando se le ha provisto de acomodos
razonables y otros servicios suplementarios y/o relacionados.

2. El referido para AT se realiza con el propésito de consultar con el Comité de
evaluacion en asistencia tecnoldgica (CAAT) de la region educativa si existe algun
equipo que pueda ser esencial y requerido para el logro de las metas u objetivos
trazados en el PEI.

3. Los estudiantes ubicados en salones regulares que solo reciben servicios
relacionados no cualifican para evaluacion de AT ya que, no tienen metas y objetivos
educativos trazados.

9 Solo se considera el area de movilidad o posicionamiento cuando esta area afecta el desempefio
académico y se tiene una evaluacion fisica u ortopédica.
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4. Los estudiantes de edad preescolar ubicados en hogar, centros de cuido, programas
de Head Start o centros preescolares privados no son elegibles para evaluacion en
AT. Los estudiantes que, por su nivel de gravedad requieran ser ubicados en un salén
especial de educacion temprana, el COMPU deberd evidenciar los acomodos
razonables, modificaciones, adaptaciones y estrategias utilizadas antes de referir a
AT.

5. Los estudiantes que estan ubicados en escuelas privadas por sus padres (servicios
equitativos) solo podran ser evaluados en AT cuando el DEPR, en su Politica publica
para la provision de servicios para los estudiantes ubicados en escuelas
privadas por sus padres asi lo establezca.

C. Procedimiento para recibir servicios de asistencia tecnoldgica

1. La descripcion de los pasos que se requieren realizar para que un estudiante reciba
servicios de AT estan detallados en la Guia para la provision de servicios de
asistencia tecnologica vigente.

2. Para que un estudiante reciba el servicio de AT, se requiere:
a. un andlisis de las necesidades educativas.

i. Para ello, el COMPU, se reunird cuantas veces sea necesario durante
el afo escolar, como minimo una vez al afo:

1) realizard un andlisis de las necesidades educativas actuales del
estudiante,

2) evaluara la efectividad de los acomodos razonables,
modificaciones y estrategias que se estén trabajando,

3) evaluara la informacién que se tiene disponible en las
evaluaciones formales e informales educativas y en &reas
relacionadas, y

4) como estas impactan las metas y objetivos establecidos en su
PEIl y el progreso académico.

ii. Cuando se identifique que aun con la provision de acomodos
razonables, adaptaciones, estrategias, servicios relacionados y
suplementarios el estudiante no progresa académicamente, se
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procedera a establecer las areas del PEI en que se requiere aumentar,
mantener o mejorar las capacidades del estudiante.

iii. Un maestro de educacion especial, como especialista en el area o un
profesional que ofrece servicios relacionados podra recomendar una
evaluacion en AT. Sin embargo, es el COMPU quien determina si la
recomendacion procede o no. De proceder, debe asegurarse de que la
recomendacion esté validada con otras evidencias disponibles
(observaciones, notas de progreso, pruebas diagndsticas, resultados de
la medicion del estado, entre otros) y que estén alineadas al programa
de servicios establecido en la parte V del PEI.

iv. El anélisis se documentara en el formulario SAEE-08 Minuta de
reunion.

b. Referido a evaluacion:

i. Enreunion con el COMPU se completara el referido para evaluacion en
AT a través de la plataforma MIPE y se enmendara la parte VI K(a) del
PEI.

ii. Se completara el formulario SAEE-08 Minuta de reunion donde se
documente la necesidad y las expectativas que tiene el COMPU con la
evaluacion. Esta minuta de adjuntara al referido de la evaluacion en
MIPE.

lii. Para que el referido de AT sea enviado al CAAT, los funcionarios del
DEPR deberan llevar el PElI a estatus firmado en la plataforma
electronica de la SAEE o en estatus firmado en controversia, siempre y
cuando el &rea que esté en controversia no sea la parte IV, V o VI(k) del
PEIL.

iv. A partir de ello, el referido de AT pasara al CAAT y se observara en
estatus pendiente de andlisis.

c. Evaluacion:

i. A partir de la fecha de recibo del referido a través de la plataforma MIPE,
el CAAT analizara el referido, vera las evaluaciones disponibles y la
minuta adjuntada con el propdsito de determinar si el referido pasa a
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estatus pendiente de determinacion, denegado o pendiente de cita. De
ser denegado el referido, se documentarda, en el area de AT las razones
para que el CAAT tomara dicha determinacion.

ii. EI CAAT coordinara la fecha de la evaluacion y la hard disponible a
través del MIPE, junto con los integrantes del COMPU que estan
convocados. El maestro de educacion especial o funcionario encargado
imprimira la convocatoria y le sera entregado a los padres con premura.
Una vez asignada esta fecha, el estatus del referido sera pendiente de
evaluacion.

ii. El proceso de evaluacion en AT puede incluir entrevistas al estudiante,
familiares, cuidadores, observaciones, revision de evaluaciones
previas, uso y pruebas de equipos, implementacion de estrategias,
estudio de expedientes, incluso visitas al ambiente natural del
estudiante. De igual manera, el equipo evaluador podra requerir ofrecer
intervenciones adicionales y citas de seguimiento para identificar los
equipos que pudiera requerir el estudiante y/o visitar la escuela para
realizar o completar este proceso.

iv. Finalizado el proceso de evaluacion, el equipo evaluador preparara el
formulario Certificacion de fecha de evaluacion, para evidenciar la
intervencién y el formulario Informe de evaluacién en asistencia
tecnoldgica, que recopila los datos, resultados y recomendaciones
sobre el proceso de intervencién realizado.

v. ElI CAAT adjuntaréa el formulario informe de evaluacion en asistencia
tecnoldgica al area de AT de la plataforma MIPE para que pueda ser
descargada por los integrantes del COMPU.

vi. En esta etapa el estatus del referido pasara a pendiente de discusion.
d. Discusion de la evaluacion

i. Unavez la evaluacion esté disponible en la plataforma MiPE, el COMPU
tiene 10 dias laborables para citar a los padres con el formulario SAEE-
06 Invitacion para reunién con el COMPU vy discutir la evaluacion.
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ii. En esta reunion de COMPU, los funcionarios del DEPR o los padres
pueden solicitar la participacion de algun integrante del CAAT, de
entenderlo necesario.

iii. El COMPU analizara las recomendaciones a la luz de las necesidades
del estudiante.

iv. El anotador del COMPU completara el formulario Minuta de discusion
de evaluacion de AT la cual esté disponible en la plataforma MIPE. Al
completar la minuta esta debe ser descargada, firmada por los
participantes del COMPU y adjuntada en la plataforma para proceder
con la adquisicion del equipo (si aplicara).

v. Una vez adjuntada la minuta el PEI se enmendara automaticamente en
la parte VI(k)(b) con los equipos recomendados por el COMPU. EIl PEI
debera pasar a estatus firmado para que el referido de AT pase a
pendiente de requisicion.

e. Peticion y compra de equipos

i. Una vez se el PEI esté en estatus firmado, el CAAT tendra 10 dias
laborables para verificar si los equipos avalados por el COMPU estan
disponibles en el inventario del CSEE.

1) De tenerlos disponibles, el CAAT procedera a coordinar la
entrega de los equipos con premura.

2) De no tenerlos disponibles, se iniciara el proceso de compra de
equipos segun establece el DEPR.

ii. Cuando el CAAT reciba los equipos, estos tendran diez dias laborables
para entregarlos a la escuela.

iii. En esta etapa el referido de AT pasara a estatus pendiente de compra,
pendiente de entrega al CSEE, pendiente de entrega a la escuela y
pendiente de discusion.
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f. Entrega de equipos

I. Cuando la escuela recibe el equipo, el representante del DEPR
convocara a los padres para reunion con el COMPU segun se dispone
en la seccion 6 de este Manual.

ii. Enlareunion,
1) se les notificara a los padres:
a) que el equipo pertenece al DEPR

b) que el uso es para el estudiante y los estudiantes del
programa de educacién especial.

c) el(los) ambiente(s) donde se utilizara(n)*°,

d) como seran utilizados dentro del salén de clases para
garantizar el progreso del estudiante y aumentar su
independencia,

e) los deberes que le corresponden en cuanto al cuido y uso
del equipo.

2) El director escolar o representante del DEPR:

a) coordinara con el suplidor o con el CAAT (segun sea el
caso) el adiestramiento sobre el uso del equipo, de
requerirlo alguno de los funcionarios que apoyaran al
estudiante en la implementacién de este o del propio
estudiante.

b) determinara quién sera la persona responsable de dar
seguimiento a la implementacién del equipo en el(los)
ambiente(s) establecidos por el COMPU. Esta persona

10 os ambientes para utilizar un equipo de AT siempre deberan estar relacior@uies aspecto educativo. Los
ambientes aprobados son en la escuela, las terapias y el hogar. Para estos dos Ultimos, es importante que el COMPU
haga referencia a la seccién 14.3.D.h de este Manual.
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velard que el equipo sea utilizado apropiadamente vy
notificara cualquier situacion referente al equipo.

c) completara el formulario Inventario de equipos de
asistencia tecnoldgica y lo archivara junto con su
inventario de equipos.

d) separara dentro de sus fondos una partida para la compra
de material de uso continuo que requiere el equipo para
ser utilizado por el estudiante.

3) El maestro de educacién especial o el funcionario del DEPR
designado:

a) Completard, descargara y firmara el formulario Minuta de
entrega de equipo en la escuela y la Certificacién de
entrega disponibles a través de la plataforma MIPE, y
luego, adjuntara las mismas al sistema.

b) Una vez adjuntadas la Minuta de entrega y la
Certificacidn, el referido del estudiante pasara a estatus
servido y la parte VI(k)(c) del PEI se enmendara de forma
automatica estableciendo los equipos disponibles en la
escuela.

c) De requerir adiestramiento adicional para el uso del
equipo o su implementacion en la sala de clases,
completara el formulario Referido para solicitar
servicios de asistencia tecnoldgica y lo adjuntaran en
el area de Asistencia Tecnoldgica de la plataforma MiPE.

g. Evaluacién del funcionamiento:
i. Anualmente,

1) El personal a cargo de velar por la implementacion del equipo
completara el formulario Informe de uso de equipo de
asistencia tecnoldégica como parte de los documentos que se
presentan y analizan en la revision anual del PEI.
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2) Enel proceso de revision del PEI se determinaré la funcionalidad
de los equipos de AT. Si se determina que el estudiante:

a) continuara con los equipos de AT, uno de los integrantes
del COMPU enviar el formulario de inventario y el informe
de uso al CAAT de su region educativa a traves del correo
electrénico.

b) no continuara con el equipo recomendado, ya sea porque
sus necesidades cambiaron o porque rechazan utilizar el
mismo, uno de los integrantes del COMPU enviara el
formulario de inventario y el informe de uso al CAAT de su
region educativa a través de correo electrénico para que
se inicie el proceso de gestionar la devolucién del equipo
al CAAT.

ii. Enaquellos casos donde el estudiante se mueve de:
1) una escuela publica a otra,

a) el director escolar de procedencia se asegurard de
entregar al director de la escuela receptora los equipos del
estudiante junto con el formulario Inventario de equipos
de AT. Ambos directores quardaran copia del
documento y;

b) el director de la escuela de procedencia enviara a través
de correo electrénico al CAAT de su region educativa
evidencia de la entrega para asi eliminar del inventario de
la escuela los equipos del estudiante y afadirlos a la
escuela receptora.

2) una escuela publica a una privada por orden del DEPR (compra
de servicios):

a) el director de la escuela de procedencia coordinara la
entrega del equipo con el facilitador de educacion especial
y el CAAT de la region de residencia del estudiante junto
con el formulario Inventario de equipos de AT. Ambos
funcionarios guardaran copia del documento vy;
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b) el director de la escuela de procedencia enviara a través

de correo electronico al CAAT de su region educativa
evidencia de la entrega para asi eliminar del inventario de
la escuela los equipos del estudiante y afadirlos a la
escuela privada receptora.

el facilitador de educacion especial en coordinacién con el
CAAT coordinaré la entrega del equipo de AT a la escuela
privada y orientard al director del lugar sobre la
responsabilidad que conlleva y los procesos adscritos en
esta seccion.

3) una escuela publica a una privada seleccionada por sus padres
(servicios equitativos):

a) el director escolar de procedencia coordinara con el CAAT

la devolucion de los equipos junto con el formulario
Inventario de equipos de AT. El director quardara
evidencia de la entrega de los equipos al CAAT

D. Disposiciones generales

1. Proceso de referido a evaluacioén:

a. El COMPU es quien determina la necesidad de que un estudiante sea
evaluado en AT. Esto por recomendacion de un especialista que ofrezca
servicios relacionados o el maestro de educacién especial como especialista
en el area de educacion especial, pero siempre alineado a las metas y
objetivos trazados en la parte V del PEI.

b. Los referidos para evaluacion en AT relacionados con aspectos médicos
deberan ser tramitados a través del plan médico u otros medios.

c. La recomendacion de un especialista, por si sola, no constituye una
determinacion final. EI COMPU debe asegurarse de que la recomendacion
esté alineada al programa de servicios descrito en la parte V del PEI.

2. Proceso de evaluacion:

a. Evaluaciones de AT através de remedio provisional
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i. Las evaluaciones de asistencia tecnoldgica solo se realizaran a través
de remedio provisional (RP) cuando el DEPR no haya logrado coordinar
una cita con el CAAT dentro de un término de 30 dias laborables a partir
de generado el referido al firmar el PEI.

ii. Una vez los padres entreguen la evaluacion realizada al maestro de
educacion especial o director escolar los funcionarios deben escanear
y adjuntar la evaluacion en el area de asistencia tecnolégica de la
plataforma electronica de la SAEE con premura.

iii. A partir de la fecha de adjuntada la evaluacion, el CAAT tendra diez dias
laborables para analizar los resultados de la evaluacion y determinar:

1) cumple con los requisitos de AT establecidos por el DEPR, por
tal es avalada de forma total o parcial por el CAAT. En el caso de
gue el aval sea de forma parcial, el CAAT documentara las areas
aceptadas y rechazadas y la razén para el rechazo.

2) no cumple con los requisitos de AT establecidos por el DEPR o
no esta alineada con la parte V del PEI, por tal la evaluacién es
rechazada por el DEPR. En este caso, podran determinar
revaluar al estudiante a través del DEPR.

iv. Unavez la escuela recibe la decision del CAAT, convocara a los padres
segun se establece en la seccion 6 de este Manual. Este formulario
constituird la participacion alterna del CAAT en el COMPU. Sin
embargo, los funcionarios del DEPR o los padres podran solicitar al
CAAT que uno de sus integrantes esté presente en la reunién con el
COMPU de forma presencial.

v. Sila evaluacion de AT es avalada por el CAAT y sus recomendaciones
son, de igual manera, avaladas por el COMPU, se seguira el proceso
establecido en la seccion 12.6.C. a partir del parrafo (d) en adelante.

vi. Si la evaluacién no es avalada por el CAAT y los padres no estan de
acuerdo con la determinacion, estos o el DEPR podréan solicitar una
mediacion o iniciar el proceso de querella administrativa para exponer
y resolver la controversia.
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b. Evaluaciones independientes en AT

i. Cuando los padres rechazan una evaluacién realizada por el DEPR
tiene derecho a solicitar una evaluacién independiente, tal y como se
establece en la seccion 10.2.D de este Manual.

i. En este caso, los padres deberan presentar la evaluacion
independiente antes de la reunion con el COMPU. Si este la entrega
durante la reunion, los integrantes del DEPR solicitaran posponer la
discusion de esta hasta tanto el CAAT evalue los resultados.

iii. Una vez el DEPR tiene la evaluacion independiente en AT, la misma
serd adjuntada en el area de asistencia tecnoldgica de la plataforma
electrénica de la SAEE, con premura.

iv. A partir del momento de ser adjuntada la evaluacién a la plataforma
electronica, el CAAT tendra un término de 15 dias laborables para
analizar la evaluacion.

v. La contestacion del CAAT se realizara a través de la plataforma
electronica de la SAEE donde se detallara si la evaluacion:

1) cumple con los requisitos de AT establecidos por el DEPR, por
tal es avalada de forma total o parcial por el CAAT. En el caso de
gue el aval sea de forma parcial, el CAAT documentara las areas
aceptadas y rechazadas y la razén para el rechazo.

2) no cumple con los requisitos de AT establecidos por el DEPR o
no esta alineada con la parte V del PEI, por tal la evaluacién es
rechazada por el DEPR. En este caso, podran determinar
revaluar al estudiante a través del DEPR.

vi. Una vez la escuela recibe la contestacion del CAAT, convocara a los
padres segun se establece en la seccibn 6 de este Manual. Los
funcionarios del DEPR o los padres podran solicitar al CAAT que uno
de sus integrantes esté presente en la reunion con el COMPU de forma
presencial o alterna.

vii. Sila evaluacion de AT es avalada por el CAAT y sus recomendaciones
son, de igual manera, avaladas por el COMPU, se seguira el proceso
establecido en la seccion 12.6.C. a partir del parrafo (d).
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viii. Si la evaluacién no es avalada por el CAAT y los padres no estan de
acuerdo con la determinacion, podran solicitar una mediacion previa
(SAEE-22) o iniciar el proceso de querella administrativa (SAEE-23)
para exponer y resolver la controversia.

ix. EI COMPU no podra discutir y aceptar una evaluacion de AT
independiente o realizada a través de remedio provisional sin el avaltio
de parte del CAAT. La discusién de una evaluacion de esta indole sin
el avalio del CAAT podra ser invalidado por no estar el COMPU
debidamente constituido.

3. Proceso de compra, adquisicion y entrega de equipo:

a.

El costo del equipo o servicio no sera criterio para denegar el servicio o equipo
de AT, si se determina que este es requerido para que el estudiante se
beneficie de una educacién apropiada.

No se autorizara la compra de equipo de AT para estudiantes, cuando esta
determinacién esté basada en las recomendaciones de proveedores o0
suplidores de dicho equipo y/o por especialistas no certificados en AT. No
obstante, el CAAT podra considerar sus recomendaciones como parte del
proceso de evaluacion de Asistencia Tecnoldgica.

El estudiante o sus familiares no podran vender, alquilar, ni prestar el equipo
provisto por el DEPR.

Las cuentas para descarga de aplicaciones de las tabletas seran creadas con
las credenciales de la escuela. Los CAAT no seran responsables de validar ni
comprar aplicaciones de renovacién continua.

Los equipos de AT deben estar directamente relacionados con las
necesidades académicas del estudiante establecidas en su PEI. Por tal razon,
ningun equipo médico (ejemplo Mafos, Faos, Body Jacket, entre otros) sera
validado, ni comprado por el CAAT.

Terminado el periodo de garantia, si el equipo sufriera dafios, es
responsabilidad de la escuela, gestionar su reparacion a través del CAAT. De
considerarse su reemplazo, se hace necesario procesar la compra
estableciendo en la solicitud, la razon para sustituirlo, y acompafiando la nueva
peticion con el formulario Referido para solicitar servicios de AT junto el
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formulario SAEE-08 Minuta de reunidn explicando la situacién con el equipo
y si este todavia es necesario para que el logro de las metas educativas del
estudiante.

. Cuando el equipo se averie, asi como cuando el equipo no esta siendo
utilizado por el estudiante, el director debe informar al CAAT e iniciar los
trAmites para la entrega de este al CAAT. En ambos casos el COMPU debera
redactar una minuta explicando la situacion y notificando a los padres sobre la
devolucion del equipo, acompafiado de los formularios Informe sobre Uso de
Equipo de Asistencia Tecnoldgicay el Inventario de Equipos.

El COMPU debe considerar que los equipos son provistos para fines
educativos, por lo que su provision para el hogar ha de analizarse
cuidadosamente. Cuando el COMPU determine que los equipos asignados
deben ser utilizados en el hogar o en servicio relacionado de terapias para
garantizar una educacion apropiada, los funcionarios del DEPR:

i. certificardn que es una decision individualizada y que fue avalada por
todos los integrantes.

ii. explicaran las razones educativas por las cuales el equipo debe ser
utilizado en ese ambiente.

iii. orientaran a los padres sobre sus obligaciones y responsabilidades
relacionadas con el buen uso y proteccion del equipo; y mantendra
recibos y mecanismos de control dirigidos a garantizar la proteccion de
la propiedad publica.

iv. completaran el formulario Certificacion de los escenarios donde se
utilizan los equipos de Asistencia Tecnoldgica para certificar que se
coordind la provision de estos en estos ambientes.

v. todo lo anterior se documentara en el formulario SAEE-08 Minuta de
reunion.

vi. adjuntaran la minuta y la certificacion en la plataforma MiIPE.
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12.7 Asistentes de servicio

A. Descripcién del servicio

1. Un asistente de servicios es un funcionario del DEPR que ofrece asistencia al
estudiante con discapacidad que, de no recibir la misma, este no podria asistir y/o
permanecer en la escuela durante el horario escolar, aun cuando se le provean
equipos de asistencia tecnolégica o0 acomodos razonables.

2. Las éareas que el DEPR establece como esenciales para la asistencia de un
estudiante y que no pueden ser atendidas por un acomodo razonable o un equipo de
AT son:

movilidad higiene alimentacion

cuidados de

salud Interpretacion transportacion

3. Para atender estas necesidades especificas, el programa contara con

a. asistente de servicio para estudiante(s) - funcionario que ofrece uno o mas
servicios esenciales a un grupo pequefio de estudiantes o de forma individual.

b. asistente de servicios para grupo T funcionario que ofrece uno o mas
servicios a un grupo de estudiantes. Este funcionario, adicional a los servicios
antes provistos, ofrece asistencia al docente en manejo del salon, organizacion
de las tareas diarias y/o estaciones de trabajo; y asiste a los estudiantes en la
direccion de sus tareas académicas.

4. Los servicios de asistente, en ambos casos, siempre contardn con la supervision de
otro adulto, ya sea el docente mientras estén en salones de clases, personal escolar
durante periodos de desayuno y almuerzo, o el chofer durante el servicio de
transportacion escolar.
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5. El detalle de los servicios, definiciones, procesos, funciones y documentos
relacionados a la solicitud y contratacion de asistentes de servicios esta establecido
en la Guia para la provision de asistentes de servicios.

B. Criterios de elegibilidad

1. Los servicios que ofrece un asistente, los criterios de elegibilidad y su justificacion

son:
Servicio Criterios de elegibilidad Justificacién en el PEI
Movilidad 1. estudiante que presente un | En la parte lli(b) se debe
Este servicio consta en impec!imento ﬁs.icc.) u e'speci.fi,car el tipo dg
mover al estudiante de un ortopédico que limite su | limitacidbn que presenta, si
area a otra. Solo se ambulacién, de forma | es temporero o]
ofrecera durante  los temporera 0 permanente y | permanente y el equipo
cambios de clases vy gue, el equipo para movilidad | que tiene asignado.
periodos de almuerzo. El asignado requiera de un
restante del tiempo podra recurso humano para moverse
ser ubicado en otras de un salén a otro, hacia el | En la parte Ili(b) se debe
tareas relacionadas con comedor, bafios u otras areas | especificar la condicion
el programa. a las que asisten los | que presenta el estudiante
estudiantes sin discapacidad |y la necesidad de
de su salon. adiestramiento en
2. estudiante ciego o con un movilidad y enla IV'y V se

impedimento visual que inicie
servicios de orientacion y
movilidad al ubicarse en una
nueva escuela'.

debe especificar las metas
y objetivos que se
trabajaran para esta area.

11 Este servicio se ofrecera de forma temporera, popariodo no mayor de seis meses.
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Servicio

Criterios de elegibilidad

Justificacion en el PEI

Cuidados de salud

Este servicio consta de
la intervenciéon de un
asistente con
preparacion o
adiestramiento en el
area a cuidar. El servicio
solo sera ofrecido segun
la necesidad. El restante
del tiempo podra ser
ubicado en otras tareas
relacionadas con el
programa. Los padres
son responsables de
proveer los materiales,
medicamento y articulos
personales que se
requieran para proveer el
servicio.

(Ver otras
especificaciones en el
parrafo D de esta
seccion)

Estudiante que presenta una
condicion médica que requiere
de cuidado especializado
durante el horario escolar
tales como:

a. Cateterizacion
b. Diabetes
c. Medicacion

d. Episodios de ansiedad

En la parte | Comentarios
de salud, se especificara
la(s) condicion (es) que
presenta el estudiante.

En la parte lli(b) se
especificara la asistencia
gue requiere el estudiante,
la cantidad de veces
durante el dia, el equipo
que se requiere y otra
informacion importante.

Para estos casos, los
padres entregaran,
anualmente, el formulario
Referido médico
debidamente completado
por el médico especialista
gue atiende la condicion.

Alimentacion

Este servicio consta de
asignar una persona que
alimente al estudiante
durante la hora de
desayuno y almuerzo.
Durante el resto del
tiempo el personal podra
ser asignado en otras

Estudiante que por la
severidad de su condicion son
totalmente dependientes en el
proceso de alimentarse.

Estudiante que tiene una
gastrostomia y requiere ser
alimentado a traves de este.

Parte lll(b) se especificara
la condicion que tiene y la
necesidad de ser asistido
en su alimentacion.

Parte Ili(b) se especificara
la condicion que tiene y la
necesidad de ser asistido
en su alimentacion.
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Servicio

Criterios de elegibilidad

Justificacion en el PEI

funciones relacionadas
con el programa.

(Ver otras
especificaciones en el
parrafo D de esta
seccion.

Higiene

Este servicio consta en
asistir al estudiante en el
cambio de pafial o su
entrenamiento para ir al
bafio. Durante el resto del
tiempo podra ser
asignado para realizar
otras tareas relacionadas
con el programa.

(Ver otras
especificaciones en el
parrafo D de esta
seccion)

Estudiante que presenta
dificultad en su control de
esfinteres;

Estudiante que por la
complejidad de la condicién
requiere de asistencia en el
cambio de pafales; o

Estudiante que tiene una

colostomia.

Parte Ili(b) se especificara
la condicidn que tiene y si
requiere de asistencia
para el cambio de pafales
o asistencia en el
entrenamiento para ir al
bafio.

Interpretacion

Este servicio consta de
asistir al estudiante a
convertir el lenguaje
hablado a lenguaje de
seflas. El asistente en
esta area sera asignado
segun el nivel de dominio

Estudiante sordo que utilice el
lenguaje de sefias como
medio principal de
comunicacion.

Estudiante con limitacion
severa en el lenguaje
expresivo que utilice el

lenguaje de sefias como

Parte IIl (a) del PEI debe
estar documentado el nivel
de dominio del lenguaje de

sefias (basico, intermedio,
avanzado).

Parte Il (b) se debe
especificar la
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Servicio

Criterios de elegibilidad

Justificacion en el PEI

de lenguaje de sefias del
estudiante.

(Ver otras
especificaciones en el
parrafo D de esta
seccion)

medio principal de
comunicacion.

necesidad de un asistente
en esta area.

Transportacion

Este servicio consta en
ofrecer un acompafante,
adicional al chofer del
transporte escolar, para
mantener al estudiante
sentado y seguro durante
la ruta de transporte.

Un asistente para
transportacion puede ser
asignado exclusivamente
para este servicio u otras
tareas relacionadas al
programa.

(Ver otras
especificaciones en el
parrafo D de esta
seccion)

Estudiante con una condicion
cognitiva, mental o conductual
tan significativa que resulta
evidente que no puede viajar
sin la supervision de un adulto,
adicional al chofer, aun
cuando se utilicen medidas de
seguridad como cinturones o
asientos especiales, sin que
esto represente un riesgo real
a su seguridad o a la de otros
estudiantes que lo
acompanan.

Parte lli(b) se debe
especificar la condicién
cognitiva, mental o]
conductual  significativa

que presenta.

Parte lli(c) para aquellos
estudiantes que presentan
una condicion conductual
significativa.

C. Procedimiento para solicitar y asignar el servicio

1. Cuando los padres, especialistas o funcionarios del DEPR consideren la provision de
un asistente para que el estudiante logre asistir a la escuela y/o permanecer en ella
durante toda la jornada estudiantil, el representante del DEPR convocara al COMPU
como se dispone en la seccién 6 de este Manual.
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2. Antes de la reunién con el COMPU:

a. Los funcionarios del DEPR se aseguraran de:

i. completar el formulario SAEE-10 Analisis de necesidad para
asistente de servicios antes de la reunién con el COMPU vy solicitara
la consulta al FDEE IV asignado a su escuela.

i. EI FDEE IV completard la parte c¢ del formulario con sus
recomendaciones sobre la consulta que podran ir dirigidas a:

1) Contemplar otros servicios suplementarios 0 estrategias
educativas pasadas por alto; o

2) Avalar la recomendacion del asistente. De ser asi, analizara los
recursos disponibles en la escuela, pueblo y region para
establecer si se tiene disponible el servicio o si requiere de
contratacion.

ii. En el caso de que se considere un asistente para interpretacion,
referirdn al estudiante al maestro especialista en sordos para que le
realice una evaluacion diagnostica en el lenguaje de sefas e identifique
el nivel de dominio de este.

iv. en el caso de que considere un asistente para algun cuidado especifico
de salud, deberan entregarles a los padres el formulario Referido
médico el cual debe ser completado, en su totalidad, por el médico
primario o especialista.

3. Enlareunién con el COMPU:
a. Se expondra la necesidad que presenta el estudiante.

b. En el caso de que el estudiante presente alguna necesidad de salud que
requiera ser atendida durante el horario escolar, se presentaran las
recomendaciones meédicas establecidas en el formulario Referido médico.

c. En el caso de los estudiantes que presenten una necesidad de interpretacion,
el maestro especialista en sordos presentara los resultados de la evaluacion
diagnostica realizada y certificara, si en efecto, el estudiante requiere de un
asistente en comunicacion o sus necesidades pueden ser atendidas por una
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instruccion especializada o por equipos de AT. De recomendarse un asistente
para interpretacion, se establecera en la solicitud el nivel de dominio de
lenguaje de sefias que presenta el menor, el cual se utilizara para el proceso
de identificar el tipo de asistente que se asignara.

d. El representante del DEPR o funcionario designado discutira el formulario
SAEE-10y el resultado de la consulta para la peticion del asistente realizado
al FDEE IV. Los funcionarios o los padres podran solicitar al FDEE IV que esté
presente en la reunion de forma presencial o de forma alterna.

i. Si la recomendacién es analizar otros servicios suplementarios o
estrategias educativas pasadas por alto, el COMPU procedera a
evaluar el PEI y a realizar las enmiendas necesarias para que el
estudiante progrese.

ii. Si la recomendacién es la solicitud de un asistente, el COMPU
procederd a completar los formularios SAEE-10a Solicitud de
personal irregular y el SAEE-10b Planilla de informacion de la
escuela, para la peticién correspondiente y se procederd a orientar a
los padres sobre las funciones que realizara el asistente de servicios
una vez se identifique el recurso.

e. De surgir alguna controversia entre los padres y los funcionarios del DEPR,
cualquiera de ellos podra solicitar una medicion previa (SAEE-22) o iniciar el
proceso de querella administrativa (SAEE-23) segun se establece en la
seccion 19.

f. Todo lo anterior sera documentado por el anotador en el formulario SAEE-08
Minuta de reunién.

4. Los formularios SAEE-10, SAEE-10a y SAEE-10b seran entregados al director del
CSEE.

a. Si en el formulario SAEE-10 el FDEE |V establecié la disponibilidad del
recurso:

i. el director del CSEE, validara la disponibilidad del recurso en la SAEE-
10y procederé a enviar el documento al personal de recursos humanos
(RH) de la ORE asignado para estos fines.
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ii. el personal de RH de la ORE preparara la carta de asignacion y se la
enviara al director escolar donde esté el recurso disponible, con copia
al director del CSEE, al FDEE IV que atendié la consulta y el personal
de RH de la SAEE.

b. Si se identifica que no se tienen recursos disponibles para asignar,

i. el director del CSEE corroborara la informacion con los FDEE 1V de la
ORE y completara la parte b del formulario SAEE-102.

ii. La solicitud sera enviada a nivel central para la identificacion de fondos
y recursos.

iii. La asignacién servicio de asistente se gestionara dentro de un término
de 30 dias a partir de entregada y validada la solicitud al director del
CSEE.

iv. Siel personal de RH de la SAEE no logra identificar fondos y/o recursos
una vez reciban la solicitud, los padres o el personal de RH de la SAEE
podran solicitar el servicio a través de mecanismo de remedio
provisional.

v. Una vez se identifiquen los fondos, el area de RH de la SAEE notificara
a la ORE para el debido proceso de nombramiento a través del DEPR.

D. Disposiciones generales

1. Todos los asistentes de servicios pueden ser utilizados para cubrir necesidades de
otros estudiantes (incluyendo transportacion), siempre y cuando no interrumpan el
servicio del estudiante o grupo al que fue asignado y esté dentro de su jornada laboral.

2. El servicio de asistente se extiende a actividades extracurriculares que planifique la
escuela y donde los estudiantes participaran. El asistente que se niegue a ofrecer
servicios durante estas actividades a el(los) estudiante(s) asignado(s) podria recibir
medidas disciplinarias por incumplimiento con sus funciones.

3. Cuando un asistente de servicio notifique que estara ausente, el director escolar tiene
la responsabilidad de establecer un plan alterno, ya sea para redistribuir sus recursos
y ofrecer el servicio, ofrecerle un horario alterno al estudiante u otra estrategia que
puedan desarrollar como escuela.
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4. Cuando el estudiante o el maestro de educacion especial (en el caso de los asistentes
de grupo) sea quien esté ausente, el director escolar podra asignar al asistente a
otros estudiantes del programa de educacion especial, otras areas relacionadas con
el programa o el maestro de educacion especial le podra preparar un plan de tareas
a realizar durante su ausencia.

5. Laresponsabilidad del COMPU es establecer y proveer el servicio indispensable que
el estudiante requiere para poder permanecer en el ambiente escolar. Ningun
funcionario del DEPR garantizara en una reunion con el COMPU o en una minuta la
asignacion de una persona en particular.

6. Cuando se contemple un asistente para cuidados de salud en las areas de:
a. Cateterizacion

i. Los padres deben presentar el formulario Referido Médico, el cual
dispone sobre la necesidad de servicios de cateterizacion, debidamente
completado por el urélogo que ofrece servicios al menor. De igual
manera, el especialista debe especificar la frecuencia con que se
realizara el cambio de catéter y cualquier otra recomendacion para el
personal escolar.

ii. Este documento se revisa y se entrega anualmente.

iii. Los padres le proveeran a la escuela los catéteres que el estudiante
utilizara durante el horario escolar, asi como cualquier otro material o
equipo personal que requiera para la realizacion del cambio de este.

b. Diabetes

i. Para los estudiantes que presenten diabetes Tipo | o Il, los padres
entregaran el Plan de Manejo Médico de la Diabetes debidamente
completado por el proveedor de salud, donde se establecen los
cuidados que la escuela debe llevar con el estudiante. Adicional al PEI,
la escuela preparara un Plan Escolar para el manejo de la diabetes.

ii. En estos casos, el asistente a asignarse debera tener el adiestramiento
correspondiente para el manejo de diabetes. De no tenerlo, el director
escolar gestionara el mismo con premura.
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iii. Los padres deben entregar a la escuela todo aquel equipo y material de
uso personal que el estudiante requiera para ser intervenido.

iv. Solo se asignara un asistente de servicio para aquellos casos
significativos donde los niveles de azlcar no estan controlados aun. En
la Ley 199-2015, segun enmendada se establece que, para estos
casos, cualquier persona dentro del plantel escolar con adiestramiento
puede asistir al estudiante.

c. Medicacioén

i. Solo se considerara un asistente que ofrezca medicacién cuando la
severidad de la condicion sea tal que, el estudiante por si solo no pueda
administrarse un medicamento, aun cuando un adulto le asista con
instrucciones y/o recordatorios. Este asistente serd uno asignado para
grupo o, en su ausencia, el servicio podra ser atendido por otro personal
escolar debidamente informado y adiestrado (de ser requerido).

i. En estos casos, los padres entregaran, anualmente al COMPU, el
formulario Referido Médico donde se establece el tipo de medicacion,
dosis y el horario exacto en que se requiere la administracion. De igual
manera, se expondra si el asistente o personal escolar requerira de
algun adiestramiento para la administracién que podra ser ofrecido por
el programa de enfermeria escolar.

iii. La medicacion debe ser de uso continuo o para periodos mayores de
60 dias.

iv. El asistente o el personal escolar no tendran responsabilidad civil o
criminal, si en el desempefio de sus funciones, el estudiante sufre alguin
dafio fisico o emocional, o el equipo meédico sufre algun dafio, como
consecuencia de sus actos, siempre y cuando este personal haya
seguido las indicaciones establecidas en la minuta de reunion con el
COMPU y sus acciones hayan sido conforme al adiestramiento recibido
(de ser requerido).

d. Manejo de episodios de ansiedad

i. Solo se considerara un asistente para manejo de episodios de ansiedad
cuando se tiene evidencia médica de la condicién. El servicio que
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ofrecera este asistente consiste en dirigir al estudiante durante las
clases regulares para minimizar el nivel de ansiedad.

ii. Este servicio debe ir atado a terapia psicoldgica, servicios de consultoria
en el &rea de cuidados de la salud por parte del programa de enfermeria
escolar y/o tratamiento médico privado que atienda esta condicién de
salud.

iii. Anualmente, se evaluara el progreso de los servicios relacionados y
suplementarios con relacion al manejo de la ansiedad.

iv. La meta del DEPR sera que el estudiante pueda ser lo mas
independiente posible y no requiera de una intervencion directa para
manejar su condicion.

7. Asistente para alimentacion

a.

Los servicios de alimentacion se llevan a cabo durante el tiempo y espacio
donde los estudiantes con discapacidad realizan esta actividad.

El director escolar podra, dentro de su organizacion escolar, establecer un
horario especial para que los estudiantes que requieren ser alimentados visiten
el comedor escolar, esto propiciando la inclusion de los estudiantes en estos
espacios.

Bajo ningun concepto, el COMPU avalard& que los estudiantes con
discapacidad sean segregados o que permanezcan en el salon durante
periodos de desayuno o almuerzo por razén de su discapacidad.

Para los estudiantes que reciben alimentacion por gastrostomia, anualmente,
los padres deben presentar el formulario Referido Médico debidamente
completado por el gastroenterdlogo que ofrece servicios al menor

Los materiales y equipos personales que se requieren para llevar a cabo el
proceso de alimentacion deberan ser provistos por los padres.

8. Asistente para servicio de higiene

a.

Para los estudiantes con colostomia, los padres, anualmente, presentaran a la
escuela el formulario Referido Médico debidamente completado por el
gastroenterdlogo que ofrece servicios al menor.
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b. Los materiales y equipos personales que se requieren para llevar a cabo el
proceso de higiene deberan ser provistos por los padres.

9. Asistente para servicios de comunicacion

a. Los asistentes para comunicacién se consideran tipo Il porque requieren de
estudios y dominio del lenguaje de sefias.

b. La asignacion de este recurso se realizara tomando en consideracion el nivel
de dominio del lenguaje del estudiante.

10. Asistente para servicios de transportacion

a. El director escolar, en coordinacién con el personal de educacion especial,
podra utilizar sus recursos para cubrir necesidades de transportacion durante
situaciones extraordinarias, siempre y cuando el asistente no se exceda de su
jornada laboral.

b. Un asistente de transportacién podré ser asignado exclusivamente para
hacer rutas o podra ser utilizado para atender rutas y otras necesidades
dentro de una escuela.
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Seccién 13 | ANO ESCOLAR EXTENDIDO

13.1 Descripcion del servicio

1. El afio escolar extendido (AEE) es la extension o continuacion de los servicios
educativos y relacionados durante el periodo de receso de verano con el propésito de
recuperar las destrezas alcanzadas durante el afio escolar que, a consecuencia de
una interrupcion educativa, el estudiante mostré episodios de regresion y pobre
recuperacion.

13.2 Criterios de elegibilidad

1. La extensidn de los servicios educativos y relacionados durante el periodo de verano
es para aquellos estudiantes que cumplen con los siguientes dos criterios:

a. por una o multiples razones experimentan una regresion o0 retroceso
significativo en las destrezas académicas y funcionales al interrumpir sus
servicios por un periodo prolongado de tiempo. La regresion se evidencia al
evaluar la ejecucion del estudiante previo a una interrupcion y la realizada una
vez se inician nuevamente los servicios.

b. poseen una capacidad limitada de recuperacién. Esto implica que no
recobran el dominio de las destrezas o tardan mas de un mes en lograr el nivel
de funcionamiento que tenian antes de la interrupcion del servicio, a pesar de
recibir todos los servicios que tiene recomendado en su PEI. La capacidad de
recuperacion se evidencia en las evaluaciones formativas donde se
documenta cédmo el estudiante progresa durante el afio escolar.

2. Estos criterios, de igual manera, se utilizaran para determinar si el estudiante necesita
gue se le extiendan los servicios relacionados.

13.3 Procedimiento para recibir servicios de AEE

1. A partir de la evaluacion de las 20 semanas, el maestro de educacién especial
analizara la evidencia que tiene disponible para evaluar si el estudiante presenta
regresion y capacidad limitada de recuperacion en todas las areas que estan
establecidas en el PEI. Para ello, utilizara la evaluacion diagnéstica, las evaluaciones
formativas, evaluaciones semestrales y observaciones del sal6n de clases.
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2. Cuando determine que posee dos evidencias o mas donde se demuestra que el
estudiante presenta regresion y capacidad limitada de recuperacion, solicitara una
reunion con el COMPU antes de que finalice el tercer periodo de evaluacion. La
convocatoria al COMPU se llevara a cabo segun se dispone en la seccion 6 de este
Manual.

3. Los especialistas que ofrecen servicios relacionados realizaran el mismo ejercicio de
identificar que el estudiante cumple con los criterios de elegibilidad para recibir estos
servicios. Luego, completard el formulario SAEE-SR-011: Cuestionario de
elegibilidad del estudiante para la provisidon de servicios de terapia afio escolar
extendido, lo adjuntara a la plataforma MIPE y notificard su observacion, de forma
presencial o alterna al maestro de educacién especial. Este documento se
considerara una participacion alterna del especialista en el COMPU.

4. En reunion con el COMPU:

a. el maestro de educacién de especial presentara las evidencias donde se
demuestra el nivel de independencia con que el estudiante completaba la
destreza antes y después de la interrupcion educativa y el tiempo en que se
tardo en recuperar el nivel de independencia que tenia antes de la interrupcion.
El nivel de independencia, para que se considere en regresion, debe ser L1 o
mayor.

b. se presentard, de estar disponible, la participacion alterna del especialista
donde se recomiendan servicios extendidos y establecera si las observaciones
provistas son consonas con las del docente. De haber discrepancia entre las
observaciones, el especialista tendra que ser convocado a la reunion con el
COMPU para que presente sus evidencias de la regresion y la limitada
recuperacion observada. De esta manera, ambos profesionales podran
comparar sus evidencias y determinar por qué mostré regresion en las
destrezas del area relacionada y no el ambiente educativo;

c. de ser elegible el estudiante, se enmendara el PEI del afio vigente, en la parte
VII'T Afo escolar extendido, para identificar las areas que seran trabajadas, su
frecuencia y duracion; y llevaran el documento a estatus firmado;

d. se orientara a los padres sobre sus responsabilidades durante el servicio en
AEE, en especial lo que conlleva la asistencia del menor; y
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e. el anotador del COMPU documentara en el formulario de minuta la evidencia
presentada, la determinacion del servicio, las areas a trabajarse, el tiempoy la
duracion y la orientacion a los padres sobre su responsabilidad durante el AEE.

5. Durante el tercer ciclo de evaluacion, el personal de la ORE,
a. se reuniran o se comunicaran con los directores escolares para:

I. certificar la cantidad de estudiantes de su escuela que son elegibles
para AEE segun la plataforma electronica de la SAEE;

ii. certificar cuantos de ellos tienen equipos de AT que se utilizaran durante
AEE y cuales son esos equipos; y

lii. orientarlos sobre el proceso de movimiento de equipos de AT.

b. prepararan una propuesta de servicios para AEE con la cantidad de
estudiantes, recursos humanos, escuelas, servicios relacionados y la
transportacion que se requieren para atender las necesidades de los
estudiantes durante ese periodo de clases;y

C. entregaran su propuesta a la SAEE para iniciar con los procesos de asignacion
de fondos y recursos.

6. Antes de finalizado el cuarto ciclo de evaluacién, personal de la ORE, a través de los
directores escolares notificardn la fecha de inicio y la escuela seleccionada para
ofrecer AEE.

7. Una vez finalicen los servicios, los maestros contratados para AEE adjuntaran a la
plataforma electrénica la evaluacion de las metas y objetivos trabajados durante ese
periodo.

13.4 Disposiciones generales para AEE

1. Todos los estudiantes con discapacidad tienen derecho a ser considerados
individualmente para determinar su elegibilidad a los servicios de afio escolar
extendido. No todos los estudiantes son elegibles a esta extension.

2. El afo escolar extendido se determina luego de iniciar el afio escolar y se documenta
en el PEI que se estd implementando y no en el del proximo afio escolar. Esto debido

Manual de Procedimientos de Educacién Especial | Pagina



DEPARTAMENTO DE
= EDUCACION
B cosicrRNO DE PUERTO RICO

a que un COMPU no puede anticipar que un estudiante requerira de servicios de AEE
de un PEI que aun no sea ha implementado.

3. Una categoria de discapacidad, por si sola, no es razén para determinar que un
estudiante es o no elegible a los servicios de AEE.

4. En la separacion de fondos para estudiantes que estan ubicados en escuelas
privadas por sus padres o en homeschooling no se contemplan servicios bajo AEE.
Por tanto, este grupo de estudiantes no son elegibles para servicios bajo AEE.

5. El AEE esta dirigido a recuperar el progreso alcanzado. No es un programa:

a. obligatorio de 12 meses de servicios. AEE es para un numero reducido de
estudiantes que pierden destrezas y no las recuperan facilmente durante
recesos de navidad, otofio, primavera o verano.

b. para dar continuidad de la totalidad de los servicios que estan contemplados
en el PEl y que se le proveen durante el afio regular, sino aquellos servicios y
areas especificas donde el estudiante mostré regresion.

C. que tiene que ser provisto todos los dias ni durante todo el dia, sino se ajusta
a los objetivos especificos donde el estudiante mostro regresion.

d. provisto automaticamente afio tras afio, sino revisado anualmente para
determinar su necesidad.

e. gue pretende ensefiar nuevas destrezas o aumentar el progreso alcanzado,
sino recuperar el nivel de independencia logrado en ciertas destrezas.

f. que se recomienda para que el estudiante pueda beneficiarse del mismo, sino
cuando esto es requerido.

6. El personal de la ORE es responsable de devolver a la escuela del estudiante los
equipos de AT y docentes que se utilicen durante AEE.

7. De surgir una controversia en cuanto a estos servicios, los padres o el DEPR podran
solicitar una mediacién previa (SAEE-22) o iniciar el proceso de querella
administrativa (SAEE-23) para solucionar la situacion.
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Seccion 14 | SERVICIOS COMPENSATORIOS

14.1 Descripcion del servicio

1. Un servicio compensatorio o reposicion de servicios se ofrece cuando un estudiante
tiene un PEI o PS vigente y durante el afio escolar de implementacién (en curso):

a. no se tiene disponible el servicio educativo o relacionado; o

b. se interrumpe el servicio por falta de recursos.

14.2 Procedimiento para recibir servicios compensatorios

1. Los padres o funcionarios del DEPR pueden solicitar la compensacion de servicios al
COMPU cuando se cumple con al menos uno de los criterios descrito en la seccion
14.1.

2. La solicitud de servicios compensatorios se realizara durante la revision del PEI para
el préximo afio escolar donde se esté implementando. En este caso,

a. los padres o funcionarios del DEPR presentaran al COMPU la evidencia:

i. del PEl o PS donde se establecia el servicio que el estudiante tenia que
recibir y su frecuencia;

ii. la cantidad de dias lectivos del afio escolar; y
iii. cuantos servicios el estudiante recibié durante el afio escolar.
b. En el caso de los servicios relacionados, el especialista y/o la corporacion

i. certificard la cantidad de servicios a reponer con el formulario SAEE-
SR-I-012: Planilla de informacion elegibilidad del estudiante parala
provision de servicios de terapia compensatoria lo adjuntara a la
plataforma MIPE y notificard su observacion, de forma presencial o
alterna al maestro de educacion especial. Este documento se
considerara una participacion alterna del especialista en el COMPU.

c. En COMPU,

i. analizaran las evidencias presentadas;
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ii. determinaran los servicios que fueron interrumpidos o no ofrecidos;

iii. determinaran la cantidad de servicios que seran compensados, por
area;

iv. prepararan un plan de reposiciones para ofrecer los servicios durante el
periodo en que el DEPR ofrecera su Afio Escolar Extendido (AEE) del
afo corriente. Es importante recalcar que el COMPU puede considerar
que los servicios relacionados y educativos sean provistos en
frecuencia diaria, durante todos los dias del periodo de AEE, con el
propdsito de completar la totalidad de los servicios a compensar. De
surgir el caso, en que la totalidad de servicios a compensar no se cubran
durante el periodo de AEE, estos quedaran sujetos a la determinacién
del docente o el especialista que proveyo el servicio compensatorio; y

v. adjuntaran el plan de reposiciones en la plataforma MIPE como un
documento que forma parte del PEl del afilo en que se requiere
compensar.

3. Para que los servicios sean provistos, el PEI debera estar en estatus firmado o
firmado en controversia para iniciar con los servicios. En caso de que tenga
controversia en esta area, los servicios seran provistos segun se resuelva en la
controversia.

4. El| anotador del COMPU documentara todo lo anterior en el formulario SAEE-08
Minuta de reunion.

14.3 Disposiciones generales

1. Los padres podran solicitar servicios compensatorios correspondientes al afio escolar
en curso.

2. Los servicios no prestados por ausencia del estudiante no advienen al derecho de ser
compensados.

3. Los dias no lectivos o dias en que la escuela no ofrecio clases o servicios para ningan
estudiante del salon al que pertenece el estudiante no se consideraran como dias con
derecho a compensacion.
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4. Los servicios compensatorios adeudados no seran provistos durante el préximo afio
escolar, a los estudiantes cuyos padres no muestren disponibilidad de asistencia y/o
no asistan al ofrecimiento de servicios compensatorios durante el periodo de AEE.

5. En aquellas instancias donde se requiera completar servicios relacionados durante el
afio escolar siguiente, estos:

a. seran cancelados si durante la revision del PEI para el préximo afio el COMPU
determina un cambio en la modalidad, frecuencia y/o duracion en el servicio
relacionado en cuestion;

b. seran cancelados si se requiere de un traslado de corporacién y los padres
rechazan la admision en la nueva corporacion;

c. caducaran al finalizar ese afio escolar; y

d. no seran provistos cuando el especialista notifique al COMPU a través del
formulario SAEE-SR-I-09 Resumen de Resultados Servicios de
Intervencion que se considere un alta de los servicios.

6. De surgir una controversia en cuanto a estos servicios, los padres o el DEPR podran
solicitar una mediacion o iniciar el proceso de querella para solucionar la situacion.
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Seccion 15 | PROCESOS DE TRANSICION ENTRE ETAPAS

1.
2.

Todos los seres humanos pasan por diversas transiciones a lo largo de la vida.

Para las personas con discapacidad, estas transiciones se deben dar de una manera
organizada y oportuna con el propdsito de prepararlos para la préxima etapa que esta
por llegar.

Por ello, tanto la legislacién federal como la estatal establece tres grandes
transiciones para los nifios y jovenes con discapacidad, que son localizados de forma
temprana. De igual manera, se reconoce la importancia de la participacion
interagencial para lograrlo.

leratransicion 3era transicion
(De infante a preescolar) (De escolar a adultez)

2da transicion
(De preescolar a escolar)

15.1 Transicion de infantes a la edad preescolar

A.
1.

Descripcion del proceso (34 C.F.R. 300.124)

A este primer proceso se le conoce como Transicion del programa de intervencion
temprana del Departamento de Salud al programa de educacion especial del
Departamento de Educacion o transicion de parte C a la parte B de la Ley IDEA.

El Departamento de Salud de Puerto Rico (DSPR) es la agencia lider para la
prestacion de los servicios de intervencion temprana a nifios con discapacidades que
presenten retraso en su desarrollo (desde su nacimiento hasta los 36 meses de
edad).

A partir de los tres afios 0 36 meses de edad, hasta los 21 afios con 11 meses, el
DEPR es la agencia responsable de la provision de una educacién publica, gratuita y
apropiada a los nifios y jévenes con discapacidades.

En la legislacion vigente se establece que, para que el nifio reciba servicios de forma
continua, ambas agencias tienen que llevar a cabo un proceso de transicion.
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5. En este caso, la transicién entre el DSPR y el DEPR deberd ser un proceso
planificado con tiempo suficiente, de manera que se garantice que el nifio, de ser
elegible, comience a recibir los servicios de educacion especial a partir de su tercer
cumpleafios (36 meses).

B. Procedimiento para llevar a cabo la transicion de parte C a parte B

1. Los procedimientos para garantizar una transicién oportuna y apropiada entre ambas
agencias se establecen en el Acuerdo Interagencial entre el Departamento de
Educacién y el Departamento de Salud (DSPR). Los aspectos mas relevantes del
proceso son:

a.

Ambas agencias colaboran en los procesos de localizacion de infantes y nifios
con posibles discapacidades

Un afio antes de que el infante cumpla sus 3 afios, el DSPR inicia el proceso
de transicion al orientar a los padres sobre los servicios que otras agencias
tienen disponible para atender las necesidades del infante. En esta reunion, se
documenta en el Plan Individualizado de Servicios para la Familia (PISF) las
agencias que ofreceran orientacion sobre sus servicios.

Una vez que el DSPR determina que el infante es potencialmente elegible al
programa de Educacién Especial, el DSPR lo referira al DEPR.

Mensualmente, el DSPR somete al DEPR una lista con informacion contacto
de los infantes que potencialmente podrian resultar elegibles a los servicios de
educacién especial.

El DEPR tiene la responsabilidad de contactar a los padres para orientarles
sobre los servicios del programa y hacerle ofrecimiento de estos en
combinacion con los coordinadores de servicios del DSPR. Este proceso es
voluntario.

Si los padres aceptan recibir los servicios, a partir de los 2.8 afios, se
coordinard el proceso de registro, evaluacion y determinacion de elegibilidad.

De ser elegible el infante para recibir los servicios de educacion especial, se
preparara el PEI, considerando las necesidades de este y los servicios a ser
brindados. Para el proceso de determinacién de elegibilidad, el DEPR puede
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requerir |l a participaci -n del <coordi

solicita.

15.2 Servicios a ser ofrecidos a nifnos de edad preescolar (3-5 afios)

. Descripcién de los servicios

Una vez el infante cumple sus tres afos, pasa a ser un nifio de edad preescolar. Esta
etapa abarca desde los 36 meses (tres afios) hasta los cinco afios cumplidos al 31
de agosto.

Los preescolares que son elegibles para recibir servicios del programa de educacion
especial, el DEPR sera responsable de ofrecerle servicios, propios para su edad, que
le permitan minimizar sus necesidades asociadas a la discapacidad. Esto permitira
prepararlos para una educacion formal con miras a aumentar sus posibilidades de ser
educado en el programa regular, una vez cumpla sus cinco afios.

Los servicios para los nifios preescolares con discapacidad son limitados y deben
propiciar el que éstos tengan experiencias similares a la de los nifios sin discapacidad
de su edad (Seccion 300.102, Ley IDEA).

. Procedimiento para recibir servicios en etapa preescolar

Los procedimientos de registro, evaluacion y determinacion de elegibilidad para los
estudiantes preescolares son los mismos que los de un estudiante escolar descritos
en este Manual.

. Si el estudiante es elegible a los servicios del programa, el personal de determinacion
de elegibilidad del CSEE:

a. notificard a la ORE la elegibilidad del estudiante para que se asigne el
funcionario del DEPR que seréa responsable de velar por los servicios del
estudiante.

b. convocara al COMPU segun se dispone en la seccion 6 de este Manual.

. Antes de la reunion con el COMPU para la redaccion del PEI inicial, ademas de la(s)
evaluacion(es) inicial(es) se evaluara:

a. el nivel de funcionamiento verbal;
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las destrezas socioemocionales (lapso de atencién y conducta);
el nivel de destrezas perceptuales motrices (amplia y fina);
. el historial social; y

la exposicion a experiencias educativas previas tales como Early Head Start,
Child Care, centros de cuidado diurno, entre otros.

4. En reunion con el COMPU;

Se identificaran las destrezas propias de su edad que estan rezagadas;
. Se evaluara el nivel de gravedad del rezago;

Se determinaran los servicios relacionados necesarios para atender esas
necesidades, y

En aquellos casos identificados con un nivel de gravedad moderado y
significativo, el COMPU referird a un maestro de educacion especial para que
le realice una evaluacion preescolar que permita determinar fortalezas y
necesidades en las destrezas de preapresto y apresto necesarias para su
llegada a kindergarten. Los resultados de esta evaluaciéon se utilizaran para
considerar ubicacion en un programa de educacion temprana especial.

. Se discutira la alternativa de ubicacion tomando en consideracion las
experiencias propias para su edad y la alternativa mas inclusiva posible, segin
se dispone en la seccién 8.1.B. de este Manual.

El anotador del COMPU documentard los asuntos discutidos y los acuerdos
tomados en el formulario SAEE-08 Minuta de reunion.

5. Unavez el PEI pase a estatus firmado, el COMPU procedera a coordinar los servicios
relacionados y a identificar una localizacion donde implementar el PEI, segun se
dispone en la seccion 8.3 de este Manual.

. Disposiciones generales

Los servicios para estudiantes preescolares son limitados. Por tanto, el DEPR no
tiene responsabilidad de servicios suplementarios ni relacionados dentro de
facilidades privadas como lo son centros de cuido, programas Head Start o

preescolares privados. Los estudiantes que participan de estos programas se les
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proveera servicios relacionados de evaluacién y terapia en las oficinas de los
proveedores o en la escuela mas cercana al hogar donde se tengan los servicios
disponibles.

2. De igual manera, el programa de educacion especial no tiene control de la cabida de
matricula de los centros de cuido, programas Head Start, preescolares privados,
preescolares Montessori, ni preescolares regulares, aun cuando estos estén
ubicados dentro del DEPR. La matricula para estos programas se regira segun lo
dispone la institucion o la Agencia que lidera el programa en igualdad de condiciones
gue un estudiante sin discapacidad.

3. Los servicios que se ofreceran para los estudiantes ubicados en Head Start estan
contemplados en el documento Acuerdo de colaboracién entre Head Start y el
Departamento de Educacion.

4. El servicio relacionado de transportacion solo sera otorgado para el ofrecimiento de
servicios de terapias, para aquellos estudiantes que son matriculados en salones
preescolares del DEPR para donde hay rutas de transportacién regular y para los que
estan matriculados en salones preescolares especiales dentro del DEPR.

5. Cuando los padres deciden matricular al estudiante en una escuela privada para
recibir servicios preescolares, a estos no les aplicara las disposiciones sobre
participacion equitativa. Por lo cual, los servicios de evaluacién y terapia seran
ofrecidos sin limitacion de fondos. No obstante, una vez el estudiante es matriculado
en un kindergarten, si le aplicard las disposiciones de participacion equitativa tal y
como se establecen en la seccion 9 de este Manual.

15.3 Transicion de la etapa preescolar a la escolar

A. Descripcién del proceso

1. Todo estudiante que cumpla sus cinco afios en o antes de agosto 31, debe ser
matriculado en kindergarten. A partir de esta edad, se considera al estudiante elegible
para recibir una educacion formal.

2. El programa de educacion especial tiene la responsabilidad de dar continuidad a
aguellos servicios que asi lo requieran una vez el estudiante sea matriculado
oficialmente en una escuela del sistema publico.
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B. Procedimiento para llevar a cabo el proceso de transicion

1. Un afo antes de que el estudiante cumpla con el requisito de entrada para el
kindergarten, en la revision del PEI, el COMPU:

a. notificard a los padres sobre su responsabilidad de identificar un kindergarten
cercano a su hogar y completar el proceso de matricula como lo realizaria un
estudiante sin discapacidad;

b. orientaran a los padres sobre la continuidad de servicios del programa una vez
el estudiante inicie su etapa escolar;

c. si el estudiante recibe servicios preescolares en una escuela privada, los
funcionarios del DEPR haran un ofrecimiento para que el estudiante sea
ubicado en una escuela publica y asi continuar con los servicios sin limitacion.
Ademas, orientaran a los padres sobre los servicios limitados que reciben los
estudiantes matriculados en instituciones privadas versus los servicios que
recibiria de estar matriculados en una escuela publica; y

d. el anotador del COMPU documentara la notificacion y orientacion en el
formulario SAEE-08 Minuta de reunién.

2. Enlarevision del PEI donde el estudiante cumplira con los requisitos de entrada para
el kindergarten,

a. antes de la reuniéon con el COMPU, los funcionarios del DEPR:

i. le solicitaran al coordinador del programa el insumo del maestro regular.
Esto constituird la participacion alterna del maestro regular para los
estudiantes que participaron de programas Head Start. Esto constituira
la participacién alterna del maestro regular. De igual manera, el
coordinador podra participar de aquellas reuniones donde los padres o
el DEPR soliciten su presencia; y

ii. los estudiantes que participaron de experiencias preescolares privadas,
los funcionarios del DEPR seran responsables de consultar con a las
escuelas privadas como fue su funcionamiento. La escuela privada
podra someter un escrito o participar de forma alterna de la reunion con
el COMPU como representante del programa regular.

b. enlareunién con el COMPU:
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i. el PElI serd redactado para un estudiante en etapa escolar. Es
importante que en la plataforma electrénica de la SAEE se seleccione
esta etapa;

ii. se analizara la informacion disponible donde se recojan las fortalezas y
necesidades de sus experiencias preescolares, de haberlas tenido. Con
esta informacién se tomara decision sobre el programa de servicios que
requerird;

iii. con la informacién de sus fortalezas y necesidades, se analizara cual
serd el ambiente educativo (alternativa de ubicacion) donde el
estudiante participara. Para ello, se seguira lo dispuesto en la seccién
8 de este Manual. Es importante establecer que en la legislacion federal
se recalca que la educacion de los estudiantes con discapacidad se
llevara a cabo en ambientes regulares, en especial esa primera
experiencia educativa formal,

iv. se identificardn los servicios relacionados y suplementarios que
apoyaran el proceso educativo, siguiendo el principio de la ley federal
en cuanto a tener altas expectativas con el estudiante, de ser necesario;

y

V. se orientaran a los padres que el PEI se revisa una vez a afio, pero se
enmienda todas las veces que sea necesario durante el aflo escolar
para garantizar que el estudiante pueda progresar en el curriculo
general.

c. Una vez firmado el PEI, los padres notificaran la escuela publica donde fue
matriculado el estudiante. Los funcionarios cotejardn que la escuela
seleccionada tenga disponible la alternativa de ubicaciéon recomendada. De no
tenerla, el representante del DEPR en el COMPU notificara las escuelas donde
se tiene disponible la ubicacion e iniciaran con el proceso de localizacion de la
ubicacion donde se implementara el PEI, siguiendo las disposiciones
establecidas en la seccion 8.3 de este Manual. En aquellos casos donde aun
no se tenga una escuela identificada, los funcionarios del DEPR asistiran a los
padres en la localizacion.

3. A partir de la confirmacién de matricula del estudiante, los funcionarios de la ORE
iniciaran el traslado del expediente del estudiante con premura. Sin embargo, una vez

Manual de Procedimientos de Educacién Especial | Pagina



DEPARTAMENTO DE
= EDUCACION
B cosicrRNO DE PUERTO RICO

la escuela matricula al estudiante en el sistema electrénico del DEPR, el director
escolar tendra acceso, de forma inmediata, al expediente electronico del menor con
el que podran brindar servicios de forma oportuna.

. Disposiciones generales:

Los trabajadores sociales del programa de educacion especial asignados a la ORE
garantizaran que todos los estudiantes preescolares asignados a la regién educativa,
gue cumplen con el requisito de edad, estén debidamente matriculados en el
kindergarten.

Los estudiantes que inician su etapa escolar y los padres deciden matricularlos en
escuelas privadas seran servidos de forma limitada bajo los fondos de participacion
equitativa. Para ello, el DEPR garantizara que lo dispuesto en la seccion 9 de este
Manual se haya cumplido.

15.4 Transicion de la etapa escolar a la etapa adulta

A.

Descripcion de los servicios

1. A este proceso se le conoce como transicion postsecundaria.

El proceso de transicion de la etapa escolar a la etapa adulta consta de una serie de
actividades dirigidas a que el estudiante y su familia se preparen para la salida de la
escuela y para las responsabilidades que conlleva la vida adulta.

Durante este proceso, el estudiante participara de diversidad de actividades,
orientaciones y experiencias dirigidas a la toma de decisiones sobre su futuro en
cuando a estudios postsecundarios, adiestramiento para un empleo, experiencias de
empleo, vida en comunidad, y de ser necesario, destrezas de ayuda propia.

El proceso de transicion y sus actividades buscar identificar las capacidades
académicas y funcionales que el estudiante tiene y como estas lo acercan a sus
metas postsecundarias con el propdsito de desarrollar un programa de servicios que
cierre la brecha entre ellos.
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5. Con este enfoque, el programa de educacion especial ha establecido tres fases de
preparacion para el estudiante y sus familias, y una adicional para los estudiantes
gue presentan condiciones moderadas y severas a quienes se le extiende el servicio
educativo hasta los 21 afios. Esto permite aumentar las posibilidades de que el
proceso de transicion de la etapa escolar a la adulta pueda tener mas posibilidades
de ser exitosa. Las fases establecidas son:

Fase 1: Fase 2: Pre- Fase 3: Transicion Fase 4: Pre-
Exploracién transicion adultez
ocupacional
AMeta: Creacion AMeta: AMeta: Aopcional:
de un perfil del Preparacion para Preparacion para Meta:
estudiante y la el desarrollo de la salida de la Preparacién para
preparacion para la visién post- escuelay la la vida adulta.
la seleccion de escolary entrada a la vida ADuracion: Tres
una escuela experiencias par adulta. afios (18 a 21
secundaria. aumentar Duracion: Tres afios)
ADuracién: Dos capacidades. afios (16 a 18
afos (12y 13 ADuracién: dos afos)
afos) afos (14y 15
afos)
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